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ANEXO

No.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y RESPALDO LEGAL

REQUISITOS

{ ver lista da req: para
de escritos y recursos )

DERECHO
DE PAGO

% UIT
2011

AUTO
MATICO

POSI
Tvo

EVALUAG. PREVIA
e e ]

NEGA
Tivo

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
0 RESUELVE

RECURSO IMPUGNATIVO 4
Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
{ ver lista da requinitos comunes
para presentacién de escritos y
Tecursos

1.00

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

1.01

P de D da de
1a Gerencia del Grgano de Control Instituclonal

Directiva N* 008-2003-CG/DPC aprobada por R.C. N*
443-2003-CG de 14.01.04

1.~ Escrito dirigldo al Gerente de! Grgano de Contral Institucional

2. |dentificacién del denuncianta: nombres y apellidos completos, domicilio, nimero
telsfdnico o emall, copla det DN, o dela persona que la represente, adjuntando
poder que acredite la &n caso da Juridicas, domicilio legal y
procesal.

* Ver Formato de Denuncia que esta en la pagina web www,munimalina.gob. pa
3.-La denuncia debe versar sobrs actos u operaciones que por acclén u omislén

1a da indebida, ilegal o Ineficents gestién ylo
utilizacion de recursos y bienes municipales, incluysndo lo relativo a la gestion

los racursos yel cultural,
4. Los actos u matera da d ia daben en forma d

¥ ol la o
d

con Indl de fachas y lugares, as! como de fuantes de

y mantos de ser el caso, qua permita su evaluacién yio
verificacidn
5. No puade aer objeto ds denuncia fos hechos que ssan materia de contraversia an

el Poder Judicial, Tribunal C u otras publieas

en curso; de cardcter laboral, procedimlentos
administrativos de reclamos y quejas sobre costos de tramitacién, por Ia deficlante
atenclén de los servicios pablicos yio transgresiones en los tramites de ejecucidn
externa de la las i L] da que
no fundamenten la existencia de un perjuicio econémico a la entidad en of caso

de de adquls) b2

6. Los datos con que se suante para la Individualizacién de los participes y/o testigos
de le presunta irregularidad denunciada,

7. Las prusbas pertinentes en copla simple o la indicacién ds la corrsspondiente

ysus o lugar de ub para acceder a ella
8. C del para a del Organo de Control
a fin de brindar iaz ac! o mayor |

8. Lugar , fecha, firma y huella digital

Gratuito

30dlas

Unidad de
Trémite Documentario
y Archivo

Gerente del
Grgano de Contral
Institucional

200

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

201

Otros y Lt ala

enel Civil
- Ley 27444 (11.04.2001)
- Ordenanza No. 102, de! 08,06.2008
- Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML del 03.06.20086, que ratifica
derech enla O No. 102

1. Solicitud que cumpia con los de
2. Pago de tasa por derecho de tramite por cada Certificado o Constancia

0.568%

Unidad da
Trémite Documentario
y Archivo

Secretarlo
General

2.0;

Apertura del pliago matrimonlal y celebraclén de
matrimonio

- Cédigo Civil (25.07.84)

- Ley 26662 (22.09.1088)

- Lay 27337 (07.08.2000)

- Ordenanza No. 102, del 08.08.2008

~ Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML det 03.06.2008, qua ratifica
derech enla O No. 102

Apertura de pllego

1. Partida de nacimiento

2. Cartificado médico

3. Copla def documento de identidad con el selle de |a ultima votacion

4. Certificado domiciliario o recibo de luz, o de agua o da teléfono para acreditar
residencia en el distrito La Malina

Para los menores de edad;
- Permiso Judlciat
Para los Divorclados:
- Partida con la Inscripcion al margen da la sentencla de divorcio
Para los Viudos:
- Partida de Defuncién
- Declaracién Jurada sobre administracién de blenes con firma legalizada
notatalmants.
Para los Extran)eros:
- Partida de i per el C
¥l por el de Rel
-G de Solterla par el C It
yi por & da
- Copla de pasaporte y/o Carné de

Peruano el pais de origen
del Pergy
Paruano el pals de crigen
del Perd

5. Pago da tasa por derecho de trémite

2.581%

82,19

Registros
Clvlles

Reglstros
Clviles
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RECURBO IMPUGNATIVO
No, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUIsITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
¥ RESPALDO LEGAL { ver lista de req parap DE PAGO AUTO |POSI | NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver ista de requisitos comunes
da escritos y recursos ) % UIT A MATICO | TIVO Tivo EL TRAMITE O RESUELVE para ptesentacién de escritos y
2011 fecursos}
Calabracién de matrimonlo X Registros Registros
Para todos los supuestos: Clvlles Clviles
1. Pliego matrimonial aprobado
En {a Oficina de Registres Clvilas
Adicionaimente:
1. Pago de tasa por derecho de tramite 3.418% 122,98
Fuera del local a elaccién de los pero dantro del distrito
1. Pago de tasa por derecho de tramite
- En horas labarables da la Munidpalidad 9.444% 340.00
- En horas no laborables 12.278% 442.00
Fuera de! distrito, a elecclén de los contrayentes
1. Pago da tasa por deracho da tramite
- En horas laborables 15.417T% 555.00
- En horas no {aborables 17.333% 624.00
1. Pago ds tasa por derecho da trémite
- Por el Alcalde 3r.284% 1341.50
- Por un Regldor 18.500% 868.00
283 B de edictos matrls b ds otros 1. P del edicto i X Registros Registros
| municiplos 2. Pago de tasa por derecho de tramite 0.658% 20.00 Civiles Clviles
- Cédigo Clvll (25.07.84)
- Ordenanza 038 (27.06.2001)
- Ordenanza No, 102, del 08,08.2008
- Acuerdo da Conceja No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica
derech enla O No, 102
1
204 da da [os adictos 1. Solicitud que cumpla con los de 3 dlas Unidad de Tramlita Secratario
matrimoniales 2. Documentacién sustentatoria Documentario General
¥ Archiva
- Cadigo Civil (25.07.84) 3. Pago de tasa por derecho ds trdmite
- Ordenanza 038 (27.08.2001) 0.971% 3487
- Ordenanza No. 102, de! 06.06.2006 B8.0681% 200,20
- Acuerdo da Conceja No 184-2006-MML del 03.06.2008, que ratifica
enlaQ No, 102
2.05 de fecha de 1. Pago de tasa por derecho de trémite 0.416% 1497 X Unidad da Secretario
« Ley 27444 {11.04.2001) Trémite Documentario General
- Ordenanza No. 102, del 06.08.2006 y Archive
- Acuerdo ds Concejo No 184-2006-MML. de! 03,08.2008, que ratifica
di en la Ord No. 102
2.08 [Retiro de expedients matrimonlal 1. Solicitud qua cumpla con los de X Unidad de Secretaro
- Ley 27444 (11.04.2001) 2. Pago de tasa por derecho da tramite 0.250% 8.9 Trémlte Documentario General
~ Ordenanza No. 102, del 08,08,2008 y Archivo
- Actierdo de Concejo No 184-2008-MML del 03.06.2006, que ratifica
o enla O No. 102
207 do coplas de 1. Solicitud que cumpla con los de X Unidad de Secretario
municipales, documentos en trimite y en general 2.Pago de tasa por darecho de trémite hasta por 4 follos 0.188% 5.98 Trémite Documentario General
{no an otros y Archivo
procedimientos)
- Articulo 55.3. de la Ley 27444 (11.04.2001)
- Ordsnanza No, 102, del 06.06.2008
~ Acugrdo de Concejo No 184-2008-MML de! 03,08,2008, qua ratifica
ds en la Of No. 102
2.08 |Expedicién da fotocoplas simples 1. Pago da tasa por derecho de tramite por folio 0.058% 202 X Unidad de Secretario
1 - Artlculo 55.3. de la Ley 27444 (11.04.2001) Tramite Documentario General
-~ Ordenanza No. 102, del 06.08.2008 y Archive

- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML_ del 03.06.2006, qus ratifica
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. RECURSC IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
YRESPALDO LEGAL ( ver lista de requ parap DE PAGO AuTO [ POSBI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % uIr 8l MATICO { TIVO Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presantacion de escritos y
' 2011 recursos)
derech en la O No. 102
209 |R de que sa en 1. Solicitud que cumpla con los de X Unldad de Jefe de la Unidad
el Archivo General 2. Pago de tasa por derecho de tramite 0.27TT% 2.08 Trémite Dacumentario da Tramite
- Ley 27444 (11.04.2001) ! y Archivo Documentario
- Ordenanza No, 102, dei 06,06.2008 y Archivo
- Acuerdo de Concsjo No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica
derech anla Of No, 102
! (2
210 |Accesoalal qua pasean o prod| 1.- Consuita sobre [a posibilidad de qua se le brinds la informacién: 07 dlas Unidad de de 1. a di
ias diversas dependancias ~ Salicitud dirigida al Alcalde, especificando la informadién exacta Trémits D ] oficina que corresponda
- Ley N* 27808 (03.08.2002) ala que se desea acceder ¥ Archivo u Oficina que Plazo de presentacidn: 15 dias
- Ordenanza 035 (11.05.2001) - Pago de tasa por derecho da tramite por folio {monto menor al ratificado) 0.062% 224 correspanda Plazo da resolucién; 30 dias,
- Ordenanza No. 102, del 08.08.2008
~ Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML ds! 03.08.2008, que ratifica
derech enla Ord Ne. 102
NOTAS: 2. Apelacion: Gerente Municipal
- El pago por derecho de tramite reslizara previo a la entrega de los documentos solicitados Plazo de presentacidn; 15 dias
~ En caso de denegarse Ia solicitud, por carecer da informacién requerida, ia Plazo de resolucin;
autaridad estd obfigada a poner en del tal
dentro del plazo establecido
-Slse ta dela o destino, deberd comunicarse
ello al solicitante
211 |Separacién C: y div ulterfor
Fase de Separacién Convencional
Requisitos Genarales
1. Solicitud por escrito que exprese de manera la de dirigida al 25 dlas Unidad de
Ledyl N 2922"7  Ley c:léeorseggl;ael procedimiento no contancloso Alcalde, " nor:hte, ‘p ds idi y el Gitimo domi yugal, congla fimay 1ra Tramite Documentario Alcalde
¥ divorcla ulterior, (16.05.2008). hualla digital de cada uno de los cényuges. Audlencla y Archlve
o En dicha =olicitud, se deberd constar ademas, a indicacién de si los yuges son no 40 dias
a:caast-ozos‘;xar;rsmu N° 009-2008-JUS, Reglamento de ta Ley N° 20227, pueden firmer, son clegos o adolocan de otra discapacidad, en cuyo caso se proceders mediants 2da
. . . firma a ruego, sin perjulcio de que ImpAman su huslia digital o grafla, de ser el casa. Audiencia
Articulo 113 de [a Ley N° 27444 2.Caplas simples y legibles de los d de Identidad de ambos cényuges. .
Cédigo Civil, Capltulo 1, Titulo IV de! Libro lll de Derecho de Familia 3.Copia certificada del Acta o de la Partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses
e la focha de dela
Ordenanza N° 164 4. Declaracién jurada del Gitimo domicilio canyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
Acuerdo de Concejo Ratificatorio 368-2008-MML amhos cényuges.
5. Pago de tasa por derecho de tramite. TAT3% 269,04
Requisios Relacionados con los Hijos
En caso de no tener hijos: '
1. Declaracién Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, da no tener hljos
de edad o con
En caso de tener hijos menores:
1 1. Adjuntar copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres
meses anteriores a la facha de presentacién de la solicitud,
2. Presentar copla certificada de ta sentencla Judiclal fime o acta de conciliacién respecto de los
del s} de Ia patria y visitas,
|En caso da tener hijos mayores con incapacidad:
1. Copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentra ds los tres meses
ala fecha de dela
2.Copia certificada de la sentencla judiclal firme o acta de pi de los
del elercicio de la curatela, alimentos, v visitas,
3, Coplas certificadas de las Judiclales firmes qua la interdiceidn del hijo mayor
con incapacidad v que nombran a su curadar.
R Ral. €on et Patrl
En caso no hubiera bienes
1. Declaraclén Jurada, con firma e impresién de la huslia digital de cada uno de los cényuges de
caracer de bienes sujetos sl régimen de socledad de gananciales,
Con saparacién de patrimonlos previa
1. Testimonio de la Escritura Pdblica inscrita en los Reglstros Piblicos.
En caso de sustituclén de ré de d de fales o liquidacién def régh
|patrimonial
1. T de ia Escritura Pablica inscrita en los Regl! Piiblicos.
Fase de Divorcio Ulterior
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REGURBO IMPUGNATIVO
No. DENOMINAGIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUIBITOS DERECHO _EVALUAC,PREVIA |  DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( ver llsta de requisitos comunes para presentacin DE PAGO AUTO | POS! NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver lleta de requisitos comunes
de escritos y recursos } % uIT 81, MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE 0 RESUELVE para presentacién de escritos y
2011
1. Solicitud de disolucién dal vincule matr p por ] de los c6
dirigida &l Alcalde de fa | tando nombre, d de Id 15dias ”gf::"f:";r;‘r;;""” Alcalde
sollcitants. y
Procederd [a firma a ruego en el caso do que el solicitanta sea analfabeto, no puede firmar, es Archivo
ciego o adolece de otra di sin perj) de que Impri su huella digital o grafla, de ser]
el caso,
2. Caplade la de C
3. Pago de tasa por derecho de trémite 2759% $9.33
300 GERENCIA DE COMUNICACIONES Y PARTICIPACION VECINAL
3.01 [Raconccimlents y ragistre de organizaciones 1. Bollcitud que cumpla con los da Gratulto 30dlas Unidad de Gersncla de Gerente de Ci
vocinales 2. Acta da Constitucién o Fundacisn () Tramite D C Vecinal
- Ordenanza 181-MML {10.1.1898) 3. Estatutos y acta de su aprobacién () y Archivo y Participacién Plazo presentacitn; 15 dlas
~ Ordananza No. 102 dsl 20,05,2005 4. Acta da eleccidn del Organo Directive [¥] Vecina! Plazo resolucisn: 30 diss
5, Némina de miembros de fa Junta Directiva que consigne nombres, D.N.1,, direccidn,
cargo, y periodo da vigencia 2. Apelacién: Gerente Municipal
(*) Los requisitos da los numerales 2, 3, 4 y 6 deberén 8. Némina de dela O Social que igna cuando menos Plazo presentacién: 15 dias
en capias dehid fed par nombre, D.N.L., direccién y firma. (%) Plazo resolucién: 30 dlas
el funcionario municipal o tegalizadas por Notario Pabiico 7. Plano de Ubicacién del territorio qua corresponde la organizacién (**)
(**) Sélo para def A
de Vivienda, Coaperativas de Vivienda y Asociaciones
de Propistario,
3.02 |F ¥ apoyo a I e de obras de 1. Sollcitud que cumpla con los [ de Gratulto 30 dias Unidad da Gerencla de
squipamlento comunal 2. Capla del acuerds de asamblea para solicitar el apoyo municipal Trémite D C
- Ordenanza No, 102 dal 20.05.2005 3. Planc de ublcacisn ds la obta o proyecto y Archivo y Participacion
! 4. Planc del disefio de! proyecto (segin sea ef caso) Vecinal
3.03  [Actualizacién o Modlificaclén de datos de Para todos los supusstos Gratuito
soclales I enel 1. Sollcitud que cumpla con los req de 30dlas Unidad de G la de / Gerenta de Comunicaciones
[ p Trémite D c i / Vecinal
~ Ordenanza 181-MML (10.1.1988) Adicionalments; y Archive ¥ Participacién Plazo presentacitn: 15 dlas
~ Ordenenza No. 102 del 20,05.2005 Para kos esales n), d), e), 1), g) y h) se deberd adjuntar copia fedateads o lagalizada da; Vecinal Plazo resolucién: 30 dias
1. Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspandlents.
2. La convocatoria 2. Apelacién: Gerents Municipal
a) Cambio de nombre o denominacién 3. Padrén o Registro actualizado de miembros Plazo presentacidn; 15 dias
b) Cambio da domicilio Plazo resolucién; 30 dlas
c} Aumento o di: dal nimero de mi Para los llterales b) y ¢) se debers adjuntar:
d) Renovacién del érgano directivo y entrega de cradenciales 1, El di que P
e} Constitucisn da Comisiones u drganos de apoyo -
1) Modificacién de estatutos
g) Transformacién de la forma juridica que haya adoptado
|a organizacidn
h} Fecha de dela i por
Asamblea General,
400 EJEGUCION COACTIVA
(X I de del ds 1. Slicitud de suspansién dirigida al Ejecutor Coactivo, por cada Resolucién de Ejecucién Ejecutor
Ejecucién Coactiva Efecucidn Coactiva y por cada causal da suspenelén, las cuales deberan ser CGratulto Coactiva Coactivo
- Articulos 16° y 31° del T.U.O. Ley N° 26879 mencionadas expresaments,
- Ordenanza No. 102 -2005 2. Adjuntar prusbas corresponcientes que fundamenten alguna da las causales
de suspensldn
CObligaciones Tributarlas 15 dlas
Obligaciones No Tributarlas 08 dias
102  |Solicitud da levantamianto da medida cautelar 1. Bollcitud da levantamiento de medida cautelar difigida al Ejecutor Coactiva Ejecucién Elecutor
pot adjudicacién de blanes en ramate pabllco 2. Adjuntar copia simple del auto judicial que contiens fa orden da dejar sin Gratulto Coactiva Coactivo
1 Hudictal efecto tado gravamen que pese sobre el bian
- Articule 738° del CAdigo Procesal Clvl
- Ordenanza Na. 102 -2005
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~ RECURSOMPUGNATNO ]

No, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
YRESPALDO LEGAL { ver fsta de req para p DE PAGO Auto | FoSi NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA (ver lista da requleitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT 8L MATICO Tvo Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presentaclén de escritos y "
2011 recursos} "
Obligaciones Tributarlas 15 dias ¥
Obligacionas No Tributarias 08 dias
403 |Terceria de propledad 1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo, que cumpla con los req de Gratulto Ejecucién Ejecutor 1. T de deudas no Ia
- Artieulos 16°, 20°, 31°y 36° del T.U.O. da la Ley N° 28679 2. Documento privado de fecha dlerta, documento plblico u otra documento Coactiva Coactivo del Ejecutor agota la via administrativa, pudiendo
- Ordananza No. 102.2005 Gue acredite fehacientaments a propledad de los blenes antes de haberse {28 partes contradecirla ante e Poder Judicial en
! trabado la medida cautslar &l plazo supletorio de 05 dias hablies
2. Tratdndose ds deudas la
Obligaciones Tributarias 23 dlas del Ejecutor es apelable ante ef Tribunal Fiscal en
. ¢l plazo da 05 dias habiles.
Obligaciones No Tributarias 16 dlas
404 [Otros escritos 1. Salicitud dirigida al Ejecutor Coactivo, que cumpla con los de Gratulto Elecucién EJecutor
- Artleulos §2° y 53° de la Ley N* 27444 Coactiva Coactivo
- Ordenanza No. 102 -2005
- |Obligaciones Tributarias 15 dias
Obligaciones No Tributarlas 08 dias
4.05 1Solicitud de coplas certificadas 1. Sollcitud dirigida al Ejecutor Coactivo, qus cumpla con los da X Ejecucitn Ejecutor
- Articulos 31°y 55° da Ia Ley 27444 2. Pago de tasa por derecho de tramite: 5 dias Coactiva Coactivo
- Articulo 139° de! Cédigo Procesal Clvil - Por cada 10 (diez) follos 0.453% 16,32 para
- Ordenanza No. 102 -2005 expediclon
4.08 da de que 1.- Escrito dirigido al Ejecutar Coactivo consignando lo sigulante; Gratulto X Elecucion Tribunal Flscal
denlegan tercerias - Nombres y apellidos completos del apelante o razén sacial Yy Coactiva
(Sélo para ol caso da obiigaciones tributarias) nombres y apellidos completos de! rapresentants legal, de ser ¢ caso
- Astieulo 38 del T.U.O. de la Ley N® 26979 ~Domicilio real o fiscal o procesa
- Ordenanza No. 102 -2005 ~ Firma del apelante o def representants legal, de ser e caso,
- Firma de Abogado.
Solo para Obligaciones Tributarlas
so0q GERENGIA DE RENTAS
Nota:Requisites Generales para todos los 1, Para dec) escritos, |
procedimientos ] aderechos de trib: fa
representacién sa acredita medlante poder por documento pliblico
- Art 23" del D.S. 135-99-EF (19.08,1989) o privado con firma o
- Ley N° 26497 del 12.07,1885 por fedatarlo,
- Ordenanza N* 102 del 20.05,2005
La falta o Insuficlencla del poder no Implde que sa tanga por
presantada Ia declaracién, cuando el deudor tributario acompafia el
poder dentro del término de 15 dizs héblles, prorrogabie por igual
periodo por ta Administracién,
Para efecto de mero trdmite sa a
2. En todos los casos debers exhibirse original y presantarsa copla del DN
del ad odesu
801 D Jurada del [ Predial: Para todos los supuestos:
~Art. 14 del D.Leg, 778 (31.12.1983) 1. Juego de de Decl Jurada debld: flenados X F de de
- Ordenanza No. 102 del 20,05.2005 Gratulto Atencién al Reglstro Tributaris
Adlclonalmente: C: ¥R
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RECURSO IMPUGNATIVO
No, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUIsITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de q parap DE PAGO AUTO W W DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista de requisitos comunea
de escritos y recursos ) % Uit 8l MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE O RESUELVE para presantacitn de eacritos y
2011 Tecursos)
5.01.1 Declaracién Jurada de Alta da Inscripcién 1. Formulario de Declaracién Jurada (HR y PU) macanizado dabidamenta suastito
2. Copia del d que sustente lo de
5.01.2 Declaracién Jurada de Baja de Inscripcién 1. Formulario da Declaracién Jurada (HR y PL) mecanizado debidaments suscrito
2. Copla del que sustente lo
5.01.3 Declaracién Jurada ds modificaclones dsl 1. Formutario da Declaracién Jurada (HR y PU) mecanizado debidamente suscrito .
predio que sobrepasen las 5 UIT 2. Copia del d que sustente lo di o Ficha Catastral (procedimiento 7.42)
5.01.4 D Jurada ds da datos 1.F N° 201 ) debi llsnado y suscrito
datos (domiclilo fiscal, representante, numeracién 2. Copia del d que sustente lo dec!)
etc.)
502 D Jurada del I a los Juegos 1. Dack; Jurada debid suscrita qua la di del | Gratulto X Subgerancia de Subgerents de
{Bli tifas, sorteos y simllares, miquinas F Fi
plmballs y otros Juegos electrénicos yio sléctricos Tributaria Tributaria
que no entregan premlios canjeables por dinero
en efectivo)
At 48, 50 a), 52y 53 D. Leg. 776 (31,121 283)
- Ordenanza No. 102 del 20,05.2005
503 |D, Jurada del | alos X de de
dbllcos no Fiscall F
~Art. 54y 88 D.Leg. 776 (31.12.1893) . Tributarla Tributarla
- Ordenanza No. 102 del 20.05.2005
- Ley N* 20168 del 20.12.2007
V| -Ordenanza N* 162 dsf 11.05.2008
5.03.1, Declaracién Jurada 1. Daci Jurada debi suscrita que ¢l boletsje a utilizar y Ia estimacidn del Gratulto
impuesto (se presenta con sleta dlas de anticipacién ala puesta a disposicidn al poblica)
2. Indicacién del numero da recibo de depesito del 15% del Impuesto calculado sobre aforo del [ocal *
(en caso de o )
5.03.2. Declaracisn - Pago 1. Declaracidn Jurada- pago ritos que eont la detarminacién del | Gratulta
- Espacticulos permanentas: se presenta &l segundo dia habll de cada
semang par los espectaculos reallzades en la semana anteror
- [ se presenta ef quinto dia habil
siguiente a au realizacién
504 D Jurada da datos 1. Sollcitud debldamente suscrita Gratuito X Subgerencia de Subgerente de
Ppara otro tributos diferentes al Impuesto Pradial 2. Copla def dt que sustenta lo Fi F
- Art. 88 de! D.S. No.135-09-EF {10.8,18989) Tributarla Tributaria
- Ordenanza No, 102 de! 20.05.2005
~ Ordenanza N* 182 def 14.05.00
805 |Otras Declaraciones Juradas 1. Declaracién Jurada debidamente suscrita Gratulto X Plataforma de Subgerents de
2. Copla del dr que sustente lo dect Atencidn al Registro Tributario
- Art. 88 del D.S. 135-98-EF (19,8.1500) C Yy
- Ordenanza No. 102 del 20.05.2005
- Ordenanza N* 182 del 11.05,08
508  [insfectaclén del Impuesto Predial Para todos los supuestos:
- Art. 17 del D. Leg. 778 (31.12.93) 1. Sollcitud que cumpla con los de Gratuito 30 dias Unidad de Subgerents da 1. Recurso de apelacién: Tribunal Fiscal
- Ordenanza No, 102 dei 20,05.2005 2. Copia del d que acredite I titul del pradio Tramite Documentario Registro Tributario Plazo presentacién: 15 diea
- Ordenanza No. 182 del 11.05.2000 y Archivo y Recaudacién
Adlclonalments;
Central, Regl: o Local:
= Mencién axpresa de} legal que establecs {a del ente
prapletario a uno de estos niveles del goblema ‘
en de
1 -Copladela emitida por el de Rel;
que ila de def goblerno
- Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad det pradio ee encuentra
a de sus dj oal
de oficinas de sus embajadas, |




LS M 4

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y RESPALDO LEGAL

REQUISITOS
{ ver lista de req; para pi
de esacritos y recursos )

DERECHO

DE PAGO

% uir
2011

AUTO
MATICO

PosI
Tvo

_EVALUAC, FREVIA_|

NEGA
Tvo

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
O RESUELVE

RECURSO IMPUGNATIVO

Y AUTORIDAD QUE REBUELVE
{ ver lista de requisitos comunes
para presentacién da escritos y

o consylados
o, f b

por el
- Copia dala emitida por el A ds E:
que al i i
- Declaracién Jurada que sefiele qua todo el predio le sirve de sede
Socledades de beneficancla:
- Mencién expresa del dispositivo lagal de creacién
- Declaracién Jurada qus sefiale que la totalidad del predio no produce
renta y se a sus fines
Entidades religiosas:
- Declaracién jurada que sefiale que Ia totalidad del predio no produce
rentay se di a templo, )  museo
- Catdlicas: Capia de Ia cartificacion emitida por ef Arzobispado al cual
pertanezea |a entidad
=~ No catélicas: Copla da la escritura pdbiica de constitucién que sefials
come fin soclat predominante la actividad religiosa
Entidades pablicas destinadas a prestar serviclos médicos
asistenclales:
- Mencldn expresa del dispositivo lsgal de creacion
- Declaracin jurada que safiale que ia totalidad de! predie no produce
rentay se di a sus finer
Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pert
~ Declaracion jurada que sefiale que ia totalidad del predio no produce
rentas y se 8 8us fines
Para universidades '
~ Mencidn expresa de la ley de creacitn o copia de la auterizacién temporal
o definltiva expedida por CONAFU
- Declaracitn jurada qua safiale que el predio no produce renta yse
al serviclo de activi y sarvicios proplos de su
finalldad educativa y cultural
Centros educativos
- Copla da |a autorizacisn de funcionamiento expedida por e
Ministerio de Educacién
- Deciaracién jurada que sefiale qua la totalidad del predio no produce
renta y se asus fines
Organlzaciones politicas;
- Copia de la constancla axpedida par ef Jurade Naclona! de Elecciones
qua lo acredita como tal
o] da eon

- Copla da la resclucién efecutiva expadida por CONADIS que la raconocs
como tal

Sindicatos:

-Copia dela expedida por el Minl! de Trabejoy P
del Empleo qua lo acredita como tal

- Declaracién jurada que safiale que la totalidad det predio se encuentra
destinado a sus fines especificos

Predios d 1 del Pattl

Cuitural ds la Nacién:

- Copla de la resolucién expedida por el instituto Nacional de Cultura qua

al predic como Patri Cultural de 1a Nacién

- Declaracidn jurada que sefiale que la totalidad del predio es dedicado

a casa habitacién o sede de Instituciones sin fines da lucro

507

Solicitud de deduccién de 50 UIT de [a bass
Impaonible del Impuesto Predial para
Ppenslonistas
- Art. 18 del D.Leg. 778 (31.12.1983)
- Ordenanza No, 102 del 20.05,2005
~ Ordenanza No. 182 de! 111,05.2008

5.07.1 Sollcitud de Acogimisnto

5.07.2 del de Ded|

1. F N° 202 ) debid: llenado y suscrite

2. Copla de la Gitima boleta o constancia de pago del penslonista propletario y, de ser el caso, da su
canyuge.

3. Copiadela [ que a de od que acredite que el
sollcitante o su cdnyuge, fo son.

4. Copla del recibo de pago por servicios {suministros de energla eléctrica, agua potabla o servicios

) & nombre del y © 8U cnyuge, carrespondiente al pariodo por e! qus se
solicita &l beneficio, que acredite que ef predio es vivienda def penslonista.

5. Documento naclona! da Identidad debe acreditar que ef pensionista domicilfa en & predio, por gl
periodo que solidita el beneficio, .

1. Formulario N* 203 debidamante susctito

Gratuito

Gratulto

Plataforma
ds Atanclén
&l Cantrl

Subgerenta de
Registro Tributario

Plateforma de
Atencién al

Contribuyente

YR

Subgerente de
Registro Tributario

y Recaudacitn

Tecursns)

3




7§

" RECURSO IMPUGNATIVO
Ne, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
YRESPALDO LEGAL ( verlista do req para p DE PAGO AuTO ["POSI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista de requisitos comunes
da escritos y recursoes ) % UT EA MATICO { TIVO TivO EL TRAMITE 0 RESUELVE para presentacidn de escritos y
2011 TECUrs0s)
Unidad de Subgerenta de 1. Recurso de apelacién; Tribunal Fiscal
5.08 de atl Predial 1. Solicitud que cumpla con los if de Gratulto 30 dias Trédmite Documentario Reglstro Tributatio Plazo: 15 dias
- Norma IV-b del D.8, 135-00-EF (18.8.1858) 2. Presentacién u ofrecimiento de las prusbas que acrediten el pedida y Archive ¥ Recaudacién
- Ordenanza No. 182 del 11.05.2009
808 |[F yio de Para todes los supuestos: Gratulto X F de
doudas tributarias y no tributarias 1. Solicitud verbal de Atenclén al Registro Tributario
- Art. 38 0.8.135-88-EF {19.08,1988) 2. Copia de recibo de luz, agua a teléfono del mes antetior a la sollcitud Contribuyente ¥ Recaudacién
- D.A. N® 022-2006 /10,11.2006) 3. DNI o Ficha de Inscripcién RUC ]
- Ordenanza N* 182 de! 11.05.2000 4. Pago de la cuota Inlcial EJecucién Coactiva
- Ordenanza No. 102 del 20.05,2005 5. Pago de costas procesales de ser ol caso (segon &l estado de
. 6. Garantia en los casos que dispone el Raglamento da Fracclonamiento: |a deuda)
Carta Flanza Bancarla, en caso de presentar la cobranza medida cautelar, la cugl;
«Debe ser || aolidaria, | y da g} con expresa mencién del
manto de Ja dsuda que se estd a favor de la Muni |a fecha de
vencimiento
- Camprobante de pago, contrato u etre documento qua acredite
vencimlanto, forma de pago y periodo de vigencia.
~Inciulr el mmbmmluo da renovacién da la Fianza bancaria, con las mismas caracteristicas, luego
del vencimiento de Ia anterior
Hipoteca de primer rango:
510 |m del da 1. Solicitud verbal Gratulto X F da de
0 apl de deudas trlb yno Atencién al Registra Tributario
tributarias Contribuyenta ¥ Recaudacidn
! - Art, 36 D.8.135-98-EF (18.08.1888)
- D.A. N* 022-2006 (10.11.2006} o
- Ordenanza No, 102 del 20,05.2005
- Ordenanza N* 182 de! 11.05.2008 Ejecucién Coactiva
511 D de pagos 1. Fi N* 204 llenado y suscrito Gratulto 45 digs Unidad de Subgerente de 1. Recurso de Reclamacién: Subgerenta de Registro
© en exceso 2. De requerirse, copia del comprobante de Pago que se reputa indebldo o an exceso o resolucién da la Trémite Documentario Registro Tributario Tributario y Recaudacién,
- Art. 38 del D.S.No,135-99 {19.8.1890) cual deriva ¢l derecho a sollcitario, seglin sea el caso. y Archivo y Recaudacidn Plazo: 20 dias,
- Ordananza No. 102 de) 20.05.2005 3. No presentar deuda tributaria y administrativa 2. Recurso de Apelaciéin: Tribunal Flscal
- ordenanza N* 182 del 11.05.2009 Plazo: 15 dias
542 {c ¥y de deuda tr] 1. Formularie N* 205 o0 208 (j segtin debi suscrito por el titular del pago Gratulto X F de de
con créditos por pagos indebldos o en axceso indsbido o en exceso, Atencién al Regstro Tributario
- Art 40 del D.8.No.135-09 (19.8,1989) 2. De requerirse, copla del comprobants de Pago que sa reputa Indebldo o an axceso o resclucién dala Contribuy ¥R
- Ordenanza No. 102 del 20.05.2005 cual se deriva el deracho a salicitarlo, segln sea el caso.
613  |Solicitud da prescripcisn (slo deudas tributarlas) 1. Solicitud debidamente fundamentada y suscrita por et contribuyents Gratuito Unidad de Subgerencia de 1. Recurso de apslaclén: Tribunal Flacal
~Art 43, y ss. del D.S.No,135-89 (19.8.1899) 45 dias Tramite Documentario Registro Tributario y Plazo presentacitn; 15 dias
~ Ordenanza No. 102 de! 20,05.2005 hablles ¥ Archiva Recaudacitn
-~ Ordenanza N° 182 del 11.05.2008
514 |Reclamaciones Para todos los supuestos: Unidad de Subgerante de 1. Apeladén:vTrlbunel Fiscal
Tramite Documentario Reglstro Tributaria >
- Art. 132y 8s. del D.S.No.135-89 (19.8.1988) 1. Escrito debidi fund, par abogado, por cada tipo Gratuito y Archivo y Recaudacién
- Ordenanza No, 102 de! 20.05.2005 de deuda reclamada, : g
~ Ordenanza N* 182 del 11,05.2000 2, Copia del documanto que contiene ef acto rectamado , ] §
Adlclonalments: Subgerente de ‘
Flscalizacién
5141 Reclamacién contra Orden de Pago 1. Indicacién de! numero de! comprobante de pago da Ia totalidad de deuds actualizada, excepto cuando 8 meses Tributaria
- Art. 135y ss del D.5.No.135-68 (18.8.1889) medien que avid; que la cob podria ger | (segln [a que haya
emitido &f
5.14.2 Reclamacién contra Rasoluclén de 2. Dentro del plazo de 20 dias: copia de! comprabante de pago de la parta requerimiento de
2] de Multa Trib no reclamada ) pago)
u otro acto que tenga relacién directa con la de- 3. Después del plazo da 20 dias: copla del comprobante de pago de ia totalidad 9 meses
dela trib de la deuda reclamada o carta flanza bancaria o financlera por el monto total da ta
-Ar. 135y ss del D.S.No,135-09 {19.8.1859) dauda actualizada hasta por sels (06) meses
1 [5143 Rech contra las It que 8 meses
pérdida del tr: [}
1] da d L]
solidaria
- Art. 135y 8s del D.5.No.135-09 (18.8.1988)

o



RECURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista do para p DE PAGO AUTO | POSI NEGA DONDE 8E INICIA QUE APRUEBA ( ver lista da requisitos comunes
de aseritos y recursos ) % UIT 8, MATICO | TIVO TvO EL TRAMITE 0O RESUELVE para presentacion de escritos y
2011 recursos)
515 b de D Jurada 1. Solicitud varbal X Unidad da Platatorma de
- Art. 82° Inciso k) del D, S, 135-88-EF {18.08.1888) 2. Pago de tasa por derecho da trémite por cada 3 follos 0.188% 5808 Tramite Documentario Atencién al
- Ordenanza No. 102, de! 08.06.2008 y Archivo Contribuyente
- Acuerdo ds Concejo No 184-2008-MML det 03.08.2008, que ratifica 3. Exhibir di da ld yd que acradita la representacién
© o d enla O No. 102
5.1&@ |Copla de Declaracién Jurada Para Todos los supusstos
- Art. 82 K del D.8, 135-89-EF 710.08,1089) ~ Solicitud qua cumpla con los requisites generales de los escrites sefialando of perlodo y tributo por
- Ordananza No. 102, del 06.06.2008 af cual se presentd declaracién,
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML dal 03.06.2006, que ratifica
derech en ia Ord No, 102 x Unidad de Subgerente de
5 dlas Tramite Documentaric Registro Tributario
5.16.4 Copla simple de Declaracién Jurada Adiclonalments . para ¥y Archivo ¥ Recaudacién
1. Pago de tasa por derecho da trémita hasta 3 follos. 0.196% 7.04 expedicién
5.18.2 Copla autenticada de Declaracién Jurada 1. Pago da tasa por derecho de tramite hasta 3 follos. 0.418% 1498
517 |Constanclas ‘
-Art. 31.2y 55.3 de la Ley N* 27444 {10.04.2001)
~ Ordenanza N* 102 de! 20.05.2005
- Ordenanza N* 182 def 11.05.2008
5.47.1 De pago: 1. Sollcitud verbal 0.222% 8.00 X Pl da de
2. Pago de tasa por derecho de tramite 1 dla para Atencion al Tesorerfa
expediclén Contribuyents
5.17.2 De no adeudo: 1T N* 207 debld, suscrito 0.222% 2.00 X Platafarma de Subgarente de
2. Pago de tasa por derecho de tramite - Atencidn al Reglatro Tributarlo
C y
517.3 Otras; 1. Solicitud fundamentada y suscrita por el contribuyente 0.222% 8.00 X da de
2. Pago de tasa por derecho ds tramite 5 dlas Atencidn al Registro Tributario
expedicién C Y ¥ Ri
Plataforma da Subgerencia de
518  |Expedicién de estado de cuanta corrients 1.6 del d da Id slet es el mismo Y , ¥ del poder, sl ef Gratuito X Atencitn a Reglstro Tributario
solicitanta es su representants c Y
e00  GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
8.01 {Certificado de b Y edifi ri 1. Solicitud suscrita por el interesado
I ~Ley Orgénica de Munidipslidades - 27972 2. Indicar N° de ficha y/o N° de partida reglstral del predio Unidad de Trémite bg de R b de Obras
- Ley 28090, articulos 14°, 31° 3. Pago de tasa por deracho de trémite 0.986% 35.50 Sdlas Documentario y Obras Privadas, Privadas, Habilitaciones Urbanas y
- D.8. 024-2008- VIVIENDA Artlculo 44° Archivo Habilitaciones Catastro
Urbanas y Catastro : Gerente de Desarrollo
8.02 [Licancia de Edificacién Obra Nueva - MODALIDAD A 1. Formulario Unico de Edificacién FUE - Licencle, suscrito por el (los) propietarios) y los
C de vivi da hasta 120m? de érea del proy (3 origil ¥ 1 copla)
construida y constituya 1a Gnlca edificacion en el lote, slempre 2. Formularie Unico - Anexo "D, suscito por el (los) propietarios (s) y el responsable de ohra Unidad de Trémite Subgsrente de
que no plantes la ejecucin de sétanos, semisétancs o (3 ariginales y 1 copia) Bocumentario y Habllitaciones
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 mts. Y colindan con 3. Formutario Unico - Anexo "A", para it o Ansxo "B* para Archivo Urbanas y Catastro
edificaclones existentes copropletaries personas Jutfdicas (3 originales y 1 copia) . !
4. Documento aue acredite derecho a edificar. en los casos que lalicencia no este requerido por el
propistarie de! predio {original y copia)
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27972 S. Vigencia de pader expedida por &l Reglstro de Predlios de Personas Juridicas, con una vigencla
-Ley N°28080 - Art. 10,1, Art. 25, Art. 31 méxima de treinta (30) dfas naturales {original y copia) 0.298% 10.85 X
6. Declaracién Jurada de habilitacién de Jos profesl ue Ia di téenlca,
. con informacién general sobre el pray , tipo de partic] del p (proy ylo
D.8.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.1, Art. 47, Art, 50 da obra) 8 indi de : alaM Ade Licencia de Obra Nusva
(original v copla)
-Norma GE.020 RNE 7. Pago de tasa por derecho de trémite
Documentaclén Técnica,- syscrita por el (Ios) titular (es) y elaborados, sellados ¥ firmados por los
legi (original y copla):
8. Plano de ublcacién y localizacién escala 1/500
8. Planos de arquitectura: plantas, cortes v elevaciones




g%

RECURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( ver lista de requisitos comunes para presentacion DE PAGO AUTo | post NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver lista de requisitas comunes
de escritos y recursos } % UT 8l MATICO o Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién da escritos y
2011 recursos}
10. Planos de estructuras
11. Carta de responsabilidad de obra firmado por Ingentero Civll, segun formato
12. Cronograma de sjecucién de obra slempre que esta se Inicle dentro de fos diez dlas sigulentes
del Ingreso del expediente
Prasentar en 2 carpetas (Carpeta con documentacién original y Carpeta con copia de la
documentacldn)
6.03 [Licancia de Edificacion de Ampliacién ylo 1. F,::vlnula‘rin Unico de Edificacitn FUE - Licencia, suscrito por ef (los) propietario(s) y los
nmfasinnalac
Remodelacién del proy (3 originales y 1 copla)
MODALIDAD A 2. Farmularic Unico - Anexo D" suscrito por el (los) propletario(s) y e! responsable de ohra
(3 originales y 1 copia)
Ampli de vivi 1 cuye edificacién original cuente con 3. Formutaro Unico - Anexo "A", para it 0 Anexo *B" para
y |a ampliacion no supsre 200,00 m2, slempre que no sa plantee la copropletarios personas Juridicas (3 originales y 1 copla) .
j de sétanos , s o una p de or 4., Dy que acredlte deracho 2 edificar, en los casos qua la licencla no ests requerido por Unidad de Tramite Subgerenta de
mayor & 1.50mts y coli con ed!ficaci i el propletario del predio (originat y copla) ‘ Documentario y Obras Privadas,
S. Vigencia de poder expedida por e! Registro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia Archivo Habilitaciones
R méxima de treinta (30) dfas naturales (original y copla) Urbanas y Catastro
8. Declaracién Jurada da habilitacién de fos profe que Ia di técnica,
con Informacidn genaral sobre el proy , tipo de icipacién del profesii (proyectista o
de obra ) a indi de i a la Mod! A de Licencla de Ampliacién -
remodelacién. (original y copia)
7. Pago de tasa por derecho de trémite 0.206% 10.65 X
- Ley Orgénica da Municipalidades - 27672 Documentacién lé'cu ca- sulscma por e} (los) titular (ss) v elaborados, seliados y firmedos por los
(original v copia):
-Ley N° 26080 - Art. 10,1, Art. 25 ,Art. 31 8. Plano de ublcacién y locallzacién escala 1/500
9. Planos de arquitectura: plantas, cortes y slevaciones. EI plano de planta se debe desarrollar
1 - D.8.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.1, Att. 47, Art, 50 sabre copla del plano da edificacién existents,
{copla de plano aprobads - Licencla de Obra y/o copla de Plano de Titulo archivado -
-Norma GE.020 RNE Declaratoria de Fabrica), indicando las obras a elacutarse,
10.Planos de estructuras .
11. Carta de responsabliidad de obra firmado por Ingeniera Clvil, segin formate
12. Cronograma de ejecucién de obra slempre que esta se Inicle dentro de los diez dlas sigulentes
del inareso del expediente
Presentar en 2 carpatas (Carpeta con documentacién original y Carpeta con capla de la
documentacicn)
804 [Licencia de Edificacisn para Cercado - MODALIDAD A ;;ol;:srml:)]:l:: Unico de Edificacion FUE - Licenca, suscrito por el (los) propietario(s) y los .
bles del proy {3 origi ¥ 1 copla)
Construccién de cercos de més 20,00 metros de longitud a 2. Formulero Unico - Anexo D", suscrito por el (los) propletario(s} y el responsatle de obra
1,000.00 de longitud y 3,50 metros de altura maxima (3 originales y 1 copla)
3. Formularia Unlco - Anexo “A"para o Anexo "B" para Unidad de Trémite Subgerente de
Jurfdicas (3 ori y 1 copla) Decumentario y Obras Privadas,
4. Documento que acredite derecho a edificar, en los casos que la licancia no es raquetido por el Archivo Habilitaciones
{propietaric del predio(original y copia) Urbanas y Catastro
5. Vigi de poder dida por el Registro de Predlos de Personas Jurldicas, con una vigencia
~Ley Orgénica de Municipalidades - 27672 méxima de treinta (30) dias naturales (original y copla)
6. Daclaracién Jurada de habilitacién de los profes) que iben la d i6n téenica,
. o R con informacién general sobre el proy , tipo de particip de!  profesi (proy [
Ley N°20090 - Art. 10,1, Art 25 , Art. 31 de obra) e indicacitn de ala Modalldad A de Licencla de Cercado
{orlainal} .d |
7. Acta legalizada de Ia Junta de p i la ajs de obra para las
- Norma GE.020 RNE edificacionss
~ Ordsnanza 024-87-MDLM en e régl de Hed: fusiva y i comiin
- D.A. 008-2008-MDLM 8. Pago de tasa por deracho ds trémite ! 0.206% 10.85 X
Documentacién Técnica,- suscrite por el (los) titular {es) v alaborados, sellados y firados por log
P I {originel y copia):
9.. Plano de ubicacitn y localizacién escala 1/500
10. Planos de arquitectura: plantas, cortes y elevaclones. De existir edificacién en el iote, el plano
ds planta se debe desarrollar sobre la copla del plano
de edlficacién existente, (copia de plano aprobado - Licendia da Obra y/o copla da Plano de Titulo
archivado - Declaratoria da Fabrica), indicando las obras de cercado a elecutarsa
11. Planos de estructuras
12. Carta de responsabilidad de obra firmado por Ingenlera Civil, seglin formato
13. Cronograma de ejecucién de obra slempre que esta s Inicie dentro de los diez dfas siguientes
del ingreso del expedients
1 Presentar en 2 carpetas (Carpeta con documentacisn original y Carpeta con copla de Ia
documentacion)
605 [Licencia de Demolicién - MODALIDAD A 1. Formulario Unico de Edificacion FUE - Licencla, suscrito por ef (jos) Ppropistario{s) y los
profesionales
del proy {3 origi ¥ 1 copia)
Demolicién total sin uso de explosivas y cuys edificacién 2. Formulario Unico - Anexo "D", suscrito por el (los) propietario(s) y el responsable de obra

10
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No.

DENOMINACION DEL PRbCEDlMIENTO
Y RESPALDO LEGAL

REQUISITOS

{ ver lista de requisitos
de escritos y recursos }

DERECHO
DE PAGO

% UIT
2011

81

AUTO
MATICO

post
TVO

EVALUAC. PREVIA
e

NEGA
Tvo

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
O RESUELVE

RECURSO IMPUGNATIVO
Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
( ver lista de raquisitos comunes
para presentacion de escritos y

no constituya parte del Patrimonle Cultural de la Nacion

-Ley Orgénica de Municipalidades - 27872
- Ley N° 26080 - Art. 10,1, Art. 25 JAL 31

- D.5.024-2008-VIVIENDA, Art, 42.1, Art. 47, Art. 50

(3 originales y 1 copla)

3. Formulario Unico - Anexa *A”, para i tursh
jurfdicas (3 original y 1 copla)

4. Documento que acredite derecho a demoler, en los casos qua la ficencla no es requeride por

el propletario det predio.(original ¥ copia)

$. Vigencia de poder expedida por el Registro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia

méxima de treinta (30) dfas naturales (original y copia)

6. Declaracién Jurada de habilitacién de los que riban ia d técnica,

con informacién ganeral sobre e! proyecto, tipo de participacién (original ¥ copis) del profesional &

indicacién de imi 8 la Modalidad A de Licencla de Demolicién Total

7. Dach Jurada de ridad da obra y de no afectacién o dafios a terceros

8. Copia de documentacién de la edificacién existenta {licencla, Certificado de Finallzacién de Obra

o Declaratoria de Fébrica), en caso que el documento fuera emitido por otra entidad

9. Pago de tasa por derecho de tramite

Documentacidn Técnica - suscrits por e! (los) fitular (es) Y eaborados, sellados y firmados por los
respoctivos profesionales colsglados (otiginsl y copla);

10. Plano de ubicacién y localizacién escala 1/500

0 Anexo "B* para

11. Planos de arquitectura; plantas, cortes y elevaciones
12. Planos de estructuras

13. Carta de responsabilidad de obra firmado por Ingenlero Clvil, segtn formato

Presentar en 2 carpetas {Carpsta con documentacién ariginal y Carpeta con copla de la
documentacidn)

0.208%

10.85

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente da
Obras Privadas,
Habilltaciones

Urbanas y Catastro

recursos)

8.08

Licencia de Edificacién para Obra Menor - MODALIDAD A

Constituyen obras que se ejecuten para modificar una edificacién
existentes y qus no altersn elementos estructurales, ni su funcisn
original

Las obras f en di Yy liaci de un #res

Infatior # A0 00 M2 v five valar nn aveada Ias 8 UIT slamnra aia
no se plantee !a sjecucién de sétanes, semisétanos o una profun-

didad de excavaciones mayor a 1.50 mis y colinda con edificacionas

existentes

- Ley Orgénica de Municipalidades - 27972
- Ley N° 28090 - Art. 10,1, Art, 25 A, 31

- D.5.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.1, Art. 47, At 50

- Norma G 040 y GE 020 RNE

1. Formulario Unico de Edificacién FUE - Licencia, suscrito por el (los) proplstario(s) y los
profesionales

del proy {3 origi ¥ 1 copia)
2. Formularo Unico - Anexo "D", suscrito por el {los) propletario(s) y ef responsable de abra
(3 originales y 1 copia)
3. Farmulario Unico - Anexo "A%, para

furldicas (3 origh y 1 copia)

4. Di que acredite derecho a edificar, en los casos que la licencla no este requerido por ol
Jpropletario del predic.(original ¥ copia)

o Anexo "B* para

5 dn nodar nor al Ranlsteo da Pradios da Pamanas Jurldicas eon una vinancia
| méxima de treinta (30) dlas naturales {original y copia)

6. Declaracién Jurada de habifitacién de los p que tiben la d i6n técnica,
con informacién generat sabre el pray , tipo de p de! {proy ]

de obra e indicacién de i alah Ade Licencla de Obra Menor
{original y cople)
7.Acta legalizada de Ia Junta de

an al régi) de ied; t Yy propi comtin
8, Copia de documentacién de Ia edlficacién existenta (lcencla, Certificada de Finalizacién de Obra
© (Declaratoria de Fabrica). en caso que el documento fuere emitido por otra entidad
9. Pago de tasa por derecho de tramite

Documentaclén Técnica,- suscrita por el {ios) titular (es) y elaborados, sellados ¥ firmados por los
i legi (original y copia):

10. Plano de ubicacién y localizacién escala 1/500

lagj de obra para les edificaclones|

11. Planos de arquitectura: plantas, cortes y elevacionss, El plano de planta se debe desarrollar
sabre la copia del plano de la edificacién existente (copla de plano aprobado - Licencia de Obra

/o copla de Plano de Titulo archh - Decl, ia de Fébrica), indh la obra a efecutar
12. Carta da responsabilidad de obra firmado por Ingenlero Civil, segun formato

13. Cronograma de ejecucisn de obra slempre que esta se inicle dentra de los diez dias sigulantes
del Ingresa del expadients

Prasentar en 2 carpetas (Carpeta con documsntacién original y Carpeta con copla de la

0.208%

10.85

Unidad de Tramite
Documantario y

Archivo

Subgerente de
Obras Privadas,

Habilitaciones
Urbanas y Catastro

8.07

[Licencla de EdHicacién de Cardicter Militar, Policial e INPE -

Modalidad A
Ejecucién de Obras de Caracter Milltar de tas Fuerzas Armadas y las

de caricter policial de Ia Palicla Nacional del Pesy, asl como

que deb i con sulecld

a los planes de Acondi Teri yb urbano

1. Formulario Unico de Edificacién FUE - Licancia, suscrito por el (los) propletario(s) y los
ds! y (3 origl ¥ 1 copia)
2. Farmularie Unfco - Anexo D", suscrito por el (los) propletario(s) y el responsable de obra @3
gl y 1 copia)
3. Formulario Unica - Anexo *A”, para i tural
i (3 originales y 1 copla)
4. Documanto que acredite derecho a edificar, en los casos que la licencia no este fequerido por el
{propietario del predio (original ¥ copia)
S. Vigencia de podar expedida por el Registro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia
méxima da treinta (30) dlas naturales {original y copla)
6. Declaracién Jurada de habilitacién de los que riben la di |
con informacién general sobre ef proy . tipo da del p (proy a 0
Jresp de obra) e Indicacitn de i alaM A ds Licencia {original y copla)

0 Anexo "B" para

técnica,

Unidad de Tramite

Subgerente de

Obras Privadas,

11



No.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y RESPALDO LEGAL

REQUISITOS
{ verlista de req; para p
da escritos y recursos )

DERECHO

% U
2011

DE PAGO

AUTO
MATICO

Posi
vo

EVALUAC. PREVIA

NEGA
Tivo

DEPENDENCIA
DONDE 8E INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
O RESUELVE

RECURSO IMPUGNATIVO

Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
{ ver lista da requisitos comunes
para presentacion de escritos y

- Ley Orgénica de Municipalidades - 27672
- Ley N° 20090 - Art. 10,1, Att. 25 At 31
-D.5.024-2008-VIVIENDA, Art. 42,1, Art, 47, Art, 50

- Norma GE.020 RNE

7. Pago de tasa por derecho de tramite
Dogumentaci6n Técnlca - suscrita por el (los) fitular (es) y elaborados, sellados v firmados por los
Iespectivos profesionales colegiados {original v copla);
8. Plano de ubicaclén y localizacién escala 1/500
9. Planos de amquitectura: plantas, cortes y elevaclones. De existir edificacién en el lote el plano de
planta se debe desarrollar sobre la copla de! plano

de edificacitn existente {copia de Plano aprobado -Licencla de Obra y/o copla de Plano de
Tltulo arch -D da Fébrica), Indicando las obras & e )
10.Planos de estructuras
11. Carta de responsabllidad de obra firmado por Ingeniero Civil, segan formato
12, Cronegrama de ejecucidn de obra slempra qus esta se Inicie dentro de los dlez dfas siguientes
del ingreso del expediente

Presentar en 2 carpetas (Carpsta con documentacitn originat y Carpeta con copia de la

D.206%

10.88

Archivo

Habilitaciones

Urbanas y Catastra

Tectrsos)

8.08

 Jobras nuavas da edificacl d

Licencia de Edificacién Nusva - MODALIDAD B

a uso da vivienda
unifamiliar y multifamillar y condominlo de hasta cinco {5) pisos con
un méximo de drea construida de de 3,000.00 m? con ajscuclén de

sbtanos y isé o de

n mayor de 1.5

mis en zona con edificaci t

- Ley Orgénica de Municipalidades - 27972
- Loy N° 26080 - Art. 10.2, Art. 25, Art. 31

- D.8.024-2008-VIVIENDA, Art, 42.2, Art. 47, Art. 51
- NORMA GE 020 RNE

1. Formulatio Unica de Edificacién FUE - Licencla, suscrito por el (los) propletario(s) y fos

del proy (3 oris v 1 copla)
2. Farmulario Unico - Anexo "D*, con suscrito por s} (los) propletario(s) y el respansable de obra [&]
originales y 1 copla)
3. Formulario Unico - Anexo "A*, para cop i turales o Anexo "B" para

lurldicas (3 originales y 1 copia)
4. Documento que acredite derecho a edificar, en los casos que la licencla no este requerido por el
propletario del predio (original y copia)
5. Vigencia de poder expedida por ef Registro de Predlos de Personas Juridicas, con una vigencia

de treinta (30) dias naturales (original y copla)

6. Declaracién Jurada de habilitacién de los pi que riben la d
con Informacién general sobre ef proy , tipo de participacién del profesi (proyectista y/o
p de obra) e indicacién de iml| a la Mod B de Licencia (original y copia)

técnica,

7.Cerlificado de Factibllidad de Servich . agua, all y electrici para todos los caso a
de vivl |

8. Péliza CAR (todo Hesga segln fes da Ia obra con una cobertura

por dafios v & terceros,
con vigencla durante toda el periodo de aj de cbra de de
avance de obra(original y copia)
9. Estudlo de Impacte Ambienta! aprabado por la entidad competente (Ordenanza 1144 - Decreto
de alcaldia 008-2008 RNE) - (original y copla)
10. Pago de tasa por derecho de tramite

Documentacién Técnica.- suscrita por el (los) titular {es) v elaborados, sellades v firmados per fos

{origiinal, 3 coplas

mpresas v 1 co; ! ivo digitah;

11. Plano de ubleacién y localizacién escala 1/500, segin formato

12, Planos de arquitectura: plantas, cortes y elevaciones y Memoria Justificativa

13. Planos de estructuras y Memoria Justificativa, Estudio de suslo a partir de 500.00m* o
edificaciones de mas de 4 pisos

14. Plano de de B cuando se plantes excavaciones mayores a 2,00 m
(Art. 33 de la Norma E.050 de RNE) y Memoria Descriptiva en la qus precise las caracter/sticas de
Ias edificaciones colindantes, indicando ntmero de pisos y sétanos, con fotografias
complementarias

15. Plano de | facl i yM Justificativa

16. Plano ds Instalaciones Eléctricas, Electromecénicas y Gas (para proyectos con més de 3

de ) M Justificativa
17. Cronograma de ejecucién de obra siempre que esta se inicle dentra de los diez dias sigulentes
del ingreso del expedienta

Presantar en 2 carpetas (Carpeta con documentacién original y 02 coplas de la documentacién
técnica y Carpeta con copla de la documentacién)

2.513%

92.63

Unidad de Tramite
Documentario y

Archivo

Subgerente de
Obras Privadas,

Hatilitaciones

Utbanas y Catastro

1

6.00

Licencia de Edificacién para Cercado - MODALIDAD B

C de carcos

yores a 1,000.00 mts y 3,50 mts de altura

méxima
- Ley Orgénica de Municipatidades - 27972

-Ley N°28080 - Art. 10.2, Art. 25, Art. 31

- D.8.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.2, AH. 47, Art. 51

1. Formulario Unlco de Edificacién FUE - Lleencia, suscrito por el (los) propletario(s) y los

dal {3 ori v 1 copla)
2. Formularie Unico - Anexo "D*, suscrita por el (los) propietario(s) y el responsable de obra [&]
originales y 1 copia)
3. Farmutario Unico - Anexo "A”, para propi

© Anexo "B" para

v 1 copla}

[« Unidad de Tramite Subgerente de
4. Documento que acredite derecho a edificar, en los cases que la ficencla no este requerido por e
propletario de! predio (criginal y copla) Documentario y Obras Privadas,
S. Vigencia de poder expedida por el Reglstro de Predios de Parsonas Juridlcas, con una vigencia
|méxima de treinta (30) dies naturales {original y copla) Archivo Habllitaclones
6. Declaracién Jurada de habllitacién de los : que fa d técnica,
con informacién general sobre el p y , tipo de ich del (proy o
de obra) e ind} de a la Mod B de Licencia de Cercado
i Urbanas y Catastro




wye

REGURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUisiTOS \ DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de requisites comunes para presentacion DE PAGO AUTO [ pos| NEGA DONDE 8E INICIA QUE APRUEBA { ver lista da requisitos comunes
de esciitos y recursos } % UIT 8/, MATICO Tivo TIVO EL TRAMITE O RESUELVE para presentacidn de escritos y
- 2011 recursos)
- Ordenanza 024-67-MDLM 7. Pléllza CAR (todo Hiesgo cont ) segin las de la obra con una cobsrtura
por dafios v a terceros, con vigencia durants todo ef periedo de
- DA. 008-2008-MDLM j de obra de de avance de obra(original y copla)
8. Acta legalizada de Ia Junta de prapi itorizando la ef i6n de obra para las !
edificaci en el régl de i 1 12 i comin
1 9. Pago de tasa por derecho de trémite
10. Estudlo de tmpacto Ambienta aprebado por la entidad competents (Ordenanza 1144 - Dacreto
da alcaldla 008- 2008 RNE) - (original y copia)
ocumentacién Técniea.- suscrita os) titular (es aborados, sellados ados os
f legh 1original, 3 2821% 94,37 X
oplas @538 ¥ {copia del arcl di X
11. Plano de ublcacitn ¥ localizacién escala 1/500, segiin formato
12. Planos de arquitsctura; plantas, cortes y elavaciones ¥ Mamoria Justificativa
{a copia det plano da Ia edificacién exi con licencia o dec de fabrica, Indicando
las obras
13. Planos de ests lab; M Justificativa
14.C de ajs i6n de obra slemp que esta sa inicte dentra da los diez dias sigulentes
dal ingreso del expediente
Presentar en 2 carpatas (Carpeta con documentacién originaly 02 coplas de fa documentacién
técnica y Carpeta con copia de la dacumentacién)
810 |Anteproyecto en Consulta - MODALIDAD € Y D - Comlsi Técnica ‘1 F-nnnulariu Unico de Edlﬂ::ldén FUE -(I:Ic3n'c{a, suscrito por el (los) propietario(s) y los
o 2. Documento que acredite deracho a sdlﬁcar." en los casos que ia licencia no este requeride por el
Edificacionss para fines ds viviends, multifamillar, quinta o condominlos propiatario del predia (original) . Unidad de Trémite Comiel R Comisién Técnica
3. Vigencia de poder expedida por et Reglstro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia
con mas de elnco (5) pisos y/o mas de 3,000 2 de Area construlda méxima de trointa (30) diss naturales (ariginal) Documentario y Técnlca para Distrital para Edificaciones
* Edifi con fines dif avivienda a de la prevista en |a 4. Copla de D del predio exist (Licencia de Obra, Certificado de Finalizacién
Modalidad D Declaratoria de Fabrica de Titulos Archivados del RR.PP), Archivo Edificacl Apel; : Comisidn Técnica
o o dj los planos para los casos de anteproyecto de ampllacién ylo
Edificaclones do uso mixto con vivienda - 4 remodelacién, (sn casa que el documento fusra emitido por otra entidad) Provinclal para Edificaciones
. N . " . \ 5. Daclaracién Jurada de habilitacidén del qul proy con Infc general sobra el
Lns,' ts dec 3"5 s en bisnes , tipo da parti ipacién e Indicacién de a Ia"‘ d C o D de Licancia
previamente deciarados (orlglnal)
;imc;onss para marcados con un méximo de 15,000m de drea 6. Copla del recibo de pago Por Revisin de la Comisién Técnica - CAP R
* Locales de espactaculos deportivos hasta 20,000 acupantes 7. Copia del recibo de Pago por Revisién Ad Hoc INDEC, de ser e caso
* Todas las edificaci no en la Mod; ABy 8, Pago de tasa por derecho de tramite
*Locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de y
Documentaclsn Técpica.- suserita po #! {los) titular {es) y elaborados, sellados ados po
2
espactdculos, maximo 30,000m? de #rea construida arquitacto colegiado (a ricinal)
*Edificaci que fan ala modalidad B que 9. Piano da ublcacién y localizacién escala 1/500, segin formato 5.192% 186.92 08 dfas
sétanos, semisétanos o excavaciones mayores a 1.5 mts ds 10. Planos de arquitectura; plantas, cortes y slevaciones ¥ Memoria Justificativa. Escala 1/100
profundidad 11.Planos de 3 b , de ser el caso
12. Estudio de Impacta Ambiental aprobado por la entidad competente (Ordenanza 1144 - Dacreto
de alcaldla 008- 2008, RNE) de ser requerido por la comisién revisora
- Ley Orgénica ds Municipalidades - 27972
- Ley N° 28090 - art. 10.3, 10.4, Art. 25, Art, 31
-G 020 RNE
- D.S.024-2005~VIVIENDA. Art. 42.3, Att. 47, At 51,54,55
841 |Licencia de Edificacién - Con Revisores Urbanos 1. Formulario Unico de Edm::ldﬂn FUE -(;.Icgn'cla. su;z;dg:{c;r) el (los) propletario(s) y los
MODALIDAD ¢ 2. Formulario Unico - Anexg "A" para i t 0 Anexo "B" para
OBRAS NUEVAS U OBRAS DE AMPLIACION O REMODELAGION juridicas (3 originales y 1 copia) Unidad de Tramite Subgerente de
3. Documento que acredits derecho a edificar, en los casos que la licencla no este requerido por el
P del predic (original y copla) Documentario y Obras Privadas,
4. Vigencia de poder expedida por el Reglstro de Predios de Personas Juridicas, con una vigencia
*Obras nuevas desti a viviendas multifamili o cond: éxima de treinta (30) dfas naturales (original y copia) Archiva Habllitaciones
5. Declaracién Jurada de habilitacién de los profesi que iben fa d técnlca, o AD Dé"(
con més de cinco (5) pisos y/o mas de 3,000 m? de érea t con inf general sobre af proy , tipo de partici| del profe {proy [ (}Q <
de obra) e indicacitn de i ala Modalldad C de Licencia (original y copta) Urbanes y Catastro $ o ‘-’7“0’
. = Y v
“Edificaciones de uso mixto con vivienda (vivienda - comer cio) 6. Certificado dxa’FaEﬂbmd?d de Servicios: agua, alcantarillado ¥ electricidad, para todos ios caso a =
D de -1 (original y copla) x
o : | . 7. Péliza CAR (todo Hesgo ) sagin ias de la obra.con una cobertura )
Locales g centras de ny salas de [nima por dafios mat y les a terceros, con vigencia durante todo el periodo > ‘
espectéculos, menores a 30,000m? de érea construida de gj 16n de obra do de ds avance de obra (original y copia) &, - (}Q’t\»‘
Amb - Chaftunise
. 8. Estudio de Impacto por ia entidad [(e] 1144 - Decreto L
Edificaciones de mercados con un méximo de 15,000m* de alcaldla 008- 2008 RNE) - (original y copia)de ser el caso




e
RECURSQ IMPUGNATIVO
Na. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
¥ RESPALDO LEGAL {verlista de parap DE PAGD AuTO ["POBI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista da requisitos comunea
de escritos y recursos ) , % UIT MATICO | Tivo VO EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién de eacritos y
2011 recurses)
8. Copia de documentacitn de la edificacién existente (licencia, Certificado de Finalizacién de Obra
" Locales de espacts dep hasta 20,000 0 Declaratoria de Fébrica) para los casos de proyectos de ampliaclén, en caso que el documento
fuera emitido por otra entidad
5 Mod 10. Acta legalizada de la Junta de la ej de obra para las
* Todaslas adif enla AByD edificaclones contempladas en el régimen de i lusiva y ledad comiin
* Edificaciones con fines diferentes a vivienda no previstas an la 11. Pago de tasa por los derechos correspondlentes a la licencia
Modalidad D - Para los primeros 3,000 m2 4987T% 179.53 X
*Edificact que a la modalj B que contem- - Para el excedente de 3,000 m? hasta los 10,000 m? 8.TT3% 207.82
plen sétancs, i o profi de cién mayor a - Para el excadente de 10,000 m? hasta los 20,000 m? 7.047% 253,68
1.5 mts.y coliden con edificaciones axistentes - Para ef excedente de 20,000 m? hasta los 30,000 m* 8.209% 295.52
Documentacién Técnica .- suscrita por ! os) titular (es) v alahorados, selladas ados por los
- Ley Orgénica de Municlpalidades - 27672 —&w%%#%_
- Art. 31 Loy 25080,Art.57 DS.024-2008-VIVIENDA as y {cq chiva digital);
- Norma G 020 RNE 12, Plano de ubicacion ¥ localizacién escala 1/500, segin formato
- D.S. 024-2008-VIVIENDA, D.S. 025-2008-VIVIENDA y D.S. 028- 13. Pianos ds amuitectura; plantas, cortes y slevaciones ¥ Meamoria Justificativa
14, Plancs de (ab y firmados por § civil yM Justificativa, Estudio
-D.5.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.3, Art. 47, Art. 51,5465 de suelo & partir de 500.00m? o edificaciones de més de 4
15, Plano de de Excavi cuando se plantee excavaciones mayores & 2,00 m
(Ast. 33 ds la Norma E.050 de RNE) y Memoria Descriptiva en Ia que pracise las caracterfsticas de
las edificaciones colindantes, Indicando niimero de pisos y sétanos, con fotogratlas
camplementarias
18. Piana ds Instal ¥\ Justificativa .
17. Plano de instalaciones Eléctricas ylo Elect ¥ Gas para proy con més de 3
Id de vi . M Justificativa
18. Planos de y bl , de ser al caso y/o de no contar con anteproyscto
bado con d i en fa vig da la Ley N° 20080
! 18. Formato de Verificacién de revl urbanos con dict f bl
20. Cranograma de ejecucitn de obra slempre que esta se inicle dentro de los diez dias sligulentes
del ingreso de! expediente
° La documentacién técnica debers cantener ol sallo *Conforms" y firma de los revisores urbancs
{Presentar en 2 carpetas {Carpeta con documentacién original y 02 coplas da la documentacién
técnica y Carpeta con copla da Ia documentacién /
612 {Licencia de Edificacién - Con Comisién Técnica 1. Formularie Unlco de Edificacién FUE - Licencla, suscrito por sf {los) propletario(s) y los
Licancia de Edificacién MODALIDAD C - COMISION TECNICA profesionales, /
] naw 1 4 1, L3
*Obras nuevas d a viviendas multifami ° " 2, Formutario Unlcn-An’exAl‘A A psmd 0 0 Anexo "B" para
[&] vy 1 copla)
con més de cinco (5) pisos y/o mas de 3,000 m? de &rea 3. D qua acredite derecho a edificar, en los casos que la llicencia no es requerido por el Unidad de Trémite Comisién Técnica - Presid de la Comislé
*Edificaciones de uso mixto con vivienda (vivienda - comarclo) propletario del predio (original ¥ copia)
*Locales comerciales, cuiturales, centros de diversign y salas de 4. Vigencia de pader expedida por el Registra de Predios da Parsonas Juridicas, con una vigencia Documentaria y Calificadora de Téenica Calificadora ds Proyectos Distrital
espactdctlos, menores a 30,000m? de drea construlda |méxima da treinta (30) dfas naturales (originat y copla)
S. Daclaracién Jurada de habliitacién de fos profi que riben la d técnlea,
* Edificaciones de marcados con un méximo de 15,000m* con informacién general sobre el proyecto, tipe de particip del prof (proy ]
de obra) e Indicacién de acoeg) a la Mod © de Licencia (ofiginl y copia) Archivo Proyectos distrital Piazo de presentacién: 15 dias
* Locales de espacticulos departivos hasta 20,000 ocupantes 6. Certificado de Factibllidad de Serviclos: agua, alcantarillado y electricldad, para tados los caso
* Todas las edificaci no en la Mt AByD a da viviend If: (original y copia) Plazo de resolucién: 10 dias
* Edlficaciones con fines diferentes a vivienda no previstas en la 7. Pdliza CAR (todo riesgo segin fas de la obra con una cobertura
" [Modafldad D [nima por dafios materi Yy a terceros, con vigencia durante todo el periodo de
“Edlificaciones que coresponderlan a la modalidad B qus contem- } de obra de de avance (original y copla) . Apelacién: Presi de [a Comisién técnica
| 8. Estudio da Impacto Ambiental aprobado por la sntidad competente (Ordenanza 1144 - Decreto
plen sétanos, ° Yores a 1.5 mis da de alcaldla 008-2008, RNE) - (ariginal y capis) de ser e caso . Calificadora de Proyectos Provincial
profundidad 9. Copla dal recibo de pago por Revision de la Comisién Técnica - CAP/CIP {origina! y copla)
10. Copla del recibo de Pago por Revisién Ad Hoc INDEC| (original y copia)
11. Pago de tasa por los derechos correspondientes a la licencia
Licencia de Edificacién MODALIDAD D - COMISION TECNICA - Para los primeros 3,000 m? 18.278% 658.02 20 dlas (adjuntar recibo cancelado por derecho de
*Locales , cults centros de df ny salas de - Para el excedents de 3,000 m* hasta los 10,000 m* 20.500% T40.186 revistén de la Municipalidad de Lima)
espacticulos, mayores a 30,000m? de &rea construlda - Para ef axcedente de 10,000 m? hasta los 20,000 m* 23.341% 840.28 Plazo de presentacién: 15 dias
" Edificaciones de mercados mayores a 15,000m? - Para el excedents de 20,000 m? hasta los 30,000 m? 25.978% 935.24 Plazo de resoluci6n: 10 dlas
* Locales da espectaculos deportivos de més de 20,000 acupantes - Para el excedants de los 30,000 m2 27.081% 998.50
ocumentacion Téc =~ SUSC el (los) titular (es) aborados, sellados adas por lo:
~ Loy Orgdnica de Municipalidades - 27872 o - . {original, 3 copias
1 -Ley N°20080 - Art. 10, Art. 25, Art. 31 mpresas y {copla de| archivo digital);
- D.5.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.4, Art. 47, Art. 51,54,55, 57 12. Plano de ublcaclén y localizacién escala 1/500, segtin formato
- Norma GE 020 RNE 13. Planos de arquitectura: plantas, cortes y elevaciones y Memoria Justificativa
14. Planos de Taby y fi por i lero civil y M Justificativa. Estudio
de suelo & partir de 500,00m? o edificaclones da més de 4
S0S !




Ul 4

REGURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( ver lista de req para DE PAGO AUTO [ POSI | NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver lista do requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT 8l MATICO Tvo Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacion de escritos y
2014 recursos)
15, Plano de de Excav , cuando se plantee axcavaciones mayores a 2.00 m
(Art. 33dala Norma E.050 de RNE) y Memoria Deseriptive en la que preciss las caracterlsticas de
ias edificacl i Indi nimero de plsos y sétanos con fotograflas
complementarias
16. Plano de Instal Sanitardas y M ia Justificativa
1 17. Plano de Instalaciones Eléctricas y/o Elect y Gas para proy con més de 3
id de vi L M ia Justificativa .
18. Planos de y i , de ser el caso y de no contar con anteproyecto
bade con i i en la vigencia de la Ley N° 20090 .
Presentar en 2 carpstas (Carpeta con documentacion original y 02 coplas de la documentacién
técnica v Carpeta con copia de la documentactén)
Re requerimse bada argultectura) debarg ad
° Formulario Unico - Anexo *D! , con sallo de pago de autoliquidacisn, suscrito por ef (los)
i yvel de obra (3 origl y 1 copia)
° Cronograma de sjecucién
Nota: Emislén de la Licencia de Edificaclén
" De acuerdo a los artlculos 57° y 58° del Dacreto Supremo N° 024-
" {2008-VIVIENDA, una vez obtenk la el proy
emitird la liquid de los di de licencia;
e
813 |Licencia de EdHficaclsn de Ampliacién, Remodelacién o ;;:r:sr;r;::ralg Unico de Edificacién FUE - Licencia, suscrito por &l {los) propietario(s) y los
Puesta en Valor del (3 origi y 1 copia)
2. Formulario Unico - Anexo A, para i o Anexc B para
copropletarios personas juridicas (3 originales y 1 copia)
MODALIDAD C - COMISION TECNICA 3. Documento que acredite derecho a edificar, en los casos que la licencla no es requerdo Unidad de Tramite Comision 1. Reconsideracién: Presidente de la Comisién
por al propletario del predio (original y copla) v Califi
Proyectos da " y 6n no enla 4. Vigencla de poder expedida por el Registro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia
méxima de treinta (30) dias naturales, cuando el sollcitants sea persona jurldica (original y copla) D y da Proy distrital Técnica Calificadora de Proyectos Distrital
5. Declaracldn Jurada de habilitacion de los que iben la d técnica,
Modalidad A o Puesta en Valor Histérico con informacién general sobra el proy , tipo de particip det p (proy [}
responsable de obra) e indicacién de I a Ia Modalldad C de Licencia (original y copia) Archivo Plazo de presentacién: 15 dias
8. Cartificade de Factib de Servicios; agua, all Tactri , para todos los caso &
de vivil i (original v copia) Plazo da resolucisn: 10 dias
7. Péliza CAR (todo riesgo contratista) segiin las caracterlsticas de la obra con una cobertura
-~ Ley Orgénlca de Municipalidades - 27972 fnima por dafios mater Yy atarceros, con  vigencla durante todo el periodo de
alecucisn
- Ley N° 20090 - Art. 10 2 Art. 25, Art, 31 de obre acompafiado de cronograma de avance de obra (original y copla) 2. Apel; P deia C Técnica
8. Estudio de Impacto Ambiental g robado por la entidad competente (Ordenanza 1144 - Decreto
~D.S.024-2008-VIVIENDA, At 42.3, At. 47, A. 51,54,85, 57 do alcaldia 005.2008, RNE) - (oiciae ¥ cople) o s of ceen ¢ Callficadora de Proyectos Provincial
9. Copia de documentacitn de |a edificaclén existente (Licencia de Obra, Certificade da
- Norma GE 020 RNE Finalizacitn y/o Declaratoria de Fbrica- Tltulo archivada), an caso que el documento fuera emitido
por otra entidad
1 10. Acta fegalizada de la Junta de p itori; la gj i6n de obra para las
sdlficac] en al ragi de ! lusiva (adjuntar reciba cancalado por derecho de
¥ propledad comn, de ser caso revislén de la Municipalidad de Lima)
11. Copla del reciboe de pago por Revisién de {a Comisién Técnica - CAP/CIP (original y copia) Herrdagiesontacion: 15 dias
12. Copla de! recibo de pago por Revisisn Ad Hoc INDECI (eriginal y copla) ' «M@ hucién: 10 dias
13. Pago de tasa por derecho de tramita 3
Documantacidn Técniea,- suscrita por st (los) titular (es) y slaborados, sellados y firmados por los
respactivos profesionales coleglados (odglnal, 3 coplas impresas v 1 copia del archlvo digitaf)
14. Plano de ubicacién y localizacién escala 17500, segtin formato
15. Planas de arquitsctura; plantas, cortes y el Presentar M Justificativa. En los
planos de planta deber4 diferenciar fo siguients: .
R " ik + . 1
Levantamiento da la fabrica con 245" fos a eliminar, 8.492% 308.70 20 dfas
* Fabrica fick con achurado a 45°, l a lo anterior, los elementos a
adificar (*)
16, Planos de E: dif 1 ist , fos que se elimi) y
los nuevos detallando los empalmes, Adjuntar
Memoria Justificativa, Estudio de susalo para ampliaciones de 500,00m? o edificaciones de mas
da 4 pisos sobre superficle no constrilda
17. Plano de Sostenimiento de Excavaciones, cuando se plantee excavaciones mayores a 2,00 m
(Art. 33 de la Norma E.050 de RNE) y Memoria Des-
criptiva en la que precise las de [as edlficaci , Indl niimero .
de plsos y sétanos con {otografias complementarias !
18. Plano dé Instal Sanitarias e Instal Eléctricas, de sor el caso, diferencianda los
puntos y salidas exi , los que se alim ¥ los nusvos, detaliando los empalmes. Plancs
Planos de Gas para y I con més de 3 unid de vivi Adjuntar M |
WJustificativa




AT

RECUREO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACISN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de requisitos comunes para presentacion DE PAGO AUTO | pOSBI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver lista de requisitos comunes
de escrilos y recursos } % UIT 8. MATICO | TIVO Tivo EL TRAMITE 0 RESUELVE para presentacldn de escritos y
2011 recursos)
18. Planos de y bl , do ser el caso y de no contar con anteproyacto
con i an la vig de Iz Ley N® 20090
Presentar an 2 carpetas {Carpeta con documentacién original y 02 coplas de la documentacién
técnica v Carpeta con copla de la documentacién)
° Cronograma de ejecucién de obra
Nota: Emisién de Ia Licencia de Edificacién
* De acuerdo a los articylos 57° y 58" del Dacreto Supremo N° 024-
2008-VIVIENDA, una vez obten] la ! proy
emitir ia liquidacién de los dereches de licencia;
814 [Licencia para Demoliclén MODALIDAD G - Con uso ds 1. linrmularin Unico de Edlﬁ::ldén FUE -(;.Icfn‘da. su;ﬁv::gp;‘::)r ol (los} propletario(s) y los
[ ¥ D no enla 2. Formulario Unlco - Anexo "A® para turales o Anexa "B” para
Modalidad A Jurldicas (3 originales y 1 copia)
3. Documento que acredite derecho a edificar, en los casos que Ia lfcencia no es requerido por el
propietario de) predio (original y copia) Unidad de Trémite Comistén Técnica 1.R Presi de la Cornisi
4. Vigencia de poder expedida por e! Registro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia Documentario y Calificadora de Técnica Calificadora de Proyectos Distital
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27972 méxima de treinta (30) dfas naturales, cuando e solicitante sea parsona juridica {original y copla) Archive Proyectos distrital Plazo de presentacln; 15 dias
5. Declaracién Jurada de habllitacién de los profi que tiben Ia di téenlca,
1 con informacién general sobre ef y . tipo da partic] én del prof (proy Q
-Ley N°28000 - Art. 31 42 obra) @ Indicacién de acogimiento a la Modalidad G de Licancla da Demlizien
(original y copla) Plazo de resolucidn: 10 dias
- Norna GE.020 RNE 8. Autori: de las entid; (DISCAMEC, FFAA, Defensa Civil)
7. Péliza CAR (todo fiesgo cantratista) seguro para todo riesgo para terceros y Copia de cargo de Ia
- D.5.024-2008-VIVIENDA, Art. 42.3, Art. 47, Art. 51,54,55, 57 carta de propi de las sdificaci i , las fechas y horas que ,
se efectuaran las detonaciones, (original y copla) de la ComlsiénTécnlca
8. Estudio da Impacto Amblental aprobado por la entidad competente (Ordenanza 1144 - Decreto
de alcaldia 008-2008, RNE) - (original y copla) [5 a de Proyectos Provincial
8. Copla del recibo de Rago por Revislén de la Comisidn Técnica - CAP (original Y copia)
10. Copla del recibo de pago por Revisién Ad Hoc INDEGI (original y capla) adjuntar recibo cancalada por derecho de
11. Pago de tasa por derecho de trédmite * revisién de la Munlcipalidad de Uma)
Plazo de presentacin: 15 dias
Documentagitn Técr 08, suscrita por el (los) fituler (es) ¥ elaborados. sellados y firmados por los
respectivos profesionales colaglados (original, 03_coples impresas ¥ 1 copia del archivo digits|
12. Plano de ubleacién ¥ localizacién escala 1/500, segdn formato
13. Planos de arquitectura: plantas, corles y elevaciones, Escala 1/75, en el que se dalineard las
2onas de la fébrica a demoler asf como el parfil y alturas de los inmuebles veclnos cercanos a la 7.000% 261.99 20 dias
Zon de la edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 mis de los limites de propledad
14. Plano de carramiento del predio, cuando se trate de demolicién total
. Presentar en 2 carpetas (Carpeta con documentacitn original y 02 coplas de la documentacién
Nota: Emisién de la Licencia de Edifieacién técnica y Carpeta con copla de a documantacién)
" De acuerdo a los artfculos 57° y 58° dal Decreto Supremo N® 024
2008-VIVIENDA, una vez obt la del proy
emitird la liquidacién de los derechos de licendia;
645  [Regularizacion de obras sin licencla para edHicaciones 1. Formutario Unlco de Esdlﬁfa,clén Fl;lE ;{.Jpv.;.:;mla, susciito por el (los) propletario(s) y el
{construldas desde ef 21 de julio de 1288, siempre que
cumplan con las normas urbanisticas y edificatorias 2. Formulario Unleo - Anexo "A" para turales o Anexo "B" para
i luridicas (3 origi ¥ 1 copia) .
Unidad de Tramite Subgerents de
3. Documento que acredite derecho a edificar, en fos casos que la licencla no ests requerido por el
propistario del predio (original) Documentario y Obras Privadas, Técnica Calificadora de Prayectos Distrital
4. Vigencla de poder expedida por el Registro de Predios de Personas Juridicas, con una vigencia
{méxima de treinta (30) dfas naturales {original) Archive Habilitaciones Plazo de presentacién: 15 dfas
5. Declaracién Jurada de habllitactén de los prof que siben Ia di 6n técnica,
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27972 e fesianal f '
con Informacién general sabre el proy » tipo de del p ) para Urbanas y Catastro Plazo de resolucién: 10 dias
~ Ley N° 28080 Art. 30 [regularizacién de Licancia (original y copis)
D.S. 024-2008 VIVIENDA (27.08.08), Articulos 47, 89y 71




uia

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y RESPALDO LEGAL

REQUIBITOS
{ ver lista de requie para p
de escritos y racursos )

DERECHO
DE PAGO

% uIT
2011

AUTO
MATICO

Posi
TIVO

EVALUAC, PREVIA_ |

NEGA
nvo

DEPENDENCIA
DONDE SE iNICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
O RESUELVE

RECURSO IMPUGNATIVO

Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
( ver lista da requisitos comunes
para piesentacion de escritos y

Nota: Emisién de Ia Licencla de Edificaclén

" Do acuerdo a los articulos 57° y 58° del Decreto Supremo N° 024-
[2008-VIVIENDA, una vez obl la del

emitiré la liquidacién de fos derechos ds licencia:

6. Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la entidad competente (Ordenanza 1144 - Decreto
de alcaldla 008- 2008, RNE) - {original y copla)

7. Daclaracion Jurada, avalando la fecha de elecucidn de Ia edlficacién a regularizar y/o autovaliio

8.Copia de Ia licencia de obra o daclaratoria de fabrica de titulo archivade de Registra Predial, de
ser el caso, y sélo i el documento haya sido emitido por otra entidad

8.Acta legali de la Junta de Ia o] de obra para las edificaciones
contempladas en el régimen de propied| 1l yp i comin, de ser el

p

caso

10, Recibo de page por Revisitn Ad Hoe INDECI, de corresponder (original y copia)
11. Pago da tasa por derecho de trémite

ecumentacién Técnica.- suscrita por el {los) titular (es) y slaborados, sellados adas poj
profesional constatador (orginal)
12. Plano de ublcaci6n y localizaclén escala 1/500, seqtn formato

13. Planes de amquitactura: plantas, cortes y el i . Do existir con licancla o
declaratoria de fabrica, en ! plano de planta debera diferanclar el levantamiento de Ia construc-

clén exis fi con ach a 45° grados los elementos a regularizar

14. Carta de Seguridad de Obra, segiin formata, firmado por ingeniero civil ’
15. Memoria Descriptiva, firmada por el profesional responsable

16.Planos de s¢ y , blados, de ser el caso

Todas tas edificacl que no plan con las normas urbanisticas o que no hayan
reqularizado hasta el 31 de diclembre de 2008 sarian materia de demoliclén

9.580%

345.18

20 dfas

fon: P de'la ComisiénTécnica

Calificadora de Proyectos Provincial

(adjuntar recibe cancsfado por derecho de

revisién de la Municipalidad de Lima)

8.18

Conformidad de Obra y Declaratoria de Fabrica

A) C d de Obra Sin Vi

- Ley Orgénlca de Municipalidades - 27972
- Art. 31 Ley 20080,Art.57 DS.024-2008
- Norma GE 020 RNE

- D.8. 020-2008-VIVIENDA

B) C d de Obra con Variaclé

- Ley Orgénica de Municipalidades - 27072

~An. 31 Ley 28080,Art.57 DS.024-2008

- Norma GE.020 RNE
- D.S. 020-2008-VIVIENDA

1. Formularie Unico de Edificacitn FUE - Declaratoria de Fébrica, suscrito por elflos propistario(s) y
los p i del proy (3 origh y copla)
2. En caso que el titular de! deracho a edificar ses una parsona distinta a quien obtuvo ia licencia
de edificacién deberd adjuntar lo sigulente;

- Dy que acredite di ho a edificar, en los casos que la licencla no es requerido por el
propistario del predio (originaf)

- Vigencla de poder expedida por el Reglstro de Predios de Personas Juridieas, con una
vigencia méxima de trelnta (30} dias naturales (original)

3. Daclaracién Jurada firmada por el F de obra, 1 que ha
rrmlimada

canforme a los planos aprobados con Ia licencia de edificacién (original)

4. Declaracién Jurada de Habilitacién del constatador para los casos que el profesional no haya
participado en ! proyecto

5. Hofa de Datos Estadisticos , firmado por el p de obra o (€]
luegos)

6. Plano de ublcacién y locallzaclén segtin formato (3 juegos), fimado por el profesional y
propistario

7. Planos de plantas de arquitectura correspondlentes a la licencia de abra (3 Juegos), firmado por
el profesional y propietario(s)

8. Copla de Resolucién y comprobante de pago de aporte a SERPAR para viviendas
multifamill quintas y conj idencial

9. Pago de tasa por deracho de tramite

1. Formulario Unlco de Edificaciones FUE - Declaratoria de Fabrica, suscrito por ef profesional y
propletario(s) (3 originales y copis)
2.F Unico de Edifi FUE - Ucencia, suscrito por a! profesional responsables del

¥ 3 v copla)
3. En casa que el titular del derecho & edificar sea una persona distinta a qulen obtuvo ia licencia
de edificacién debera adjuntar lo sigulents:

- Documenta que acredite dereche a edificar, en fos casos que la licencla no es requerido por

el propietario del predio (originel y copla)

- Vigencla de poder expedida por et Registro de Predios de Parsonas Jurldicas, con una
vigencia méxima de treinta (30) dias naturales, cuanda e solicitante sea persona juridica (original y
copia)

4. Declaracién Jurada ds habllitacion det profesional responsable de obra y del constatador cuando
este Gitimo no haya 1o en el proy (original)

cuando este Gitima no haya participado en el proyecto '

5. Reclbo de pago por darecho de revisién de ia Comisién Técnica - CAP

6. Plano de ubjcacién y localizacién, seglin formata, indicando matraje da &reas

y/a no &} a la licencia de obra
7. Planos de arquitectura: plantas, cortes y al Indi di h las dreas

lé- Pago de tasa por derecho de tramite

/o no e} a la licancia de obra originef

2.008%

2713%

75.54

97.68

S dias

11 dlas

Unldad de Tramite
Documentario y

Archivo

Unided de Tramite
Documentario y
Archivo

Obras Privades,
Habilitaciones

Urbanas y Catastro

@
)
‘e

N
Gerente de D Cig M

Urbano

Obras Privadas,
Habilitaciones

Urbanes y Catastro

b de Obras

Privadas, Habilitaclones Urbanas y
Catastra

a

Gerante da D Urbano




/]«

No.

DBENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

RECURSOQ IMPUGNATIVO

REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA BEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( verlista de qui parap DE PAGO AUTO POSI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % Uit sl MATICO | Tivo Tivo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién de escritos y
2011 recursos)
D a d &s de ser bada la Conf de obra con vartact
9. Hoja de Datos Estadisticos , firmado por el de obra o @
Iuegos)
10. Plano de ublcacién y localizacién segan formato, firmado por el profesional y propistario (3
luegos) ' .
11. Planos de arquitactura carrespondientes a la licencia de obra ~ plantas, fimado por sl
profesional y propietario {3 juegos)
12. Copia de Resolucién ¥ comprobante de pago de aparte a SERPAR para viviendas
multifamili quintas y i i
Nota: Previo al of de la Conf de Obra se emitir4 Ia fiquidacién de ficencia de
las droas a reqularzar de acuerdo al articula 31° de Ja Ley 26080
647 [Revalidacién de licancia de obra 1. Formulario Unico de Edificacién FUE - Licencia, suscrito par el (ios) propistaria(s) y los
del prayecto (3 |uegos v 1 copla)
- Ley Orgénica de Municipalidadas - 27972 2, Formulario Unico ~Anexo "A" para i turales o Ansxo "B* para
~Ley N° 29080, Art. 11, Art.aq Juridicas (3 orlginales y 1 copla) .
3. Documento qus acredite derecho a edificar, en los ©asos que Ia ficencla no es requerido par el
- D.8. 024-2008-VIVIENDA (27.09.08) propletario del predio (original Y copia)
4. Vigencia de poder expedida por el Registro de Predios de Personas Jurldicas, con una vigencia
miiima da tralnta (20) dias naturatas (arininal v cnnia) Unidad de Trémite Suby R : Suby de Obras
5. Declaracién Jurada de habilitacién del profesional responsable de obra ing. Clvil. {originaf) Documentario y Obras Privadas, Privadas, Habilitaciones Urbanas y
6. Carta de seguridad de obra saglin formato, firmado pori civll colagi; y Decl
Jurada de Habilidad Profesional , Archivo Habiiitaclones Catastro
7. Pago de tasa por derecho de trémite 2.831% 101.91 30dlas Urbanas y Catastro
8. Adjuntar cuadro de valores unitarios para sl calculo de presupuesto de obra :)rb. i6n. Gerente de Di i
an
6.18  [Ampli; de plazo da vig da i Ia de obra 1. Solicitud suscrito por el i La prérroga debers salici dentra de los treinta (30) dias
o a titular de la I ia de obra ty torl al iral da la licancia
{Solicitar antes da los 30 dias antes de I caducidad 5;1%:%[“1 de la Resolucién da Licencia de Obra sélo si ef documento haya sido emitido por ofra
de la licencia) Unidad de Trémite Subgarente
Documentario y Obras Privadas,
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 Gratuito X Archivo Habilitaclones
- Ley N° 28080 Articulos 41 Utbanes y Catastra
8.19  lCamblo de responsable de la obra o proyactista 1. Solicitud suscrito por &l propistaric
- Loy Orgénica de Municipalidades - 27872 2.Declaracién Jurada de habilitacién prof dei nuava prof; Unidad de Tramita Subgsrents
- Ley 29080 3. Pago de tesa por derecho de trémite 1.022% 38.78 X Documentario y Obras Privadas,
Archivo Habilitaclones
Urbanes y Catastro
T A
\w;;\'.uu‘
6.20 [Rectificacién de licencia, Conformidad de Obra, 1. Solicitud que cumpla con los i de p firmada por el interesado Unidad de Trémite Subgerenta Reconsideracién: Subgerente de O 5
-|Declaratoria da Fabrica ylu otro certificado 2. Pago de tasa por derecho de tramlte por cada documento a rectificar 1.380% 49.67 15 dfas Documentario y Obras Privadas, Privadas, Habilitaclones Urbanas ¥
(sélo en ol caso que al error no sea imputable a la administracién) Archivo Habilitaclones Catastro
- Lay Organica de Municipalidades - 27972 Urbanas y Catastro
- Articulo 201 de Ia Ley 27444 Apslacién. Gerente de D
Urbano
621 |a de subd sin obras ! 1. Formularia Unico (FUHU) conel los datos enel,
2, Indicar N° da ficha y/6 N° de partida registral de! predio
3. En caso que el solicitante no sea el propletario del redlo, deberd presantar [a documentacisn
-Ley Orgéinica de Munlcipalidades - 27672 que acredite que cuenta con derscho aphailllltar yde spsr el caso a adificar 7.541% 27148 10 dfas Unided de Tramite Suby . Ri : Suby de Qbras
-Ley 29000 {25.00.07) 4. En caso de ser Persona Juridica acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Documentario y Obras Privadas, Privadas, Habllitaciones Urbanas y
- Decrato Supremo N* 024-2008-VIVIENDA (27-08-2008) Parsonas Jurldicas (vigencia 30 dfas naturales) Archive Habilitaciones Catastro
- Ordenanza 836-MML 5. Declaracién Jurada de Habilitacién P , de los profesi| que riben la Urbanas y Catastro
documentacisn técnica, la misma que deberé contenar Informacién general sobre e proyecto u
obra, tipo de partici del profe ¥ modal] de b de habilitacién urbana-a la
que se acoger el proyecto u obra . Apel . Gerante de D M
8. Pago de tasa por derecho de trdmite Urbano
7. Documentacién Técnica:
- Plano de Ubicacion y Localizacisn del lote materia de Subdivisién,
- Plano de Ia Subdivisién seflalando dreas, linderos, medi, 1] del lota y
- M ia Descriptiva , indi dreas, linderos y medidas perimétricas del lota materia de
b ds [os subl I '
8. Copia de ia resoluclén ¥ el comprobante de pago de SERPAR
8. Factibilidades de servicio de las empresas prestadoras de servicios Sedapal y Empresa
Eléctrica
Documentacién Técnica,- suscita Doy el (los) fitular (es) v elaborades, seliados ¥ firmados por ef
oriaina a GO AR chivo digit :
|Presentar en 2 carp {Carpeta con d originaly Carpata con copla de ia
Idocumentacién)
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T ' RECURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( ver lista de requisitos comunes para presentacion - DE PAGO AUTO | poS! NEGA DONDE SE INiCIA QUE APRUEBA ( ver lista de reqtisitos comunes
de escritos y recursos } % uIT 8l MATICO | TIVO o EL. TRAMITE O RESUELVE para presantacién de escritos y
2011 recursos)
e
6.22 JAprobaclén de Habllftaclén Urbana 1FUHU debidamente suscrito por el ylos en el cua}
. daberd canstar el sello de pago de la autollquidacién, .
1 6,22.1 Aprobacién de Habliiitacién en la MODALIDAD B iia?ﬂ?u"ﬁ;‘ de dominlo, expedido por Reglstro de Predios con una anticipacién no mayor de 30
Habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores a cinco (5) 3. En caso de Parsonas Jurldi | del tarreno i del
hectéraas que constituyan islas risticas ¥ que conformen un lote a Parsonas Jurldicas (vig: 30 dlas natural
que constituyan Islas risticas y que conformen un lote dnica, 4. Declaracién Jurada de Habilitacién P . da los profesi| que iben ia 5.688% 20475 X Unidad de Trémite _— R " de Obras
documentacién técnica, la misma que dsberd contener Informacién general sobra el proyecto u
siempre y cuando no estd afecto al Plan Vial Provincial o obra, tipa de participacién del p y i de b ds habilitacién urbana a la
que se acogerd el proyecto u obra .
Mstropolitana. 5. Certificado de Zonificacién y Vias vigente expedido por ia MML de ser e} caso Alineamisrito, Documentario y Obras Privadas, Privadas, Habllitaciones Urbanas y
Las habllitaciones urbanas que cusnten con un planeamlento Integrat 6. Documentacién técnica: Archivo Habilitaciones Catastro
aprobado con anterioridad - Plano de Ublcacién y Locall 6n a escala adi n, segiin ol caso con coordenadas UTM Urbanas y Catastro
- Plano Perimétrico v Topoaréfica del terreno. el disefio de fa latizacién, vias aceras, bermas Apelacién. Gerente de Desarrollo
¥ las 4reas de apartes normados
-M ia D ptiva, | , éreas de lotes , numeracion y apartes, .
- Plano de Omamentacién de Parques cuando se fequiera
~ Plano de Trazado y Lotizacién, indicande lotes, aportes, vias y secclones de vias con curvas
7. Planeamiento Integral en los casos que se requlera de acuerdo con el Reglamento Nacional de
Edificaclones
8. Estudio de Impacto Ambiental en los casos que se requlera de acuardo con el Reglamento
Naclonal de Edificaciones
9. Certificado de Inexi {a de restos &n caso de qus el perimetro a habiliterse
supserponga con un érea declarada patrimonio cultural de la nacién emitido po ] INC
10.Certificado de Factibliidad de iclos de agua, al do y energla eléctri
por las o entid; de dichos (]
11.- Decl Jurada de Inexi| de F
12. Pago de tasa por derecho de tramite ¥ llquidacién, et mismo que no debera superar en ningin
caso el producto de 0.02% de la UIT por m2 de 4rea vendibla de la habilitacién
6.22.2 Aprohacién de Habilitaclén en la MODALIDAD C Con Ravisores Urbanos
Habllitaciones Urbanas de unidades prediales mayores de 5 Ademas de los item i para estas, modalld: s8 :
hectéreas que constituyan islas nisticas ¥ que conformen un lote a). En el Plano de lotizaclén debara adicionar las habilitaciones colindantes cuando sea
tnico, siempre y cuando no este afecto al plan vial provincial o para laj del antorno N
metropalitano b). Plano de pavimentos can Indicacin de curvas de nive! cada metro. Unidad de by de Obras
Habilitaciones urbanas que se vayan a sjacutar por etapas, con c). En el FUHU deberd constar el sello de pago de la autaliquidacién. Trémite Obras Privadas, Habllitaciones Urbanas y
1 | sulecién a un planeamiento Integral de la misma. 12. Pago de tasa por d ho de tramits y liquld &l mismo que no debsrd Documentario Privadas, Catastro
Habllitaclones urbanas con construccitn simulténea que sollciten superar; y Archiva Habilitaciones
venta garantizada ds lotes, ~E10.02% da la UIT por m2 de 4rea dible def para as pri 10 hecté 6.524% 234.85 X Urbanas y Catastro  fApelacién, Gerente de D
Habilitacionss urbanas con | de viviendas, ~E10.015% de fa UIT por m2 de 4rea ible del proy para las sigui hacta T.441% 287.88 X Urbano
donds el nimero, dimensiones de lotes a habllitar y tipo de viviendas
8 edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea
la venta de viviendas edificadas
6.22.3 Aprobacién de Habilitacién en la MODALIDADCy D Con Comisiones Técnicas
Habllitaclones Urbanas de unidades pradiales mayores de 5 [Ademss de los item ya F del 12, para esta modalidad se presentara: Unidad de C F Comlsién Técnica
hectéreas, que constituyan islas nisticas ¥ que conformen un lots a). En el Plano de Lotizacién deberd adicionar las habifitaciones colindantes cuando sea Tramite Técnica Distrital para Habilitaclones Urbanas
unico, slempre y cuanda no ests afecto al plan vial provincial para fa int del entorno Documentario Distritat para
metropalitano ! Habilitaciones
Habllitaciones urbanas que se vayen a ejecutar por etapas, con b). Plano de pavimentos con indicacién de cuivas de nivel cada metro, y Archivo Urbanas y Catastro  |Apelacién: Comision Técnlca
sujecién a un planeamianta integral de la misma c). En el FUHU deber4 constar el sello de pago de la autoliquidacian. Provincial para Habilitaciones
Habilitaciones urbanas con 6n simull que solicit d). Copla da! comprobante de pago por revisién de la Comislén Técnica (*) Urbanas
venta garantizada 12. Pago de tasa por derecho de tramite y iquidacién, el mismo que no deberé
Habilitacionas urbanas con &n simul de viviendas,
donde el nimero, dimensiones de lotes a habiiitar ¥ tipo de viviendas - E10.02% de la UIT por m2 de 4rea vendible dal Y para las pri 10h 30.079% 1082.85 45 dfas
a edificar se definan en el proyecto, slempre que su finalidad sea - El0.015% de la UIT por m2 de dres de} para las sigul hect4 34.212% 1231.83

la venta de viviendas edificadas
Habilitaclones urbanas con pradios que no colinden con &reas urbanas o

que cuentan con proyectos de habllitacién urbana aprobada y por Io tanto

de la fi lacién de un pl integral.

Documentacién Técnica,- suscyita por el ( os) titular (es) y elaborados, selladas v firmados por los
85D0 slonale glados (orinlng A 9 adela q

" et \ Presentar en 2 carpetes (Carpeta con documentacién original y 02 copias da |s documentacién
Habltacianes urbanas de predios qua con zanas irécnlca ¥ Carpsta con copia de la documentacién) -
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RECURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
¥ RESPALDO LEGAL ( ver fista de requ parap DE PAGD AuTo IPos NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista da requisitos comunes
de escritos y racursos ) % uIT 8/, .MATICO o vo EL TRAMITE O RESUELVE Para presantaclén de escritos y
2011 rectirsos)
blenes cult i bles, prev decl , 0 con dreas natura-
les protegidas,
Habllitaciones urbanas Para fines de gran Industria, basica,
comarclo y usos sspacialag {ouy
Lay Organica do Municipalidades - 27972
Ley 28080
Ordenanza 838-MML '
D.S. 024-2008- VIVIENDA
8.24 IValorizacién de aportes 1. Solicitud
~Ley Orpénica da Munlicipalidades - 27g72 2, Certificado emitido por 6l CONATA
-D.S. N° 022-97-MTC (10.12.87) 3.- Pago de tasa por deracho de trdmite 5.385% 193.85 15 dlas Unidad de Tramite Suby R Suby de
- Ordenanza 835-05 ' Documentario y Qbras Privadas, Obras Privadas, Habllitaciones
Archivo Habilitaciones Urbanas y Catastro
Urbanas y Catastro
Apel : Gerente de D Urbano
825 |[Recepcién da obras de habilitacién urbana 1. Formulario Unieo {FUHL) carrespondiente a la Recepcitn de Obras
- - 2. Coplia litera! de dominio, expadido por Reglstro de Predios con una anticlpacién no mayor de 30
Ley Orgénica da Municipalidades - 27072 dias naturales (origing) ¥ copia),
-Ley 29090 (25.08.07), Art. 32 3. En caso que el solicitante o sea el propistario del predia, deberd presentar la documsntacion Unldad de Tramite Subgerente Reconsideracitn. Subgerente de
- Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA (27-08-2008), Art. 36. Que acredite que cusnta con derecho a habiiitar y de sor el caso a edificar Documentario y Obras Privadas, Obras Privadas, Habliitaciones
! - Ordenanza 836-05 (23-09-2005) 4. En caso de ser Parsona Jurfdica acompafiara vigencia de poder expedida por el Registre de Archivo Habilitaciones Urbanas y Catastro
Personas Juridicas (vigencia 30 dias naturales) Urbanas y
S. Declaracién Jurada de Habilitacién Profes ,delos qus tiben la Catastro
documentacidn téenica, la misma que deberd contener informacisn general sobre e! proyecto u
obra, tipo da parti ip el profe ¥ modalidad de aprob: de habilitacién urbana a ta
que se acogerd el proyecte u obra
8. D itidos por las entid; t: de los servicios piblicos otorgando
confarmidad de obra a las obras de serviclos,
7. Copla lagalizada notarialmente de las minutas que acrediten |a transferancia de fas dreas de
a la entidad: de los mismos y/o comprobantes de pago de fa retencién de
los mismos de! ser el caso, 8.572% 250.98 15 dlas
8. Pago de tasa por derecho de trémite
*En caso de P con modificacl no ta se deberd
adiclonalmente lo siquiante: -
9. Plano de repl! de Trazado y Lotizacitn en original y cuatro coplas Impresas més una copia
digital
10. Plano de Ordenamentacién de Parques, cuando s requlera en original y cuatro coplas
Impresas més una capia digital
11. M Descriptiva que pa sl an original y cuatro copias Impresas méas una
copla digital .
"Nota n caso de modificacl t fal; on el articulo 22* de |3 Ley 28090 so|
debera reiniciar ef da b del
Documentacién Téenloa.- suscrita of el (10s) titular (es) y elaborados, llados ades por log
leq (original, copla impresa Y copia dedl archivo digital)
Presentar en 2 carpetas (Carpeta con documantacién original y 02 coplas de a documentacién
técnica y Carpeta concoplade la documentacién)
628 |8ubdivisién de terrenc urbanoe con chras 1. Formulario Unico (FUHU) ! los datos enel.
2. Indlcar Ne de ficha y/o N° de partida registral del predio Unidad de Trémite Sub R ién. Sub de
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27972 3. En caso que el solicitanta no sea e| Propletario del predia, daberé presentar la documentacién Documentario y Obras Privadas, Obras Privadas, Habilitacianes
- Ley 20090 (25,00.07) Que acredite que cuenta con derecho @ habliitar y de ser el caso a edificar Archive Habilitaciones Urbanas y Catastro
- Dacreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA (27-08-2008) 4. En caso de sar Persona Jurldica ( de poder dida por el Registra de Urbanasy Catastro
- Ordenanza 838-05 (23-09-2005) Personas Juridicas {vigencia 30 dias naturales) Apal; : Goranta da D. i
5. Declaracion Jurada do Habilitacién P » de los profes! que riban la Urbano
documentacién técnica (originat y copia), la misma que deberd contener Informaclén general sobre
el proyecto u obra, tipo de parti {pacién det profesi ¥ modalidad de aprobacién de habtiitacién
urbana a la que se acogerd el proyscto u obra 15.310% 651.47 10 dlas
8. Pago de tasa por deracho de tramite
7. Documentacién Técnica;
-Plano de Ublcacién y Localizacién del lote materia de Subdivisién,
-Plano de la Subdivisién seftalando 4reas, linderos, medidas perimétrices del lote materia ds
bdivi ¥ de los subly 5
M Descri] » Indi éreas , linderos y medidas perimétricas dei lote matera de
¥ da los sublotes resultantes,
8. Copia de Ia resolucién ¥ el comprobante de pago de SERPAR
8. Proyecto de la ejecucién de la obra a aj porla
prestadora del servicio
Documentacién Téenlea,- suscrita por el {los) titular (es) y o aborados, seilados ¥ firmados por los

20




RECURS0 IMPUGNATIVO

No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE -
Y RESPALDO LEGAL ( ver lista de req para; DE PAGO AUTO | PO8I NEGA DONDE 8E INICIA QUE APRUEBA ( ver lista de requlsitos comunes -
de escritos y recursos ) % UT 8l MATICO | TIVO Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacion de escritos y
2011 Tectrsos -7
ados 8| a Impresa v copia del archive dinita]) !
Presentar en 2 carpstas (Carpeta con documentacién original y Carpeta con copia da la
documentacién) '
1
627  |Aciaracién y/o rectificacién de resoluclones 1. Farmato Unico debidamente llenado y firmado por propietarios Gerante de R ideracién: Gerente de D
2. Copla de esquela de Obsarvacién de Regstros Pblicos. 30dias Unidad de Tramite Desarrollo Urbano o Sugerente de Obras Privadas
~ Ley Organica de Municipelidades - 27872 3. Pago de tasa por darecho de trdmite \ 5.638% 202.98 Documentario y Urbano o Habilitaciones Urb. y Catastro
Archivo Subgerente de
Obras Privadas, A Gerente do D
Habilitaciones Urbano o Gerente Municipal
Urbanas y Catastro
628 |ind dar. dete et 1.F Unlco (FUHU)deb susciito por el solicante y los profesionales .
responsables
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 2. Indicar N° da ficha y/o N° de partida registral del predio Unidad de Tramite F " H de
- Ley 28090 (25.09.07) 3. En caso que el solcitante no sea el propietario del predio, deberd presentar la documentacién
Y TR que acredite que cuenta can derecho a habilitar y de ser el caso a edificar Documentario y Obras Privadas, Obras Privadas, Habilitaclones
- Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA (27-08-2008), art. 27y 28 4. En caso de ser Persona Jurldica ig de poder exf por el Registro de Archivo Habifitaciones Urbanas y Catastro
- Ordenanza 836-05 (23-09-2005) Personas Jurldicas (vigencia 30 dlas) Urbanas y Catastro
5. Daclaracion Jurada de Habilitacisn P ,de Jos que fa Apelacién: Gerante de
documentacién técnlca, la misma que deberé cantener informacién general scbre el proyacto u
. |obra, tipe de particip del y de apl de habilitacién urbana a la
que se acoperd el proyecto u obra.
8. Certificado ds zanificacidn y Vias vigente expedido por la MML,
7. Dacl Jurada da I ia de faud
8.Documentacién técnica:
- Plano ds L y a escala seg(n el caso con coordenadas UTM
- Plano de P, Integral con la de int 16n a la trama urbana mas cerca-
na sefialando el petlmstro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelos, aportes normativos
alared ,8n con el Plan de Dssarrollo
Urbano porla A F
5 - Piano de Predio rustico matriz indicando con perimetro, linderos, 4rea, curves de nivel y
! otiginal a {a red geodest fonal , referida al datum ofictal.
- Plano de Ind Indi y la parcela indl-
cando petimetro, linderos, 4rea, curvas de nivel y I original , ledo a la
red geodesica nacional, referida al datum oficial.Cuando correspanda, el plano de parcela-
cibn Identificara el numero de parcelas con los sufijos del predio matriz
1 - Memoria Descriptiva Indicando érees, linderos y medidas perimétrices del predio matriz, de Ia
porcién.
La documentacién técnica debera ser en original y copiz I
firmada por el profesional responsable mas copia digital
8. Certificado de 1 ia de Restos A légicos , en caso de que el psrimetro del Area
habilitar .
58 con un érea dacl Patril Cultural de {a Nacién emitido por el INC. 12517% 450.60 10 dlas
10. Pago de tasa por derecho da trémite
ocumentactén Técnica,- susc or el (Jos) es) v elaborados, sellados ados os.
I | (original, copia impresa y copla dei archivo digital)
Presentar en 2 carpetas (Carpsta con documentacién original y Carpeta con copia de la
1. Sollcitud que cumpla con las I les de 6n e Indicar N° de expediente
8.28 |Certificado de numeracitn o 10 fnreto Tnd N
béslco o N° de ficha o partida de P de D de Fébrtica o 0.502% 21.30 5 dias bg
2.- Copla de la Licencia de Edificacién o deciaratoria de fabrica o Independizacién inscrita en el
Loy Orgénica de Munlcipalidades - 27672 RR.PP en caso de unidades Inmobilariss, slo s han sido emitidos por otra entidad Unidad de Tramite Obres Privadas,  [Obras Privadas, Habilitacianes
Ley 20080 articulo 33* , Tope 0.6% UIT 3.- Pago de tasa por derecho de tramite por cada Ingreso al predio y/o unidad Inmobiliaria Documentario y Habilitaciones Urbanas y Catastro
D.8. 024-2008-VIVIENDA articulo 48° Archivo Urbanas y Catastro
Apelacién: Gerente de Desarallo Urbano
630 |Asi de 1. Solicitud que cumpta con los I de p o formato
- v llenado Unidad de Trémite R de
2. Pago da tasa por derecho de trémite por cada ingreso al predic 15 dlas Documentario y Obras Privadas, Obras Privadas, Habllitaciones
Ley Organica do Munlcipalidades N* 27672 0.592% 21,30 Archivo Habilitaciones Urbanas y Catastro
Ordenanza 138-MDLM Urbanas y Catastro Apelacién; Gerente de Desarrolio
Urbano
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g g RECURSO IMPUGNATIVO
No, DENOMINAGIGN DEL PROGEDIMIENTO REQUIsITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de requisi para DE PAGD AUTO { POSI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista da requisitos comunes
de escritos y recursos } ' % uIr EA MATICO | Tivo Vo EL TRAMITE 0O RESUELVE para presentacién de escritos y .
2011 recursos) . 'n
6,31  |Visacién de Planos ¥ Memorla Descriptiva 1. Sollcitud que cumpla con los I les de 15 dlas Unidad de Tramita 1 Si de Obrag Privadas, Habill-
- Ley Orgénica da Municipalldades - 27872 2. Planos de ubi y perii con Indicacién de medldas, dngulos y coordenadas UTM {02 jue- Documentario y Qbras Privadas, taciones Urbanas y Catastro
- Art. 505-2 del Cédigo Procesal Civil {04.03.82) gos) escala 1/1000, 1/500 o 17250, segin of casa Archiva Habliitaciones Plaza de presentacién: 15 dias
- Ordenanza No, 102, del 06.06.2008 3. Memoria d {dupil con firma de | iero Clvli o A ) Urbanas y Catastro Plazo de resolucién: 30 dias
- Acuerdo de Concajo No 184-2008-MML del 03.06.2008, que ratifica 4. Copla de ¢ de propiedad y/o de d acredite posesldn det predio con anﬁgué-
di en la Ordi No. 102 dad mayor de § afios 2 Apelaclén: Gerents de Desarrolio Urbano
5. Indicar N° de fiche o partida reglstral de suscripcion da terreno materfa de la visacitn Plazo de presentacion; 15 dias
8.Pago de tasa por derecho de trémite Plazo de resclucitn; 30 dias
3.104% 114.08
8.32 [Certificado de Jurisdicelsn 1. Sollcited que eumpla con los q de X Unidad de Tramite Subgerente da
- Loy Orgénica de Municipalidades - 27972 2. Pago de tasa por deracho de trdmite correspondiente a la unidad catastra) respactiva 1.62M% 54,97 5 dias para Documentario y Obras Privadas,
-Ley de Creacién, Ley 13981 {06.02.82) expedicidn Archive Habilitaciones
- Madificac. Umites Ley 23895 (1884) Utbanasy Catastro
- Ordenanza No. 102, del 06.08.2008
= Actierdo de Concejo No 184-2008-MML del 03.06.2008, que ratifica
derech en fa Ord No. 102
\fo‘L_U ve Lﬁ £,
6.33  [Certificado y plano catastral do predlos 1, Solicitud que cumpla con Jos ql dap X Unidad de Trémite Subgerents \:}) ! e
habllitados 2. Pago de tasa por derecho da tramite Ppor unldad catastral 3.310% 118.49 | 5dlas para Documentario y Obras Privadas,
-lLey Orgdnica de Municipalidades - 27872 3, Copla del titulo de Propledad y/o indicar N° de ficha reglstral o N° de partida electrénlca con anotecién expedicidn Archlvo Habilitaclones
1 - Decreto Supremo N* 005-2008-JUL Capltulo VI de dominio Urbanas y Catastro
- Ley N* 28204, Sistema Informaron Catastral Pata ol caso de lotes acumulados: b e
- Art. 505 del -Cadigo Procesal Civil 4. Copla del Testimonlo da Acumulacién o Solicitud de Acumulacién de lates =
- Ordenanza 038-MDLM {27.08.2001) dirigida a la Oficina de Reglstros Pubiicos con firmas lsgallzadas ‘G
- Ordenanza No. 102, dal 06.06,2006 Para subdlvisién: ()
~ Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML del 03.06.2008, que ratifica 5. Indlear N° do de tramite ds
derechi enla Oy No. 102
8.34 |Duplicado de certificads de numeraclén, por 1. Sollcitud que cumpla con jos qi da X Unldad de Tramite Subgerenta
cada unidad catastral 2, Copta de! titulo de propledad y/o Indicar N° de ficha registral o N° de partida electrénica con anotacién 5 dias para, Documantarie y Obras Privadas,
- Ley Orgénlca da Municipalidades « 27972 de dominlo, en caso de transferencia axpedicion Archivo Habllitaclones
- Ordenanza 038-MDLM {27.06.2001) 3. Pago de tasa por derecho de trdmite 0.972% 34.98 Urbanas y Catastro
- Ordenanza No. 102, del 06.06.2008
- Acuerdo da Concalo No 184-2008-MML del 03.08.2006, que ratifica
derech t &nla Ordi No. 102
~Art 10° de la Ley N* 27808 . T/ y Acceso a Infe -
. o £
Ep s =
835 [Certificacién y verificactén de linderos 1. Sollcitud que cumpta con ios req d 10dis | Unidad do Tramite 1R %’-@?&;&a/
- Ley Orgénica de Munlcipalidades - 27972 2. Copla del tituio de proptedad y/o Indicar N® de ficha registral o N° de partida electrdnica con anotacin Documentario y Obras Privadas, Habilitaciones Urbanas y Catestro
-Art. 13 de la Ley 27333 (30.07.2000) ds dominlo. 3,194% 11498 Archiva Habilitaclones Plazo presentacisn; 15 dias
~ Ordenanza No, 102, det 06.08.2008 3. Pago de tasa por deracho de trémite Urbanas y Catastro Plazo resolucién: 30 dias
- Acusrdo ds Concejo No 184-2008-MML del 03.08.2006, que ratifica '
o enla Ol No. 102
- Decreto Supremo N* 005-20068-JUS
- Ley N* 28284, Sistema Informacion Catastral 2 Apelacién: Gerente de Desarroilo Urbano
- At. 505 del -Codigo Procesal Civit Plazo presentacitn: 15 dias
Ndnz 30 dias
D M,
6.38 |Certificado de alinsamiento 1. Solicltud que cumpla con ios g de . 10 dias Unldad de Tramite Subgarente
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27072 2. Pago de tasa por derecho de tramite 3.168% 113.98 Documantario y Obras Privadas,f 2
-~ Ordenanza 038-MDLM (27.08.2001) Para inmuebles ublcados con frente avias, Archivo Habilitaclones
~ Ordenanza No. 102, del 06,05.2008 3. Certificado de zonificacion ¥ vias actuafizado de ja MML. Urbanss y Catas
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica 4. Fotos panoramicas de las Zonas
derech &n la Ord No, 102
6.37  [Certificado de nomenclatura 1. Solicitud que cumpla con ics de X Unidad da Trémita Subgerente
- Ley Orgdnica de Munidipalidades -27972 2. Pago da tasa por darecho de trdmite correspondients a la unidad catastral respectiva 1.52r% 54,98 5 dias para Documentario y Obras Privadas,
3, Copla del titule de propiedad yio Indicar N° de ficha registral o N° de artida electrénica con anotacién de
y | rAcuerdo da Concejo 120.08M0LM (13.03.09) omime Propiecad . ™ i expedicion Atchivo Hablltaciones
= Articulo 78- 3.4 da la Ley 27972 {27.05.2003) 4. En caso de ser obeervado Por Reglstros Publicos, adjuntar Esquela de Observaciones y ficha ORLC Utbanas y Catastro
- Ordenanza No. 102, del 06,06.2008
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML. del 03.06.2008, que ratifica
derech en la Ord No. 102
833  [Reports catastral 1. Solicitud qua cumpla con ios l da Unidad de Tramite Subgerente
~ Ley Organica de Munlcipalidades - 27972 2. Pago de tasa por deracho de trémite correspandients a la unidad catastral respectiva 5 dias para Documentario Obras Privadas,
- Ordenanza 038-MDILM {27.06.2001) 3. Copia del titulo de propiedad ylo indicar N° de ficha registral o N° de partida electrénica con anotacién de 0.558% 20.00 expedicidn y Archiva Habillitaclones
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RECUREQ IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de requisitos comunes para presentacion DE PAGO AUTO | POSI | © NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver lista da requisitcs comunes
de escritos y recursos } % UIT 8l MATICO | TIVO Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacitn da escritos y
2014 recuraos)
- Ordenanza No, 102, del 06.06,2006 dominlo o resolucidn emitida por el pader judiclal Urbanas y Catastro
- Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML. del 03.06.2008, que ratifica
1 de enla O No. 102
- Ley N° 28204, Sistema Informacién Catastral
- Art 10" dela Ley N* 27808 . Transp. y Acceso a infarmadidn
8.3%  |lInscripclSn catastral de tarreno rdstico / erlazo 1. Solicitud que cumpla con los ds 10 dlas Unidad de Tramite 1. de Obras Privadas,
- Ley Organica de Municipalidades - 27872 2. Copia del titulo de propiedad y/o ficha registral o partida electrénica con anatacién de dominio Documentario y Obras Privadas, Habillitaciones Urbanas y Catastro
- Ordenanza 038-MDLM (27.08.2001) 3. Plano de estudio topografico a escala 1/500 con indicacidn de medldes, curvas de nivel, dngulos y Archivo Hahllltaciones Plazo presentacitn: 15 dias
- Ordenanza No, 102, del 08,06.2008 UTM elab por ol civil y hatil Urbanas y Catastro Plazo resolucién: 30 diss
- Acuerdo de Concsjo No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica 4. Pago de tasa por derecho de tramite : 3,144% 143.20
derech enla O No. 102 5.Indicar N° de expedients da tramite de Indapendizacidn 2 Apelacién: Gerente de Desarrollo Urbano
Plaza presentacién: 15 dias
Plazo resolucién: 30 dias
8.40 - rentas por o 1. Solicitud qua cumpla con los da Unided de Tramlite 1. de Obras Privadas,
de valor, I 2. Pago da tasa por deracho da tramits 2.2TT% B81.88 Documentario y Obras Privadas, Habllitaciones Urbanas y Catastro
subdivisitn, acumulacién, rectificacién 3, D de ad o 30 dlas Archivo Habllitaciones Plazo presentacidn: 15 dias
- Lay Organica de Municipalidades - 27972 De requetirss: Urbanas y Catastro Plazo resclucidn: 30 dlas
- Art. 68 del D.Leg, 776 (31.12.83) 4, Indicar N° de Ficha de O.R.L.C o N° da Partida electrénica con anotacién de dominlo
5. Declaratoria de fabrica, en caso de haber sido tramitado en la Municipalidad Indicar sélo N° de expediente
~ Ordenanza No, 102, del 06.06.2008 de tramitacién de Declaratoria de Fabrica 2 Apelacién: Gerente de Desarrolio Urbano
- Acuerdo ds Concsjo No 184-2008-MML del 03.06,2008, qus ratifica 6. D de Ind plano y regl intarno Plazo presentacién: 15 dlas .
derach enla O No. 102 7. Indicar N° de expediants de subdivisién de Inte Plazo resolucitn: 30 dias
- Decreto Supremo N* 005-2008-JUS 8, Minuta de Acumulacion N
- Ley N 28204, Sistema Infarmaron Catastral Y
- Ley N* 27755, Registro da Predios
6.41  |Copia simple da plano de lotizacién 1. Pago de tasa por detscho da trémite 0.853% 23.50 X Unidad da Tramite Subgerenta
{Escala 1/1000) 5 dlas para Documentario y Obras Privadas,
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 expedieldn Archive Habilitaciones
- Art. 68 del D.Leg. 778 {31.12.93) Urbanaa y Catastro
- Ordenanza No. 102, del 06.08.2008
= Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML del 03.08.2008, que ratifica
enla O No, 102
- Art. 10° da la Ley N® 27806, Transp. y Acceso & informacién
8.42  |Expedicién de planc catastral a escata 1/1000 1. Pago de tasa por derecho de tramlte 1.778% 84.00 X Unidad de Tramite Subgerante
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27672 5 dlas para Documentario y Obras Privadas,
- Art. 88 del D.Leg. 776 (31.12.93) axpedicién Archivo Habilitaciones
- Ordenanza No, 102, del 08.08.2008 Urbanas y Catastro
1 - Acuardo de Concejo No 184-2008-MML del 03.06.2006, que ratifica :
derech enla O Na. 102
~Art. 10° da Ia Ley N® 27806, Transp. y Acceso a informacién
- Decreto Supremo N* 005-2006~JUS Cap. VI
- Lay N* 28204
6.43 |[E de Inf de da 1. Pago ds tasa por derecho de tramite por cada punto de 1.381% 48,99 X Unidad de Trémite Subgerente
predios en coordanadas UTM (X,Y} que tenga posicionamiento 5 dias para! Documentario y Obyras Privadas,
respaido fisico 2. Plano de tocallzacién a escala 1/500 expediclén Archivo Habllitaciones
- Ley Orgénlca de Municipalidades - 27672 Urbanas y Catastro
- Ordenanza No. 102, de! 06.08.2008
- Acuerdo da Conesjo No 184-2008-MML del 03,08.2008, qua ratifica
derech enfa O No. 102
6.44 |Expedicién de plano catastral en formato digital {CD}) 1. Solicitud que cumpta con los ds yenelque X Unidad de Tramite Subgerente
- Ley Orgnica de Municipalidades - 27972 8e especifique e drea territorial que se dessa obtener en &l plano § dias para Documentario y Obras Privadas,
- Ordenanza No. 102, del 06.08.2008 2. Pago da tesa por deracho da trémite 2.284% 81.50 expedicién Archivo Habilitaciones
- Acuerdo de Contefo No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica Urbanas y Catastro
derech en ta Ord No. 102
- Art. 10° dela Ley N* 27808, Transp. y Acceso a Informacién
- Decreto Supremo N* 005-2008-JUS Cep. VI
Unidad da Tramite Subgarente
845 |E de plano de vial con 1. Pago de tasa por derecho de tramite 2816% 104,60 X Dacumentario y Qbras Privadas,
|delimitacisn de urbanizaclones en formato 5 dias para; Archive Habllitaciones
digital (CD) expedicidn Urbanas y Catastro
- Ley Orgénica da Municipalidades - 27672

- Ordenanza No. 102, del 06.06.2006
- Actierdo de Concejo No 184-20068-MML del 03.06.2008, que ratifica

derechos contenidos en 1a Ordenanza No, 102
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RECURSO IMPUGNATIVO
No, DENOMINAGIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS ! DERECHO EVALUAC. FREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( verlista de raquisitos comunes para presantacis DE PAGO Auto [ Post NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) ’ % UIT 1A MATICO | TIVO VO EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién de escritos y
: 2011 fecursos)
- Acuerdo de Consejo N* 128/88/MDLM (12.03.98)
- Art. 10" de la Ley N* 27806, Transp. y Acceso a informacién
~ Decreto Supremo N* 005-2008-JUS Cap. VI
848 |[E de plano de ylo 1. Pago de tasa por derecho de tramite 0.881% 30.98 X Unidad ds Tramlte Subgerante
|urbanizaciones a escala varlable 5 dlas para Documentario y Obras Privadas,
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27672 axpadicién Archivo Habllitaciones
~ Ordenanza No. 102, del 06,06.2008 Urbanas y Catastro
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML de} 03.08.2006, que ratifica
derech, enla O Ne, 102
« Acuerdo de Consejo N* 126/88/MDLM {13,03.89)
- Art. 10" da la Ley N® 27808, Transp. y Acceso a informacién
- Decreto Supremo N* 005-2008-JUS Cap. VI
8.47 |Expedicién de plano distrital de nomenclatura vial 1. Pago de tasa por derecho de tramita 2.500% 85,98 X Unldad de Tramite Subgerante
a escala 1/10000 5 dlas para Documentario y Obras Privadas,
- Ley Organica de Municipalidades - 27672 Archivo Habilitaciones
- Ordenanza No. 102, del 06.06.2008 Urbanag y Catestro
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML del 03,06.2008, que ratifica
derach en la Ord No. 102
1 - Acuerdo de Concejo N* 120/08/MDLM (13.03.88)
- Art. 10* dela Ley N* 27806, Transp, y Acceso a informadén
- Decreto Supremo N° 005-2008-JUS Cap. VI
6.48 de plano de aescala 1. Pago de tasa par derecho da tramite 1.700% 81.20 X Unidad de Tramlite Subgerente
1/10000 5 dlas para Documentario y Obras Privadas,
- Ley Orgénica de Municipaldades - 27872 expedicién Archlvo Habifitaciones
~ Ordenanza No, 102, del 06.08.2008 . Utbanas y Catastro
- Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML. del 03.08.2008, qua ratifica
derech en la Of No. 102
- Acuerdo de Consajo N* 188-MML (21.12.1898)
~Art. 10° de Ia Ley N* 27808, Transp, y Acceso a Informacién
8.49  [Expedicién de plano de secclones viales a escala 1. Pago da tasa por derecho de tramite por: ! X Unidad de Tramite Subgerenta
1250 de vias locales -~ Cada secdén vial 1.472% 5289 5 dias para; Documentario y Obras Privadas,
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 expedicidn Archive Habliitaciones
- Ordenanza No. 102, del 06.06,2008 Urbanas y Catastro
~ Acuerdo de Concafa No 184-2006-MML dai 03.06.2008, que ratifica
derech enla O No. 102
6.50 |Duplicado de certificado y plano catastral 1. Indicar N° de expedienta de certificado X Unidad de Tramite Subgerents
- Ley Organica de Municipalidades - 27872 2. Pago de tasa por derecho de tramite por; 5 dlas para Documentario y Obras Privadas,
- Ordenanza No. 102, del 06.08.2008 - Cada unidad catastral 1.388% 49.98 expadicién Archivo Habillitaciones
- Acuerdo de Conceo No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica Urbanas y Catastro
derech &n 1a Ord; No. 102
- Decreto Supremo N* 005-2008~JUS Cap., Vi
- Ley N° 28284
8.51 {Cartificada y plano catastral para predios 1. Solicitud que cumpla con los de 10 dias Unidad de Tramite Subgerenta
risticos / erlazos 2, Pago de tasa par derecho de tramita por manzana 2.2TT% 81.88 Documentario y Obrag Privadas,
- Ley Orgénica de Municipelidades - 27672 3. Copia del titulo de prapiedad y/o Indicar N° da ficha reglstral o N° partida electrénica con anotacién Archivo Habilitaciones
- Decreto Supremo N* 005-2008-JUS Cap. VI de dominlo. Utbanas y
- Ley N® 28204 Informacitn Catastral 4. Indicar N° de expediente de tramite de independizacitn Catastro
- Ordenanza 038-MDLM (27.06.2001) 5. Reporte catastral
~ Ordenanza No, 102, del 06.06.2006
- Acuardo de Concejo No 184-2008-MML dat 03.06.2008, que ratifica
derach enla O Ne. 102
- Art 68 del D.Leg, 776 {31.12.93)
1
8.52 |[Constancia de Posesién 1. Sollcitud que cumpla con los de 5dias Unldad de Tramite Subgarenta
- Ley Orgdnica de Municipalidades - 27672 2. Pago da tasa por derecho de trémita 3811% 120.98 Documentario y Obras Privadas,
- Art. 505, num. 2 Céd. Proc. Civl (04.03.82) 3. Documanto que acredita posestan por tiempo mayor a 5 afios y DD.JJ Archivo Habilitaciones
- Ordenanza No. 102, def 08,06.2006 de Poseslén Urbanas y
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML del 03.06.2008, que ratifica 4. Plano de locallzacién s escala 1/500 Catastro
derech on la Ord No. 102

24
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RECURSO IMFUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUIBITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de requfsiios comunes para presentacion DE PAGO AUTO |POST | NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA (ver lista de requisitos comunes
. de escritos y recursos ) % UIT 8l MATICO { TIVO TIvo EL TRAMITE © RESUELVE para presentacidn de escritos y
2011 Tecursos)
0.53  [Trabajos de emergencis, ampliacién y 1. Sclicitud quae cumpla con los requis! da 10 dlas Unidad de Tramite de 1. de Estudios y Obras
I |mantenimiento de redes 2. Plano de Planta indicando detalles da |a obra {recorrido) Documentario y Estudios y Obras Publlcas e Infraestructura Urbana
3. Memoria descriptiva y eapecificaciones técnicas Archivo Pdblicas e | Plazo 15 dlas
Ampliaclén de redes: Tendido de redes primarias y 4, Metrado y presupuesto Urbana Plazo resoludién; 30 dias
5. Cronograma de obra: fecha de iniclo, responsable de obray empress
a) Ampllacién de redes aéraas: Ppostes de redes da telecomunicaciones o contratista . 2 Apetaclén: Gerente de Desarrolio Urbano
energla eldctrica 6. Plano de desviacién da trénsito, sagin el caso, con p dala It ¥ de Plazo presentacién: 15 dias
b} de redes de ductos para redes de Ias vias Plazo resolucidn; 30 dlas
telecomunicacidn, energla eléctrica, ds agua potabla y desag0e o de gas 7. Autorizacidn da la Direccion Municipal de Transporte Urbano da fa MML, de ser el caso
natural ’ 8. Carta de Factibliided de la Empresa concesionaria del servicio piiblico, aprobando el proyscto de
Mantenimlento de redes: Mantener en buen estado de las redes primarias y obra.
as! como o da servicios 8.Declaracién Jurada de habilidad prafesional {sélo si no es empresa concesionaria da servicio pablica)
10. Pago ds tasa por darecho de tramita . 5.2T7% 168.98
Trabajos de Debido alal a del gervico
loca! o domidiilarfo,
NOTAS:
- Ley Organica da Municipalidades - 27672
- Art. 41 Cap. IV Norma G.010 Regl. Naclonal de Edificaciones - Lad técnica técnicas y planos) debe estar
- Ordenanza 203-88-MML (28.1.1988) suscrita por el profesional responaable de! proyecto, quien debera adjuntar su declaracién Jurada
- Ordananza No. 102, ded 06.06.2008 de habilidad profesional
- Actierdo de Concejo No 184-20068-MML. dej 03.06.2008, que ratifica ~ Los expedientes presentados por Luz del Sur sélo deberan cumplir con {os requisitos establecidos
derech enla O No. 102 en el Convenio de cooperacién Interinstituclonel, suscrito entre esta empresa y la Municipalidad de
La Molina ’
a.54 de de fos de agua 1. Solicitud - Formato Unico debidamente llenado . 10 dias Unidad de Tramlite de 1. de Estudios y Obtas
potable, desagtie yio enargla eléctrica desde la red principat 2. Carta de Factibilidad de Ia Empresa concesionaria del servicio Documentario y Estudios y Obras Pdblicas e Infraestructura Urbana
hasta la fachada o vereda adyacente publico, aprabando & proyects de Obra. Archivo Publicas y Plazo p 15 dlan
- Ley Organica de Municipalidades - 27972 3. Pago de tasa por derecho da tramite 0.986% 358,50 Urbana Plazo resclucidn; 30 dlas
~ Ordenanza No. 102, del 06,08.2008
- Acuerdo de Concejo No 184-20068-MML del 03.06.2008, que ratifica En caso de Interrupcidn da via, debersn ad|untar 2 Apelacitn: Gerenta de Desarrotlo Utbano
derech en la O; Ne. 102 lo sigulante:
- Decreto Legislativo 1014 1. Plano de Planta indicando detalles de la Obra (recorrido) '
- Ley 28708 2. Memotia Descriptiva y Especificaciones Técnicas,
3. Cronograma de Obra: fecha de Inicio, responsable y empresa contratista
4. Pleno de desviaclén de transito, segin &l caso, con descripcién
(Para conexién domiclilatia de gas natural e Interferencia de de la sefializacidn y seguridad de las vias.
Vvias, no se exige pago, nl autorlzacién - Ley 20708) 5. Autorizacién de la Direccion de T de Lima M de ser ef caso
8. Declaracién Jurada de Habilidad Profesional {Solo 8l no es Empresa Conceslanaria de Servicio Publico)
NOTAS:
-lLad técnica técnlcas y planos) debe estar
suscrita por el profeslonal responsabia del proyecta quien dsberd adjuntar su Declaracién Jurada de
1 habllidad profesional
- En caso de no necesitar autorizacién de interfarencia de vlas, los trabajos se reallzarén en of dia
- En caso de conexion adrea, ain rotura de pistas y/o veredas el trémite serd
gratuito
8.55 |Mejora e Instalacién de moblllario urbano; 1. Solicitud - Formato Unico debldaments llenado 10 dlas Unidad de Tramite de 1, de Estudios y Obras
C mejorao | de veredas, pistas, postes, jardines, 2. Plano de Planta indicando detalles de la obra (recorrido) Documentario y Estudios y Obras Pablicas e infraestructura Utbana
bancas, buzones, eAmaras de registro, subestaciones o simllares del 3. Memoria descriptiva y especificaciones técnicas Archiva Publicas & Plazo p 15 dias
de energia ol cablnas [(+] 210. 4. Metrado y presupuesto Urbana Plazo resolucién; 30 dias
MML}, canales de regadio 5. Cronograma de obra: fecha de inicio, responsable y empresa contratista
8. Piano de deaviacién de trénsito, segtn ef caso, con dala y de 2 Apelacién: Gerente de Desarrollo Urbano
las vias. Plazo presentacién; 15 dias
- Ordenanza 203-98-MML (28.1.1888) 7. Autorizacién da la Direccitn Munlclpal de Transporta Urbano de la MML, de ser el caso Plagosremtrmng: 30 dlas
« Ordenanza No. 102, del 06.06.2008 8. Carta de F dala E del servicie piblico, aprobando el proyecto de
- Acuerdo da Concejo No 184-2008-MML del 03.08.2008, que ratifica obra !
derech en la Of No. 102 8. D Jurada de h: (aolo sl no es empresa conceslonaria de serviclo pliblico)
10. Pago da tasa por deracho de tramite 5.130% 184.90
NOTA:
-Lad técnica técnleas
¥ planos) debe estar suscrita por el profesianat responsable del proyscto
quien deberd adjuntar sy D Jurada de habil
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RECURSO IMPUGNATIVO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUIsITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD ¥ AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista da req para p DE PAGO AUTO | POSI “NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista de requisitos comunes
de escritos y fecursos ) % UiT MATICO | TIVO TVo EL TRAMITE O RESUELVE Ppara presantacidn de escrites y
2011 feCUrB0s)
o e
700 GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
7.01 JAutorizacién de tala de drboles en Arsas 1, Sollcitud que cumpla con los req; dap 05 dlas Unidad de Tramite Gerente da 1. Gorente de
de domInlo pablico 2. Entrega de 10 plantones &l Vivero Munlcipal por cada Arbal talado Documentario y Servicios ala 8 la Ciudad,
- Ordenanza 038 - Publicada &l 27.06.2001 3. Copla del comprobante de pago del derscho 1.598% 57.54 Archivo Cludad Plazo presentacién:; 15 dias
- Ordenanza No. 102, del 08.06.2008 Plazo resolucion: 30 dias
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML dal 03.08.2008, qute ratifica
dr en la Of No, 102
~ Ordenanza No. 140 del 25.01,2007 .
Poda 1. Sallcitud sélo para retiros y dreas pablicas. Gratuito 2 Apelacidn: Gerenta Munleipal
Plazo de Resolucion 30 dias
7.02  |Registro Munlcipal de Canes 1. Copia del d da id del [ del can X Unidad de Tramite Gerente de
- Atticulo 13 de la Ordenanza 052 (02.11,2002) 2. Fotografia a color del can 5 dles para D i ala
- Ordenanza No. 102, de} 08,06.2008 3. Pago de tasa par derscho de trémite por expedicién de carné, collarén y medalia del can 0.333% 1200 expadiclén Archivo Cludad
- Acuterdo da Conceja No 184-2006-MML dei 03.08.2008, que ratifica
derech enlaC No. 102
1.nq Licencia para Ia tenancia de can 1. Solicitud que cumpla con los i de ' 15 dias Unidad de Tramite Getenta de 1..Reconslderacion: Gerenta da Servicios
2. Informe técnico-pericial sobre el can, etaborade por médico veterinario Documentario y Sarvicios a la ala Cludad.
~Ley 27588 {14.12.2001) coleglado y habl! Archivo Ciudad Piazo presentacién: 15 dias
- Ordenanza No. 102, de! 08,06.2006 3. Certificado expedido por profesfonal coleglado y habil que acredite la aptitud psicoldgica del prople- Plazo resolucién: 30 dias
- Acuerdo de Concejo No 184-2008-MML. del 03.06.2008, que ratifica tarlo o poseador def can
derach anla O No, 102 4. Declaracion jurada det propletario de no haber sida sancionado conforme a Ia Ley 27508, en los 2 Apelatién: Geranta Municipal
tres afios al de 1 adqul o tenencia del can Plazo resolucidn: 30 dias
5.Pago de tasa par dereche de tramite ! 0.860% 30,88
800 GERENCIA DE PROMOCION COMERCIAL
801 |licencla deF Unidad de Tramite Subgerente da
para establecimlentos con un érea de 0 a 100m2 ¥ con capacidad de almace- Para todos los supuestos: 15 dias D Ci 1 de
namiento no mayor del 30% del drea total del local. 1. Solleltud Declaracién Jurada que cumpla con los dap Archivo Camarciallzacién
Para establecimientos de 101 a 500 m2 2. Vigencia de poder de! representants lagal en caso de personas juridicas Plazo de presentacldn; 15 dlas
Para Ceslonarios 3, Carta poder con firma | para de
~ Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 4 Dy Jurada de Of de Ci de da 0a 100 m2),
- Ley Marco de Licencia de Funcionamlento N° 28976 0 ITSDC Baslca(establecimlentos de 101 m2 a 500 m2)
- Ordsnanza N° 1144-MML. (18.05.08) 5. Copla simple de titulo profesional en caso de servicios relacionados con 1a safud
~ Ordenanza N*148-MDLM (08.08.07) 6. Copia simple de la Autorizacién sectarial segin corresponda
- Ordenanza N° 047-MDLM (24,05.2002) 7. Copia simple de la Autarizaci6n expadida por el INC conforme a la Ley 28208
- D.S, N° 066-2007-FCM 8. Nro de Camprobanta de pago del derecho
- D.A. N° 008-2008 {20.08,08) hasta 100 m2 (ex post.)
desde 101 m2 a 500m2 (ex ants)
10.861% api.on
18.074% 570.88

Adlclonaliments:

Talleras de macéinica automotriz

1. Constancia de que se cumpls con los que blece Ia O\ 047-MDLM

Centros educatives

1. Copla de Ia reselucion da autorizaclén expedida por la UGEL

Para farmacias y boticas

1. Copia del titulo del Quimico F regenta y copia de Ia constancia de habllidad

para ejercer la profesion

2. Copia del formulario presentado anta DIGEMID

Para de salud

centros pticos y simliares);

1. Copiadela da Inlclo de Activi ylo © olorgada por {a Diteccitn de
Salud del Minlsterio de Salud DISA IV Lima Este,

Para Centros de Conclliacién extrajudiclal

1. Copla de da A del de Justicia,

Para sarvicios profesionales:

1. Copla del titulo ¥ copla dala C de habilidad para ejercer la

Para venta de gasolina, gas y otros hidrocarbures

1. Copia de la Autorizacién del Ministerlo de Energla y Minas (Direccién General da Hidrocarburos)

ode

centros de apoyo de diagnéstico,

1. Copia de la Resolucidn de la Superintendendia de Banca ¥y Segures autorizando la epertura de la .
sede, oficina o agencia
Fab i dell I

o
1. Copia da la Autorizacién de la DINANDRO
Salas de Jusgo Casinos y Maquinas Tragamonedas

1. Copladala de axpresa del MINCETUR
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RECURSO IMPUGNATIVO -7
No, DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO “EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD-QUE RESUELVE 3
Y RESPALDO LEGAL { ver llsta de req para p DE PAGO AuUTO | POSt NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista da requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT 8i. MATICO | TIVO TV EL TRAMITE O RESUELVE para presentacisn de eacritos y E
2011 TECUIB0S) 2
Establecimisntos con Plscinas: >
i 1. Copla de la aprobacidn sanitarla expadida por DIGESA
Gentros da adiestramiento da canes
1. Copla da Ia Inspecclén sanltaria favorabl
2. Informe f: da una i inol por el estado
Otros rubros:
1. Copias dala pase o del sactor
Nota: En lo no estabiecido ss aplica 1o dispuesto an la Ley Mareo de Licenca de Funclonamiento
8.02 |LicenclaM de F: I 1. Solicitud Dectaracién Jurada que cumpia con los de 15 dias
para establecimlantos de més de 500 m2 2. Vigencia de poder del reptesentante legal en caso de personas jurldicas Unidad de Trdmite Subgerente de
O Ueencla C: Ci y 3. Carta poder con firma para da ] Ci jalk Plazo de presentacidn; 15 dias
de Abastes cualquiers sea su drea) 4 Inspaccidn Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidiscpiinaria de INDECI, Archivo
- Ley Orgénica da Munlcipalidades - 27872 segln corresponda 2, Recuraode Apelacitn: Gerente de
- Ley Marco de Licencia de Funclonamiento N° 28878 5. Copla simple da fa Autorizacién sectorial segin cofresponda g
- Ordenanza N° 1144-MML (18.05.08) 8. Copla eimple da la Autorizacitn expedida por & INC conforme a la Ley 28288
- Ordenanza N°148-MDLM (08.08.07) 7. Nro de Comprobanta de pago de! derecho \
- Ordenanza N° 047-MDLM (24.,05.2002) 9,682% 348.91
- Ordenanza N° 062-MDLM
- D.S. N° 086-2007-PCM
- D.A. N° 008-2008 {20.08.08)
8.03 |Licencla de Funcionamlento 1. Solicitud Dsclaracién Jurada que cumpla con los raguisitos generales de los eacritos ' 15 dias
para establecimientos ublcados an zonas en vias de acondicionamienta 2. Vigencia de poder del representante legal en caso da parsonas Juridicas Unidad de Tramite Subgerente de
tertitorial o Asentamientos Humanos o con vigencia temporal no mayor de D [of
6 meses 3. Carta poder con firma para da Archivo
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27672 4, D Jurada de Ob: icla de de de 0 a 100 m2) \
1. Reconsideracién: Subgerente de
- Ley Marco de Ucancla de Funcionamiento N° 28976 5. Copla simple de la autorizacién sectarial segon corresponda Comerclalizadén
- Ordenanza N° 1144-MML (18,05.08) 6. Copla simple de la Autorizacién expedida por el INC conforme a la Ley 28286 Plazo de presentacitn: 15 dias
« Ordananza N°g33-MML (05.05.06) 7. Nro de Camprobants de pago del derecho %
- Ordenanza N°148-MDLM (08,08.07) 5.328% 101.79 2. Recursode Apelacién: Gerentd ¢ j—
- Ordenanza N° 047-MDLM (24.05.2002) Promocién Comercial o~
- Ordenanza N° 062-MDLM Plazo de resolucién;,
- D.S. N° 066-2007-PCM ’
8.04 |\ da glro autort: {ampliaclén, camblo o red 1. Solleltud que cumpla fos de 15 dias Unidad de Tramite Subgerente de
~Lay Orgénica de Municipalidades - 27872 2. Original da Licencta Municipal de Funclonamiento vigente. En caso de pérdida o robo, adjuntar copia D C
- Ley Marco de Licencia de Funcionamlento - N° 28876 certificada de fa denuncia presentada ante la P.N.P. Archive 1. Reconsideracién; Subgsrenta de
- Ordenanza N*148-MDLM (08.08.07) 3. Inspeccitn Técnica de Segurldad en Defensa Clvii Bésica, Comerclalizacidn
1 4. Pago de tasa por deracho de tramite 5.99% 21687 Plaza da presentacién; 15 dias
2. Recursode Apelacién: Gerenta de
Promocién Comercial
8.05 do drea { ] 15 dlas
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 1. Sollcitud que cumpla los da Unidad de Tramita Subgerente de
- Ley Marco de Licencia de Funcionamiento - N* 28878 2. Original de Licencia Municipal de Funcionamlento vigente, En caso de pérdida o robo, adjuntar D C
- Ordenanza N°148-MDLM (08/08/07) copla cartificada de la denuncla presentada ants 1a P.N.P, Archivo
~ Ordenanza No. 102-MDLM, del 08.08,2008 3. Pago de tasa por deracho de tramite 5.994% 218.79 1. Reconsideracién; Subgerente de
- Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML del 03.06.2006, que ratifica Comerdalizacién
d enla Ol No. 102-MDLM Plazo de presentacitn: 15 dlias
2. Recursoda Apelacién: Gerente de
Promocién Comercial
8.08 | [ para uso 1. Solicitud - Declaracitn Jurada que cumpia los req de 15 dlas Unidad de Tramite Subgerente da
del retiro frontal y /o dreas comunes 2. Copla simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento vigenta del establecimiento principal D y C 1, f de
- Ley Orgénica da Municipalidades - 27872 3. Compromiso notaria! de! sollcitante de retirar las cuando la Munleip d lo dispong
2 Aschivo Comerclalizacién
-Ley Marco de Licancia de Funclonamianto N° 28878 4. Copla del plano de plenta y elevaciones de! drea del retiro ¥ det establecimiento principal Plazo de presentacidn; 15 dias
~ Ordenanza N°148-MDLM (06.08.07) 5. Pago de tasa por derecho da tramite T.227% 260.18 2. Recursode Apelacitn: Gerente dy
- Ordenanza N* 011-MDLM Promocién Comerclal
- Ordenanza No, 102, del 08.08,2008
- Actierdo de Concejo No 184-2008-MML del 03,08,2006, qua ratifica ‘
derech enla O No, 102 Para dreas comunes
- D.A N* 009-2008 (29.08.08) 1. Sollcitud - Declaracién Jurada que cumpla log da 15 dias Unidad de Tramite- Subgerente de
2. Copla simple da la Licencia Municipal de Funcionamiento vigente de! establecimiento principal C
3. Compromiso notarial def solicitante de retirar las construcelones o estructuras cuando Archive
ta Municipalidad lo disponga 1. Reconsideractén: Subgerente de
4. Copia det plano de planta y elevaciones dal Area det retiro y det establecimiento, Comereializacion
5. Consentimiento o Autorizacidn escrita de la Junta de Propietarios y/o de la mayoria da fos Plazo de presentacidn; 15 dlas
copropletarics, da acusrdo a su reglamento 2. Recureode Apelacién: Gerente de
6. Pago da tasa por derecho de tramite T.227% 280,18 Promocitn Cemercial
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REGURSO IMPUGNATIVO -
Na, DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE s
¥ RESPALDO LEGAL ( ver lista da requisitos comunes para presentacion DE PAGO AUTO [POSI NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA (ver lista de requisitos eomunes :
de escritos y recursos ) % UIT ETA MATICO | TIVO Tivo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién da escritos y -
2011 recursos) 2
8.07 {R de f; [ para uso de retiro y drsas 1. Solleitud - Declaracién Jurada que cumpia {os da 15 dias Unidad de Trémlite Subgetenta de
comunes 2. Copla simple de la Licancia Municipal de Funcionamlento vigente D Ct
- Ley Orgénlca de Municipalidades - 27872 3. Original de Ia autorizacién temporal para uso comercial da retira Archivo
- Ley Marco de Licencia de Funcionamiente N° 28878 4. Compromisoe notarial del solicitante de retiar as cuando fa b o 1. Reconslderacién: Subgerents de
- Ordenanza N°148-MDLM (08/08/07) dispanga Comarclalizacién
- Ordenanza Ne. 102, del 06,06.2008 5. Consentimiemto o autorizacién por escrito ds fa mayoria de los copropietarios en el caso de dreas
- Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML del 03.08.2006, que ratifica comunes Plazo de presentacién; 15 dias
o on la Ord No. 102 6. Pago de tasa por derecho da tramite 3.578% 128.80 2. Recursode Apelacidn: Gerents da
~D.A. N® 008-2008 {29.08.08) Promocién Comercial
8,08 o de de uso de la via pdblica con 1. Solicitud que cumpla loa de 15 dias Unidad de Tramite Subgerente de
fines = {venta de ga i diarios y revistas, emo- |2, Certificado da lich y Judiciales o D Jurada de Carecer de los mismos o 4
{lentes, helados, de [l y 3. D Jurada de Dy €l Comercio en Via Piblica como tinlea actividad econdmica Archivo
4. Declaracidn Jurada de no mantener parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad 1. Reconsideracin: Subgerenta de
© segundo de afinidad con otra que cuents con 1 al Comerciallzacidn
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 conviviente, Plazo de presentacién; 15 dias
- Ordenanza 173-MDLM { 15,01.08} 5 Dos (02) fotos tamafio carné actualizadas
- Decrato de Alcaldla No, 010-2008 (16.06.08) & Certificado Domiciilario o Declaracién Jurada de Domicliio 2, Recursode Apelacién: Gerente de
- Ordenanza No. 102, del 06.08.2008 7 Carnd de sanldad vigente, cuando corresponda ' Promocitin Comercial
- Acuerdo de Cancejo No 184-2006-MML def 03,08,2008, que ratifica 8 Pago da tasa por derecho de tramite 1.3088% 49.18
d enlaQ No. 102
8.09 [Camblo da denominacién o razén soclal en la 1. Solicttud Declaracion Jurada que cumpla fos ds 10 dlas
Licencia M| deF o de Avisos 2. Copia de Ia Esctitura Publica de camblo da denominacién o razén soclal o ficha registral Subgerente da
Unidad de Tramita Comerdializacién
- Ley Orgénica de Munldpalldades - 27672 3. Original de s Licancla de Fund ] de Aviso. En caso de pérdida Documentario y
- Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) o rabo, adjuntar copla certificada de la denuncia presentads ante fa P.N.P Archivo
~ Ordenanza No. 082-MDLM def {16.01.05) 4. Copla da la ficha RUC 1. Raconsideracién: Subgerante de
5. Pago de tasa por derecho da tramite Comerelalizacién
2497% 89.89 Plazo de presentaci6n: 15 dlas
2. Recurso de Apelacién: Geranta da
Promocién Comercial
8.0 |Autor de Acti {fiestas y simllares ) en estab
tos o Inmusbles privados o pdblicos, sin fines ds lucro, 1. Solicitud Declaracién Jurada que cumpla con los requisitos de presentacién,
2. Copla del Titulo de Propiedad o del cantrato de arrendamlento del predio, Unidad de Tramite 1. Gerents de F
- Ley Orgénica de Municipalidades N* 27872 3. Licencia Municipal de Funcionamiento en caso de Establecimientos 1.430% 51.48 Documentario y \
- Ordenanza N* 010-MDLM {16.08,1586) 4. Pago de tasa por derecho da tramite reall por el del de propi privada, Gerante de Promocién
05 dias Archive Comercial Plazo de presentacién; 15 dias
- Ordenanza N* 102 da 06,06.2008 5. 81 corresponds, autatizacidn APDAYC /_\
- Acuerdo de Concejo N* 184-2006-MML del 03,06.2006 que ratifica los 6. Informa de visita de Seguridad de Defensa Civll cuando correaponda 2. Recuraode Apelacidn: Gerente Muj %
d enla O: N* 102 7 [s
oy Nz
S N =
A Abll d —_—
B da no Sin fines de lucro 15 dias Unldad de Tramite 7
{con o sin fines de lucro) 1. Solicitud Daclaracién Jurada que cumpla foa de con una anticipa- Subgerente da
Dy [o! 1. _/
cién no menar de 15 dias habilss Archivo Comerciallzacién v S
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27672 2. Copla del titulo de propledad o de! contrato de arrandamiento Piazo de presentacion: 15 diag 1
- Ordenanza N° 010-MDLM (16.08,1956) 3. Nimeto de la Licencla daF en caso da
- Ordenanza No, 020-MDLM del (12.07.87) 4. Pago de tasa por deracho de tramite 2.034% 108.81 2. Recurso da Apeladisn; Gerente de P,
- Ordenanza No. 102- MDLM, del 08.08.2008 5. Si corresponde autorizacién APDAYC. Comercial
- Acuerda de Concejo No 184-2008-MML dej 03,08.2008, que ratifica 6. Intpeccldn Técnica de Seguridad en Defensa Civil previa a svento y/o Espactaculo Publico
d enla O No. 102 Nota: Hasta 3000 espectadores el costo Incluye la Inspeccitin}
-D.8. N° 068-2007-PCM .
- Res. Directoral Naclonal 341/INC (18.08.1988) Gon fines de lucro
1. Sollcitud Daclaracién Jurada que cumpla con los da con una 15 dias Unidad de Tramite de 1.
anticipacidn no menor de 15 dias hébiles y Ci Ci 3
2. Copla del contrato artistico ' Archive Plazo de presentacién; 1
3. Programa y refaclén de artistas [
4.Copia de la salicitud dal Técnica de an Defensa Civil, 2. Recursoda Apelacitn: Geren! @gﬂ B
a, Da detalle: locales con més de de 3,001a mae persanas, La axpide la Promocién Comerclal
Il Regién da Defenaa Civil AD
5. Carta de compromiso de los arpanizadores de limpieza ds la via ptblica e\-‘"u 0,
(espactdculos en Ia via Ublica) y/o de los extariores (especticulos en
focales) y compromiso de resarci los dafios & la propledad privada o publica
8. Sl corresponde, autorizacién de APDAYC
7. Si correspands, resolucién del ING que califica el espectdculo como cuftyral
8. Si el espsctdculo se realiza en local con licencla: copla del contrato da
L] (sl el es paraana distinta del % 2
conductor) o declaracién jurada de contar con Licencla Municipal de Fundionamiento
{sl e es del local)
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RECURBO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC..PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL { ver lista de reg para DE PAGD AUTO POSI ‘NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( var lista de requisites comtnes
da escritos y recursos ) % UT 8!, MATICO | TIVO Two EL TRAMITE O RESUELVE para presentaclén de escritos y o
2011 recureos)
1 8. Pago doa tasa por derecho de tramite 2934% 106.61
Nota: Hasta 3000 espectadores el costo Incluye Ia inspeceldn
812 |Autorizacién de ferlas 1. Solicitud que cumpia con los req; da con una antic de 15 dias 15 dias Unidad de Tramite Subgerente de
- Ley Orgdnica de Munlcipalidades - 27872 hablles, D Ci
- Ordenanza N° 010-MDLM (16.08.96) 2. Croquis de ublcacién Archivo 1. Reconeideracién: Subgerente de
- Ordenanza N° 020-MDLM 3. Pago da tasa por derecha de tramite Comerdializacién
- Ordenanza No. 102- MDLM, de! 08.06.2008 4. Dos fotos tamafio carné para la credencial ' Plazo de presentacidn; 15 dlas
- Acusrdo da Concejo No 184-2006-MML del 03.06.2008, que ratifica S. Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil, segln corresponda. 2. Recursode Apelacién: Gerente de
d enla O No. 102 Nota: La Inspsccién Basica esta incluida en los derechos Pramacion Comerclal
Subgerenta de
c 1. de
8.12.1 Ferias y tradi por no 1. Pago da tasa por darecho de trémita y cradencial 1.48T% 52,80 Comercializacidn
mayores a 30 dlas . Plazo de presantacion: 15 dias
2. Recursode Apelacién: Gerante de
8.12.2 Ferlas de productos en general por un petiodo no mayor a8 meses  |1. Pago de tasa por deracho de tramita y cradencial
2.309% 83.13 Promocién Comercial
8,13 para o l{ on dreas plbl! 1. Sollcitud que cumpla con los de con una da tres 15 dias Subgerente de
{03) dias habiles Unidad de Tramite C 1. de
- Ley Orgénica de Munldipalidades - 27972 2. Autorizacién se seguridad vial y eraquls de desvio de trénsito Documentario y Comerciallzacidn
- Ordenanza N° 010-MDLM ( 16.08.88) do requerirlc Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza No. 102- MDLM, dei 06.08.2006 3, de o del predio (da 2. Recursode Apelacion: Gerente de
- Acuerdo da Concejo No 184-2008-MML dal 03.06.2008, qua ratifica 4, Pago de tasa por darecho ds trémite Promocién Comercial
derechi en la Ordi No. 102 2.559% 92,12
atd |A parala o de avisos Para todos los supuestos : 30 dlas Unidad de Tramite de 1. de
Publicidad Exterior en predios o via pdblica. 1. Sollcitud Declaracién Jurada que cumpta con los de D C Ci
(En ests dltimo caso adjudicados por Procesos de 2. N° de de A de A ios anterior, de ser e caso Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
Selocclén) 3 Fotografia en la cual se debe apreciar el entorno urbano ¥ ¢! blen o edificacién donde se 2. Recursode Apelacion; Gerente de
ubicara en aviso publicitatin Promocién Comercial
~ Ley Orgénica de Municipalldades - 27672 4. Fotomantaje del aviso publicitario donda se debe mostrar
- Ordenanza No. 089-MDLM (16.01.05) el blen donde se pratenda colacar ef anuncio y su entorno
-Ord. N* 1094-MML (23,1407} 5. Arte o disefic de! avisa publicitario, con sus dimensiones
~ Ordenanza No. 102- MDLM, de! 06.06.2008 8. Croquis da ublcacién de! aviso publicitario
- Actietdo da Concaja No 484-2006-MML del 03.06.2008, qua ratifica Adlclonaimente:
d eniaQ No. 102 1. Declaracién jurada del solicitanta da tener tramite de Licencla Municipal de Funcianamlenta
{para empresas ubicadas en el distrito) o copia de fa llcencia {para empresas ubicadas fuera del
distrito)
1 [8.14.1 Avisos simples, Carteleras o Vallas, lluminados y {para empresas ublcadas en & distrito) o copla de la licencin (para empreaas ubicadas fuera del
luminoses en predics. distrito)
2. Autarizacién del propietario, en ease de ser arrendatatio, o de Ia junta o asociacién de propistarios,
en caso de ser propledad horizontal
3. Disefio del anuncio con medidas, leyenda, colores y i por la de
Comercializacién
4. Fotomontaja del aviso en & predio
5. Pago da tasa por derecho de tramita 12.485% 449.48
8.14.2 Avisos ‘Tarre F (Tétam) Para paneles o Torre P (Tt )] 30 dies
1. Declaracién jurada del solicitants de contar con Licencla Municipal de Funclonamiento
(para ampresas ubfcadas en el distrito} o copia de ls licancia (para empresas ublcadas fusra del
distritn)
2. Disefio del anunclo con medidas, leyenda, colores y por la da
Comercializacién,
3, Carta de firmada por | civil '
4. Plano de instalaciones eléctricas, firmada por el en caso de ]
I Humi yde
5. Célculo defa al it con planes por e
8. Certificado de establlidad estructural firmada por el profesional responsable
7. £n caso da adj| copla da la R de Alcaldia
8. Pago de tasa por derecho de tramite 48,428% 1745.57
8.14.3 Exhiblcién de banderclas 1. Modelo de In bandstola en tamafio Ad 10 dlas
2. Pago de tasa por derecho de tramite por 15 dlas 0.810% 20.15
8.14.4 Exhil de con fines 1. Madelo de la bandercla en tamafio A4 Gratuito 10 dlas
2. Declaracién Jurada que sefiale & fin benéfico que se persigue
8.14.5 Toldo sin leyenda 1. Disefio de la estructura dal toldo 10 dlas
2 E de ub y di del toldo
- Elevacién frontal
=~ Fotografia sin instalar
-~ Fi del toldo
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RECURBO MPUGNATVO '
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( ver llsta de requisitos comunes para presentacion DE PAGO AUTO [.POSI| NEGA | DONDE SEINICIA QUE APRUEBA { ver llata da requisitos comunes
de escritos y recursos ) % urr 81 manico | mivo TVO EL TRAMITE 0 RESUELVE Para presentacién de escritos y
2011 rectrscs}
3. Declaracion jurada del solicitante de contar con Licendla de Funcionamiento
4. D Jurada del
5. Predio escrita del
6. Pago de tasa por darecho da tramite 2.896% 107.88
8.14.8 Toldo con leyenda 1. Diseflo de Ia estriictura del toldo en tamafio Ad 10 dias
2. E: de y del toldo
~ Elevacién frontal
- Fotografla sin Iinstalar
- Fotomontaje del toldo
- Leyenda
3. Declaracin jurada del solicitante de tener tramite de Licencla Municipsl de Funcionamiento '
4. D Jurada del el
5. Pradio escrita del
6. Pago de tasa por derecho de tramits 4.280% 154.08
8.147 Autorizacién para Ia colocacién de moblliario urbano con 1. Plano de ubi da los &l a0dl
as
2. Disefio, leyenda y dimensionea dala publicidad
3. En caso da ad] copia de la de Alcaldia
4, Pago de tasa por derecho de tramite 6.018% 216.64
8.148 Colocacltn de globos asrcstéticos hasta por 1. Disefio, leyenda y dimensiones de fa publicidad 05 dlas
slete {07) dias 2. Pago de tasa pot derecho de tramite 8.246% 338.44
1. Copia ds la Licancia A de Fi dela E (cuando esté ubicada fuera dej 05 dins
8.14.9 A para ylo distrito) o declaracién jurada da contar con Licanela Municipal de Funcionamianto sl ef estableci-
satviclos an la via pdblica miento se ublca en el distrto
2. Ejempiar del volants, o del producta
3, Pago de tasa por detecho da tramite 1.188% A28
8.14.10 Autork: de pubtl d de 1. Copla de la Licencia M deF dalaE {cuando esté ublcada fuera del 15 dias.
hasta por noventa (80) dias. distrito) o declaracién jurada de contar con Licancia da F siel se
ublea en el distrito
2. Disefio del anuncio con las medidas, feyenda, calares ¥ materiales, revisado por la Subgerencia de
Comerclalizacién,
3. Pago da tasa por derecho da trémite 3.803% 138.89
8.15 |Declaracién Jurada de avisos 1. Formato de Sollcitud de Dac! Jurada ds A debld: ltenade X
- Ley Orgénica da Municipalidades - 27872 Gratuito Unldad de Tramite Sugerante da A0l
~ Ordananza No. 089-MDLM del (16.01.05) Dy i h Comerdi
Archivo Plazo de presentacién: 15 dlas
2. Recursode Apelacidn: Gerente de
Pramocién Comercial
818 |[Dup da la Licancla M pal da Fi 1. Sollcitud que cumpla fos de 5 dias
yio Autorizacién de Avises {por pérdida o daterioro) o 2. Pago de tasa por derecho de tramite 1.058% 38,10 Unidad de Trémite Subgerents da
Rectificacién de Datos consignados en los Cartifieados 3, Copia de !a denuncia de |la Gomisaria de! Sector, para &l caso de pérdida. D Ci
~Ley Orgénica de Municipalidades - 27572 Archivo
- Ordenanza N* 148-MDLM (08.08.2007) ‘ 1. Reconsideracién: Subgeranta da
~ Ordenanza N* 088-MDLM del {16.01.05) Comercializacién
- Ordenanza No. 102-MDLM, del 06.06.2008 Piazo de presentacién: 15 dlas
- Acuerdo da Conceja No 184-2008-MML del 03,06.2008, que ratifica 2. Recursode Apelacidn; Gerente de
darech &nla Of No. 102 Promocién Comercial
8.17 |Ceseds Actividad econdmica 1. Sollcitud que cumpla los de X Unidad de Trémite Subgerente de
- Ley Organica ds Munleipalidades « 27872 2. Original de la lIcencia. En caso de pérdida o robo, adjuntar copla autanticada da Ia denuncia D G 4
- Ley Marca de Licencla de Funcionamiento N° 28676 ante |a Comisarla del Sectar Archive
- Ordenanza N° 148-MDLM del (08.08,07) Gratulto 1. Reconsideracién: Subgerente de
Comerctallzacién
Plazo de presentacitn: 15 dias
2. Recursode Apelacién: Gerents de
Promocién Comercial
8.18 ' |Baja da padrén de Anuncios 1. Slicitud que cumpla los de X Unidad da Tramite Subgerente de
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27672 2. Origina! da la Licencia de Avise, En caso de pérdida o robo, adjuntar copia autenticada dala Ci 1. de
- Ordenanza N° 083-MDLM (16.01.2005) d ci ante la Ci def Sector Archive Comerdializacldn
3. Pago de tasa por derecho de lramita Gratulto Plazo de presentacién: 15 dies
2. Recursods Apelacién: Gerente de
Promocién Comerclal
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- RECURGO IMPUGNATIVO 1
No. DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC, PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE :
Y RESPALDO LEGAL ( ver lista de requisltos comunes para presentacion DE PAGO AUTO | POS! | “NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA { ver lista da requisitos comunes -
da escritos y recursos } [—%om | & | manco | mvo VO EL TRAMITE O REBUELVE para presentacién de escritos y
2011 T6LUIBos)
e
818 |Expedicién de Informacién de base da datos 1. Solicitud que cumpla los de 5 dlas Unidad de Tramite de 1. da
-tey deProc. Adm. Genaral N° 27444 {11.04.01) 2. Pagoe de tasa por defecho de tramite 0.585% 21.08 Di Ci [ i
- Ordenanza No. 102, det 08,06.2008 3. Pago de tasa por derecho da trémite por eada follo adicional ! primero 0.585% 21.06 Archivo Plazo de presentacidn: 15 dias
- Acuerdo da Concejo No 184-2006-MML del 03.06.2008, que ratifica 2. Recuraoda Apelacién: Gerenta de
derach enia O No. 102 Pramocién Comercial
8.20 del ode 1. Poder especiel formalizado mediante documento privado can firma legalizada ante Notario, Gratulto 15 dlas Unidad de Tramita da 1. de
la pretansién autenticada ante fedatario o en persona! de! y Ci
- Ley Organica de Municipalldades - 27872 i el o los actos para los cuales es conferide Archlva Plazo de presentacian: 15 diag
2. Recursode Apelacién: Gerente da
~ Ordenanza No. 102, det 06,06.2006 Promocién Comescial
- Acuerdo de Concejo No 184-2006-MML del 03.06.2008, qua ratifica
d enla O Ne. 102
821 |[Constancias varlas 10 dias Unidad ds Tramlte Subgerente de
- Ley Orgénica de Municipalidades - 27872 1. Solicitud que cumpia los req de b y c L
-Ley deProc. Adm. Genaral N° 27444 {11.04.01) 2. Pago de tasa par derecho de tramite 0.413% 14.88 Archiva
~ Ordenanza No, 102, del 06.06.2008
- Acuerdo de Concajo No 184-2008-MML del 03.08.2006, que ratifica
derech enlaQ No. 102
UNIDAD DE DEFENSA CIVIL
Inspecciones Técnicas Basicas Locales que cuenta Establecimientos de 0 hasta 100 m* de drea Unided de Tramite Jefe da
8.22 |con Licancla de Funclonamiento o a solicitud de parte 1. D Jurada de O icla de las de Documentario Unidad de
- Ley Marco da Llcenela de Funcionamiente N° 28876 2. N°das I de Licencia deF X y Archivo Dsfensa Civil
- D.S. N*066-2007-PCM 3. Pago da tasa por deracho de tramite 1.483% 4280 1. Reconsideracisn: Jefe de
3. En caso se requiera ¢! levantamiento de observaclones, se requerira el pago par revisién de 0.780% 28,40 Unidad de Defensa Civil
levantamiento equivalents a 0.8% UIT - Decreta Supremo 086-2007-PCM Plazo de presentacién; 15 dias
2. Recursode Apelacion: Gerents de
Establecimientos de 101 hasta 500 m * de &rea Promocién Comercial
1. Cartilla de Seguridad o Plan de Seguridad en Defensa Civil
2. Node I de Licencla def
3. Otros documentos refacionardos con ef objeto de Inspaceién
4. Pago de tasa por derecho da tramite 4.043% 145,55
5. En caso se requiera el levantamiento de observaciones, se requarira e! pago paor revisién de
1 22.2% UIT - Decrato Supremo 066-2007-PCM 2,169% 78.10
823 | Técnica da an Defansa Civil previa a un evento ylo 1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde de La Mollna (7 dias habiles antes de Ia facha da su Jefe ds 1. Reconsideracién: Jefe de
espoctaculo piblico, a solicitud de parta tealizacisn Unidad da Tramite Unidad de Unidad de Defensa Clvil
2. N° de def Técnlca da en Defensa Civil vigente favorable del
recinto o instalacién R Documentario Defensa Civil Plazo de presentacitn: 15 dias
3. Plan de del evento y/o y Archlva
- D.S. N® 088-2007-PCM 4. Copia de y cartas de dalas y
estructurales, segln sea e caso X 2. Recursoda Apelacién: Gerentg/qe:
5. Copia de Pdliza da Seguros contra accidentes para terceras parsonas y doflos a la propledad, de Pramaocion Comerdlal
sar ol caso,
6, Coplas da d o por &l | tacnlco
TASA
- hasta 3,000 espectadores
5.028% 181.05
Jefe de 1 Reccnsldera:lré)',deﬁ de
8.24 del C: de 1. N°de da en defensa civil Unidad de Trémite Unidad de Unidad de Défensa Civil
D.S. N* 066-2007-PCM 2, Plan de o Gartilla da X Documentario y Defensa Civil Plazo de presentacién: 15 dias
3. D Jurada de O de Condici de Seguridad Archivo 2. Recursode Apelacién: Gerente de
4. Pago de tasa por deracho de tramite 1.183% 42,60 Promacitn Comercial
- Ordenanza No. 102 del 20.05.2005 i
5N O 4
=y
8.00  OFICINA DE FISCALIZACION Y CONTROL \ h
8.01 At dequejas y Formato de queja (Escrita) Gratuito 30dlas Unidad da Tramite Jeto dala
- Ordenanza 151 (20.08.2007) Documentario y Oficina de
- Ley 27072 (27.05.2003) Archivo Flscalizacén y
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N RECURSO IMPUGNATIVO
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC; PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
Y RESPALDO LEGAL ( ver lista de requisios comunes para presentacion DE PAGO AuTo ‘[-POSI*| “NEGA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA ( ver tista de requlsitos comunes
de escritos y recurscs ) %uIT A MATICO | TIVO Tvo EL TRAMITE O RESUELVE para presentacidn de escritos y
2011 recursos)
- Ley 27444 (11-04.2001) Control Municipal
- Ordsnanza No. 102 de! 20,05.2005
9.02 |Descargo de Notificacién de Infracelén o Para todos los supuestos:
Recurso de Reconsideracién Cumpllr con los da de los recursos (ver Introduccién)
~Art. 207 y 88, deia Ley 27444 (11.04.2001) ‘
- Art. 18 de la Ordenanza 151 (20.08.2007) Jefe da la
- Art. 235.3 de la Ley 27444 {11.04.2001) Escrito: Unidad de Oficina de
- Ordenanza No. 102 del 20,05.2005 Trémite D F
Adicionalmante; y Archivo y Contro} ™
1. Escrito de descargo o firmar el Acta de Comparecancia (a eleccidn del interesado) Gratuito X Munieipal
2. Documentacién sustentatoria
- |13.021 Descargo de NotificaciSn de Infraceisn
(Plazo: 05 dias) 3. Coplada D.N.Il. 0 C.E.
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