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PROCED!MIENTO QUE REGULA LA CONTRA’TACiON DE B!ENE& SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIGRES A OCHO (8) UIT'

L. QBJETIVO

- Establecer los lineamientos y procedimientos tecmcos B admimstratsvcs de carécter
'obllgatono para la.contratacion de bienes, servicios y. constiltorlas cuyos importes sean
iguales o inferiores a ocho (8) Untdades Impositivas Tributarias (en ‘adelante UIT)
vigentes ¢ al momento de la transaccion, que requieran las unidades de’ organizacion de la
i\fiunlmpalidad Distrital de La Molina, que por su cuantia se encueniren excluidas del

- &mbito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y sy Reglamento, pero
estan sujetas a |a supemsién del Grgamsma Supervisor -de las Contrataciones del
Estado (OSCE), de conformidad: a lo establecido en el literal a) del numeral 5.1 del
articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la: Ley N° 30225, Ley de Contratactones del
i Estacto y sus medlfncatonas

Hgr Em;zﬂ\“ﬁ?é“/ 4
P Qitr}!!!&.--

FiNALlDAD : : '

Uniformi: ary regular las contrataclanes de bsenes servicios y corssultonas que realice. Ia-
Entidad, por importes |guales o inferiores.a 6chg (8) UIT realizadas: por la Municipalidad
Distrital de La Malina, en las mejores condiciones de oportunidad, eficiencia, eficacia y
tfransparencia, a fin de salvaguardar el buen Uso de los recurses pubflcos y Eograr el
cumphmlento de los fines, metas y ob;etwos mstltuanonaies -

'BASE LEGAL _

-« Constitucisn Politica del Peru.

s Ley N®27972, Ley Orgdnica de Municupaitdades :

sLey N° 26771, Establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramtento ¥
contratacion de persanal en el Sector. Publico, en:casos.de parentesco.

o Ley N°27815, Ley del Godigo de Etica de la Funcion Pubhca

o Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personaies : :

= Ley N° 31638 Ley de Prestpuesto del Sector Publico par 'elQAno Fiscal 2023

s Ley N° 28718, Ley de-Control Interno de Ias Entsdades deifEstado =

¢ Degreto Leglslatwo N° 295, Cadigo CMI :

 Decreto Legislativo N® 1438, Decreto- Leglslatlvo de|’Snstema Naclgnal de Contabmdad

® Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Leglslat;vo del Slstema Naczonal de
Abastecimiento.

e De_greto Legislativo N® 1440, Decreio i_eglslatEVO del Sustema Nacional de Presupuesta :

ecreto Leg[sfatwe N° 1441 Decreto Legls{atevo del Slstema Namonal de Tesore :

glsfatsvo del Sistema Mamonai de Abasteczmlento

- e Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Aprueban Texto Unico Qrdenado de la Ley N®

Zz\ 28411, Le 'Generai del Sistema Nacional de Preaupuesto _

</ = Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Umca Ordenade de !a Ley

Filn NG 30225 Ley de Contratac stadc

= Decreto Supremo N° 344-201

‘Contrataciones def Estado.

s Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Regiamento de la. Ley N7 267?1 Ley
gue establece prohibicion de. ejercer la facultad de nombramlento y contratacion de
persanal en el Segtor Publico, en casos de parentesco:

» Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, :

« Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Aprueban Reglamente de la Ley N® 27815, Ley
del Cadigo de Etica de la Funcian Pubhca

= Decreto Supremo N°.021- 2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de :
Transparencia y Acceso a la Informacion Publzca

» Decrefo Supremo N®003-2013-JUS, Aprusban Reglamento de la ?_ey N7 29733 Ley‘ de
Proteccién de Datos Personales.

Leglslatwo N" 1439 Decreto

-EF, Aprueba el R.egiamento de la Loy N° 30225 Leyde
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EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria’

sREleuc :n N° 029:2020-OSCE/PRE, Aprueba Directiva. N® 003-2020~OSCEICD
_imones apllcabies para el acceso y reglstm de informacién en el Sistema
' ) el Estado -~ SEACE” mod:ﬂcada mediante

Catalogos Electrénicos de A co,
lales de contratacion estab!ecrdos:en el =

dada su especnalldad y funci ndan ‘apoyo y ase:
~con el fin de facilitarles la determmac!én de aquellas necestdades cuya complejldad !o‘

requiera 0. que canalrzan los requeﬂmlentos formulados por las areas usuanas v reailza i

!a venitcaaon tecmca delos requenmlentos : :

[es ob' "_cos que requaere |a Mumcipahdad Dlstrstal de La Molma para e[ "
de sus act dades y el cumpiimiento de sus funcxones yf‘nes ‘ ' =
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5.5 Comprobante de- pago Documento que acredita la transf’erencua de b:enes ylo g
prestacion de servicios ylo consultorfas, Para set considerado como tal, debe ser emitide:
conforme a las normas del Reglamento de Comprobantes de Pago o [a norma qgue: la
modifique sustl‘iuya oderogue:

Conform:dad Documente emitido por el funcionario responsable del drea usuaria y del
area téchica cuando seéa necesario, quien es responsable de verlficar la calidad, cantidad
y cumplimiento de las obligaciones y condiciones dlspuestas en los Términos de
Referencia o Especlﬂcacmnes Técnicas, contenidos en el Requerimiento respecto de los
bienes, servicios y/o consultorias, contratados a través de [a conformidad respec‘zwa de=
la prestacron reallzande ‘para-ello las pruebasenecesartas de carresponder

'Consultor:a" Semmos pr@fesmnales a%tamente ganficados que realiza una persona
natural o jurfdica, para la elaboracién de estudios y/o -pmyectos el ja mspecclun de
fabrica, pentajes de equapts bienes y maquinarias; en mvestigacmnes auditorfas,
asesorias, estudios de pre factibilidad 'y factibilidad técnica, ‘econdmica ¥ financiero,
estudlos bésncos prelimmares Y def ﬂEtIVGS asesoramle_nto en la e}ecuclan de proyeetos

cilsi'mtos procedsmzentos de seieccson entre etros afines.
La mencién a cansuitor?a se erstlende que alude a consultoria en general y consultona de-
obras :

Contratacion: Es la accién gue realiza la Municipalidad Distrital de La Mkﬁlihé para
proveerse de bienes, servicios y/o consuitorias, -asumiendo el paga del precio o de Ia
retribucisn carrespond:ente con fondos pubhccs y deméas obligaciones que
correspondan : S

9 - Contratista: Perso'n'a natural o jurdica qué pro‘u'eé béénes, servicios yfo conéﬂitdhas ala
Municipalidad de La Nolina, luego de haber sido notificado con una Orden de Compra
Grden de Servicio y/o que ha suscrtto un Contrato

i Cotnzacaén' Documents emxt:do por los proveedores en el cuai se fij ]a el precio: del bien,
. . senvicio ylo consuitorla que se encontrarla a su cargo én caso 8U oferta resulte
fganadar ; . ; : ; :

5141 Cu; dro de Necesidades Es el docume_n_to que eaboran fas areas usuarias de fa

tunicipalidad Distrital de La Malina, consolidado por la Subgerencia de Logistica y que
./ contiene los requerlmientos de bienes, servicios y/o consuitorfas a ser requeridos o
“caontratados durante el ario fi scal s;gwente para ol cumplimiento- de las metas y eb;etwos..'

matitucionales

Entregable Es el resultado cuantzf cabie ¥ venﬂcable del servicio yio censu[terra qua
/- presenta el contratista, de acuerdo a lo estab!eczdo enla Orden de SerVICED o} Contrato_
= -.'(que inc ,yen fos Términos de Referenma) : S

Espec:ﬂcaciones Tecmcas (EETT) Sescnpcuén de ias caracterlstlcas tecmcas ylo-
\  requisitos funcionales del bien a ser adquirido. Se precisa las cantidades, calidades y las
=1 condiciones bajo las que deben ejecutarse las obflgactones el cual deberd estar visado
vf por el-area usuaria y/o drea técnica en todas sus paginas, y firmada en la ult;ma pégma
~ por el funcionario responisable del 4rea usuaria y/o 4rea técnica.

Exgediénie de contratacion: Es el conjunto dé docuimentos donde consta todas las
actuaciones del procedimiento de contratacidn publica desde la decision de contratar el
bien, servicio ylo-consultorfa, hasta la culminacion del contrato,
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5.15

'Expedxente de :ago, Cont[ene todos los ciocumenﬁos generadosa partlr de la em|3|én Bids

~ de la Orden de Compra, Orden de Servicio y/o Contrato, e incluye la documentacaéﬁ que
acredite la recepcion del bien, el cump!lmiento del servicio o consultoria, la conformidad,
la expedlcmn de fa Orden de Pagc, hasta que se efectue el pago fmal correspondlente

516
= Enca_rg‘do de las Caontrataciones identifican las ofertas qi

5.27 a
s == Orgamsmo Stlpewisor de las Contratac nes dei Estacfo ei cual habdiia a 'cuaiqule'r'

6 Proveedor:

Indagaméﬂ de mercada Accién mediante la eual, los espemallstas del- Organoi S

Ia(a) area(s) usuariia(s) de la Mu : .
sustentﬁ Ias Especn“ cac;cnes _Tecmcas rewttdae qUe forman parte mtegranta de la_ i

jer icio- ﬂscai actual

teniendo como sustentd ids termin
rde la misma ne :

_ 'pemsor de las Centrafaclones del Estado E el Organismo
la super\rtssdn de los procesos de COI'!ﬂ"afaClGn pubnca que reahzan las

v ac
: peﬁecatonamxento Ia apltcaclc |
~ tramite de & la cenformldad qua ermte el area Usuaria

s _prestacxon prmc pal coa yuvando a que ésta sé vsabl de
i efectwa segun los téiminos y condlcecnes prewstas enel requenmnento

brinda. el mercado y
: ninan el valor estimado o valor referenc&al de la contrataczon de los 1€
.serwcto ylo consultonas requerldas e

"_{Previs:on Presupuestal {PP) Procedimiento que garanﬁxza la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obhgaciones contrandas que superarn. el

Persona Naturai o Juridica que vende 0 arrlenda bzenes presia setvicios en

gé eral servicios en la madahdad de iocac:on de senncuos semcso de co_nsu_[tona en pEEn
ger _eraf consuitoria de obras 0 e;ecuta obras : e '

,_Reglstra Naci 'nal de Prov‘eedores {RN”'
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proveedor para ser participante, postor ylo centratista en los procesos de contratacion.
pablica. :

5.28 Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF): Es el documento de gestion
: institucional que contiene fa esifructura organica, funciones -y atribuciones de |as
unidades de arganizacion de la Munl(:lpaiidad Dlstritai de La Molina. : :

] Requerlm!ento Sohcn‘:ud para |a contratacion de bienes servicios ylo consulterias,

. formulado por el area usuaria de la Mﬂmctpaﬂdad Distrital de La Molina, para el
cumplimiento de sus actw;ciacies programadas. El Reguerimiento comprende las

Especificaciones "E'écmcas o los. Términos de Referencia (el cual debera estar visado por

el area usuaria y/o area técnica: en. todas ‘sus pagmas y firmada en la Gltima pagina por

el funcionario responsabie del drea usuaria y/o érea técnica) segun. el objeta de
contrataczén; los cuaies deben tomarse en guenta para la contratacién de cualquier. bien,

_ servicio y/o consultorfa. que requiere el drea usy el cual debera estar visado ¥
firmado por el funmonar io respongable del drea usuana;yfo area tecmca de corresponder,

para el desarroilc de sus activi dadesy cumphmfento de sus fmes :

Sisterna Electmmcs de E:ontratacmnes del Es‘éadc (SEACE} Es el sistema que'
-permite el intercambio de informacion y difusion sobre las contrataczones del Estado asf_ :
gomola’ reailzamran de transacmones eleotromcas o

.31 Servicio; Acttwdad o labor que reqmere una Entfctad para el desarrolio de sis
 actividades y ef cumplimiento de sus funciones y fines. Dentro de ics SBIVicios. en geﬂeral :
podemos encontrar a la locacion de servicios. : 1

2 Senm:ms Bas:cos Debera entenderse por Agua Aicantanilado E.uz Gas Nataral entre
otros defi nldos coma servi icios bésicos.

133 Sumlmstras Btenes requer:dos penédlcamenie para el desarreﬂm de actmdades y el
: cazmphmtenta de funczcmes ¥ flnes =

.34 :Sastema Integrado: de Adm:n:strac;on Fmanclera (SIAF): Es el sistema donde se
registra las diferentes fases de la gjecucion del gasto (certificacion, compmmsso
'd 'ingado y gsradc} asi como ias thas de Modtflcacxén Presupuestal (NMP} :

.3 Sistema Integrai de Gestlén Adm;mstratwa de La Mo!ma (SIGALM} Es el SIStema
informatico propio de La Municipalidad Distrital de La Molina, que permste la generacron-
_ de pedsdas para bienes, servicios yio consultorfas. - :

.36 Termmos de Raferencta (TDR) Dorumento que efeciua una descrlpcsén y/‘c deta{le de
de servicios, consultorias en general yio consuitona de obra, el cual deberé estar v1sado
por el drea usudria y/o &rea técnica en todas sus paginas, y firmada en !a ultsma pagma.

- por el funcxenaﬂo responsable dei érea usuari a y!o area técmca

1587 F’ian Operatwo !nst;tuciona[ (Poi) Es un documeﬂto de gestién gue orienta el accionar

/. de la Municipalidad para el logro de los objetivos establecidos en la polftica instltucmﬂai
en el_marcp de las politicas v planes nacionales, locales, regionales ylo secgcna[es_ :

i\ 5.38 Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) Es el Presupuesto inicial aprobado

mediante Acuerdo de Concejo y pramulgado mediante ‘Resolucion de Alcaldia de |2

Municipalidad Distrital de La Molina, que rige la gjecucion del Pliego Presupuestarlo con

cargo a los créditos presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del

Sector Publico para el afig fiscal respecfivo
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5.39 \Ialar de Ja cnntratacién' Vaior determmade {estimade o refere
contratacion de btenes, servucms v consuitor as sebf'e la base de Ios preclos obtemdos en
la indagacion -
pruebas y

. pren =
con el Estado y cuenten ¢o :nscrzpcufm vigente en el Reglstro NaCiO_ al de Proueedores" =
salvo aquellos stipuestos de excepcion previstos en el articulo 10 del Decrete Supremo,._-
N" 344 201 8-EF, Reglamento de la Ley de ,tratac;lo del Es

.I Arﬂculo 10. Excepciones

- No requieren inscribirse como proveedores en
_.a) LasEn tado comp du}as : ! s s
By Los palnmon 3; tales como: suciada:i cunyugai suceslon mamsa, =
 masah fen ] [ Is Iey de la materia.: :

c} Aquel]os pmveedores cuyas contratamenes sean pur mon!os |guales (3 menores una. (1) Ui,
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procede a comunicar dicha circunstancia al OSCE para la determinacién de la sancion
correspondiente,. de ser el caso.

6.9 No se admiten requerimientos para regulanzar contrataciones de bienes, servicios ylo
consultorfas ya ejecutados o en proceso de: EJecﬁmon bajo respcnsabiildad del area.o
areas involucradas. ; _ i

- 610 No requieren de formulacion de términos de- referen(:[a las contrataciones de servicios
basicos, las publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano’, el pago de tributos, gastos
notariales, gastos registrales, entro otros de similar naturaleza lo cual no exime g
obﬂgacson por parte de las areas usuarias de generar el reguerimiento a través. de[3
SIGAEM, segun corresponda. —

6.11 La Subgerencga de Logfstlca es responsai:ie de venftcar que ia ontratacion de aquellos
- hienes y servicios comunes incluidos en el Llstacio de Bienes y Servicios Col

cuantia sea igual o inferior a 8 UIT, debe ser realizada empleando las fichas técnicas

generadas y aprobadas por PERU COMPRAS, asirnismo; verificard que se contraten los

bienes y servicios incorporados en los Catalogos Electrdnicos de Acuerdo Marco a ?ravés

del catéiogo cuande corresponda = .

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

 Sobre el requéﬁmieﬁm

La contratacion de- bienes, servicios y/o consultorras se inicia con la eiaboramon del
requerimiento por parte del 4rea Usuaria y/o érea técnica de la Muntmpahdad Distrital de
La Nolina, el cual debe guardar relacion con el POI, el PlA y el Cuadro Muitianual de
Necesidades de la Unidad de Organizamén respectwa Los términos de referencia y/o
‘especificaciones téenicas, que forman parte integrante del requerimiento, deberan
-contener las pautas establecidas en los snguaentes Formai‘os madelo, de acuerdo al
-siguiente detalle:-
744 AnexoN° 01; “Espectﬂcac:ones Técmcas parala adqulsimén de bienes”.
7.4.2  Apexo N° 02: “Términos de Referenc&a para la contratacion de - servicios en
. general y Consultorfa”, &
7.1'._3 Anexa N° 03: “Términos de Referenma para Ia confratamon de Locacrén de
Serwmos :

Fermatas modelo contemdos en ei Anexe N 01, 02 ¥ 03 precedentes puec{en ser' -
pasible de madificacion. - ;

El 4rea usuaria: genera el pedzdo de ccntratac;on de blenes servicios yfo consultcrias a
través del SIGALM, indicando el detalle de lo requerido (cantidad, calidad y otras
condiciones importantes de la contratacion, de Qarres;:onder) considerando los ffems del -
‘Catdlogo Institucional correctos y el clasnfcador de gasto adecuadc segln la naturaleza
del ped:do e

* Ef area usuaria remite el requerlmlenio debidamente suscnto y: visado por el funcionario

~responsable: de la Unidad de Organizacidn. a través de un memoréndum dirigido a la.
Sub Gerencia de Logistica (conforme a lo sefialado en el Anexo N” 08 “Modelo de
Memorandum de Solicitud de Contratac 6n”.

En caso las dreas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que por su
‘especialidad y funciones deban ser complementadas por las dreas técnicas; los términos
de referencia o especificaciones técnicas deberdn cantar con el visto bueno del drea
téenica, como, por ejemplo:
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7}4—."1 Para el casu de requenm;entos de uso tecnoiégaco o conexas por la Gerencna de
Tecnotogfas de Informacidn; sin perjuicio de- otras formahdacies establecrdas por
: la nermativa vigente aplicable. :
74.2 Para el caso de requerimientas derprensa y comunscacmnes por la Gerencna de
: Gcmumcamoneseimag_ it e
7.4.35  Para el caso de requ
~ muebles e |nstalacsones por [a Subgefenc:a de Servac__
- Patrimonio: e ‘
~ Ofros,; de acuerdo a Ia'
Las éreas usuaﬂas

tar apoyo del C)rgano Encargado de !as__ :
'sus requersmnentos .'de cerresponder

: ( xperlencia, capacitacion, etc.) para ¢ - —
mercado sera determmada con Ia obtenczon como minimo de una (01) cot:zac:én (Ia que__. =

_ Se envaara a cot:zar a dtstmtos proveedores que se encuentren dentro del rubro del bien :
. servicios y/o consultorfa salicitada y, en consecuencia, bastara con la obtencién de dos
| (02) cotizaciones para montos iguales o menores a ocho (08) UIT, y la. obtencion dé '
(01) sola cotizacién para montos iguales o menores a una (01) UIT assmlsm ' para
/ efectuar la mdagamén de mercado en caso sean prcductos > '
: 'ccnsu[tor s) excluswos y se obtenga una (01) sola-cqtazae n se* ebera

xcluswidad Lo =

_7;51.1
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cansu!torfas a contratar, respeotwamezzte asf como toda la mformaci@n que pueda incidir

en el costo del bien, servicio y/o consultoria, ad;untande Ios siguientes formatos:

7411 Anexe N° 05 “Formato de cotizacion econémica ¥ autonzacton de abono en
cuenta CCI",

2412 Anexe N 06 "Formato de Declaracién Jurada del proveedor”,

. Enel Anexo N° 05 "Formato de cotlzamon econémica . autorlzacmn de abono en cuenta
CCI“ el proveedor de‘ﬁe con&gnar eE monta de su aferta y la autornzac h para que. ias

debera presentar la declerac_ion de nc estar 1mpedado para contratar ccn ei Estadc
conforme al Farmato N° 06, :

La Subgerencia de Log_is_tiea- recibe la(s) cotizacidn(es) del o los proveedores. La
Subgerencia de Logistica solicita el apayo del area técnica y/o area usuaria dependiendo
de la especializacion de la contratacion, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo
electrénico o documento formal, para su validacion de corresponder, (dmha validacian
podra ser mediante: correa-electrénico, V°B° en la cotizacion, mforme o medlante otra
mecanismo que evidencie: fehamentementa la valsréacaon)

L Coﬂ la validacion. de a(s) cctlzamén(es) por - parte del personal autonzado del érea-:
usuaria, se eiabora el documento de Indagacion de- Mercado.

Se eiabora &l documento' de Indagacien de Meﬁ:ado de acuerdo con el Anexg N° 09
"Formato de Indagacién de mercado”, donde se confirme el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios, plazos de
entrega o de la prestacién del servicio, garantfas y/o mejoras. Este doctimento debe
estar suscrito por el técnico o pfofeslonal de la Subgerencia de Logfsttca que ‘elabora el
documentn y visado por ei Subgerente de chistzca

Sobre la Obtencion de Recursos

Gl
el

- Una vez culminado la Indagacmﬂ de Mercado la Subgerencia de Leglsttca solicita
mediante memorando (ver Anexo N° 07) a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
De_sarro & Inshtucmna% la emts ion y apmbaclgn del Cemﬁcadc de Cred;to

PIRS F

& ebenma de Planeam ento Presupuesie y Desarroi!o lnstltucionai en un. plazo méxm'to _
/ de daos (02) dsas hablies aprobara ol rechazara Ia sollCItu{:{ de la Subgerenc:a de
-Logfstca) S . :

¥ gaapr T

e/ La Gerencia de: Planeamiento, Presupuesro y Deaanollo lnsntumondl emite el Cemflcado
de Crédito Presupuestario a través del SIAF Web (que migra automataco al SIAF) la
pre\nsuan presupuestana aprobaéa eegun corresponda en Ioa casos que e! area usuaria

Do sastema SIAF ¥ SEGAE_M parsa que contmue con el proce'sa de contratamén a través de un
documento formal. En caso en que el area usuaria no cuente con presupuesto, la
, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional devuelve la solicitud a

- la Subgerencia de Loglstica, y esta a la vez al drea usuaria, para que e‘f’estue la
: reprogramacién de su presupuesto

Sobre la Formahzacién dela Contratacién

. Posteﬂormente una-vez que-se cuente con el Certificado de Credlto Presupuestaﬂo vio
la prevision p{esupuesta! segin sea el caso, la Subgerencia de Loglstica: emite y
suscribe la Orden de Servicio, Orden de Compra y/o €l Contrato, y notifica al contratista
mediante correo eiectrém_co_o en fisico; en cualguiera de los casos, se debe remitir una
copia de Ia respectiva orden (por correo electiénico o en fisico) y/o ef contrato al drea
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Usuaria. yfo técmca para conomm[erﬁc} de! piazo dei inicio de ie ejecumen de Ea prestacton‘
correspondiente : :

.18 La Subgerencxa de Lo'gastica reglstra ei Compromiso cos;espondlente en el SIAF ¥

T -SIGAILM,'deraéLE_erdo al formato de Certificado de Crédit 'Presupuestarlo emahdo por la-..-

- Gerencia de Pla eamien Presu'pue”sto y Desarroi!@ inst Caonal

LN '_::ftsma_‘ 'ontienen 10 su_:]mente . - = ' :
20010 ‘Requenmiento (que cemprende lost mmes de referencla !o especlf“ cac;ones e
- técni pedido SIGALM), as ‘ _'o_ ncium de solicitud de

Famato;delindagactén de Mercado
Tados los. formatos;-que correspo" an wdebscfa

T ONEN Sobre Ampliac;on de plazo

: El contratlsta puede spllcltar la ampinacuon de ptazo pactado pcr cuaiqulera de !as

La' amphactén de_ piazo gs requeruda por el contratlsta

72334
: sje 'uc:én de Ia Orden de‘ Sennmo:y __c_ompra y/  cont

: dentro del piazo de
), Una vez e ewdencrado




) . S Resolucion de
SR Unidad de Organizacion que lo e S
instrumento Normativo e C‘uereszric:la_N E\j.umclpal Pagina N° |
= Procedimiento Gerencia de Administraciony | 124-2023-MDLW- | 144943
(UNICPAIDAD OE AHOUNA. e 01-2023-MBLM-P Finanzas GM

factible determinar la fecha de finalizacion, en cuyo caso se puede optar por
resalver el contrato.

7.23.2 Afin de determinar Iz procedencia de la amplsacmn de piezo se debera efectuar

&l ssgu#enﬁe procedimlente :

a) El contratista ingresa por mesa de partes fisica o virtual de la Municipalidad
Distrital de La Molina, la solicitud de ampllaclon de plazo dirigida: a la
‘Sugetencia de Lagfsi' ica, en las cuales debe indicar las causales que

: :1mpzd|eron la ejecucion de la prestamém ﬁebadamente sustentada, motivada
~y acreditada con los medios probatorios respectivos.

by La Sugerencaa de Logistica derivara la solicitud al area usuaria para.que en
un plazo méximo de dos (02) dias habiles de recibida la comunicacion, emita
opinion respecto de la procedencla o no de la soilcttud deblciamente

_sustentado,
¢) Recibido el pronunclamlento de! drea usuar:a la Sugerencna de Logistica,
~ previa avafuactbn procedera a notificar el documento que contiene fa
decisitn al contratista, mediante correo-electrénico ylo de manera fisica, en
un piazo maximo de cuatre (4) dias habiles de recrb:da la comunicacion cieE:
ére "-vsaana ' e

Sobre F Fenaildad

Las penaitdades aphcabies en c:ada contratacien ante. el mcumpilmsento m;ustlf{cacio de
las obligaciones contractuales, deberan ser ‘objetivas, razonables y congruentes, asi
" mismo deberan estar especzlf icadas en las especnfu:acmnes técmcas yio terminos de
referenma : . . e

5 Las penahdades por mora y las otras penaliciac{es pueden a{canzar cada ufa hasta el

diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del ftem que debid

. ejecutarse. Estas penalldades se deducen de los pagos a euenta o} dei pago final segin
: corresporzcia :

En caso de superar el morito- méxsmo se podra reso%ver Ia orden o el contrato suscrltc:
En caso de retraso mjustn‘lcado por parte del contratista. en Ja eJECUCIén de sus
prestac}ones 88 aphcaré de manera automét{ca ia penalrdad por mora por cada diz de
atraso; de acuerdo a la 51gu|ente formula :

Penaﬁdad dlaﬂa 0.10x mento
= F X plazo en _dz_as

kS \ j_. Donde F tfene los, Sigutentes vafores
- @ Padra plazos. menores o iguales a sesenta (60) dias, para b(enes ¥ semcnos F -0.40
e Para p§azos mayores & sesenta (68) (as, para bienes ¥ servicios: F 0 25

27 De estabfecerse la ap]icamoﬁ de otras penalidades dlstantas a Ias mencionadas, estas
deberan ser también ob;etwas razonables. v cohgruentes con el objeto de la
contfatacion. En cada caso, se deben describir supuestos de aplicacion, la forma de
célculo y el procednmlenta de verificacion del supussto .a penalizar, calculandose de
forma independiente a Ia penalidad por mora, las cuales deben defaliarse
obligatoriamente de acuerdo al siguiente cuadro e
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7 28 Cuando se Ilegue a cubnr el monto méx imo de la penahdad por moraoel monto maximo
para otras: penaizdades yaso ud de |as dreas usuarias, se resuelve en forma parcuai 0 -

'total Ia orden de semcm o de compra ylo contrato por |ncumpllmnen‘{9 de estlmarlo;

- No pueda ser reverti £
Ia omumcacién al contrati a*r_nedlante carta sera sufi cxente para la"] =

._-resolucmn del contrato prewa opan;én y susiento el area. usuarla

Sobre la recegc;on 3[ ccnfarmldad

sles (productds), derivados de la
'p'resentados por el contratlsta a [a :

Entzciad para.sur evaiuacuon y poster[or ccnformldad

2 Que deberd estar incluida en cada orden ¥ contrato que se emita.
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7.31.2 El &rea usuana vérifica que el servicio prestado, la consultoria reailzada o ios
bienes entregados por el contratista carrespondan al objeto de la prestacion de la
Orden de Servicio, Orden de Compra y/o el Contrato y cumplan ceon lo
establecido en los férminos de referencia o especificaciones técnicas.
correspondientes, para dar su conformidad; quien verifica dependiendo de: la:
naturaleza de |a prestacion, la calidad, cantidad ¥ cumpilmsento de as

: condicionas. contractuaies debiendo reahzar Jas pruebas que fueran necesarias.

7.31.3 Para el caso de bienes:

s Los bienes ingresan al Almacén de la Subgerencia de LOQIstlca parala
verificacion del cumplimiento de las especnflcacmnes tecmcas y orden de
compra: _

s« El Encargado del Almaceén dela Subgerenma de Logistlca recepmona la
gula de remisién ylo suscribe en sefial de conformldad en la guf a y'
orden de compra.

o Elencargado del Almacén puede soligitar apcyo aE 4red usuaria y/o drea
técnica, quien(es) otorgan el V* B* en la guia de remisién. De tratarse de
bienes requendos o que hayan sido validados por areas técnicas, se
solicita el V° B° del drea técnica en la fa de remision. ; i

o El dred usuaria emite el Pedido de Comprobante de Sahda - PECOSA '

; ~ debidamente firmada para la salida del bien del almacen, e

7.31.4 Para el caso de los servicios o cof 'ultorlas la recepcion dei entregable

' __(resu[tado de la prestacion) se realiza a través de Mesa de Partes (fisica ylo
virtual) o de acuerdo 2 la establecido en los Términos de Referencia, ctmten:dos 5
enla respectwa orden de sérvicio y/o contrato, el cual débera ser remtt:cfo ai drea
usuaria. .

7.31.5 Los entregables presenfacfos por el Contratrsta deben evidenciar la fecha de sy

presentacion, estar debidamente foliados y visados en todas sus. pagmas salvo
: la altima hoja (o la que corresponda) que deberé estar firmada.
7.31.6 Las Areas Usuarias parz el tramite de pago remiten un memorando a la_
. Subgerencia de Logistica adjuntando la conformidad con fa entrega de los
~bienes, la realizacion del servicio o consultotia, en la que se sefiala
expresamente los dias de retraso yio el mcﬂmpiimlenta stjeto.a ap tcacnén de
~ otras penalldades de ser el caso.

7.31.7 La Subgerenc&a de. Logfstlca procedera a la aphcacaon de la penaildad- por mora
y/u otras penalidades a la gue haya lugar, previa comunicacion del area usuaria
respecto del incumplimiento- snjustifncada ylo.los dizs de atraso. Para el caso de

_ofras penalidades, estas se aplicaran, siempre que se hubieran cantemplado en
 los Términos de referencia o Especificaciones Técnicas.

/ 7.31.8 Las Areas Usuarias son responsables de utilizar el o los bieres y servicios
resultantes de la contratacion, en el ambito de las funciones, actividades o
proyectos que desarrollan para |a Entidad, no pudiendo disponer del entregable
‘para una finalidad diferente a la finalidad pablica de la contratacion ylo conexas
de |la propia Entidad, debiendo para ellg mantener la conﬁdencsahdad
correspondiente, bajo respﬂnsabﬂidad

7.31.9 La conformidad porla prestamon desarroliada es emitida pef las éreas usuarias
en un plazo maximo de cinco (05) dias calendaﬂo.:de producida la recepcion de
la prestacion. Dependiendo de la complejidad y sofisticacion de la contratacion, o
si se trata de consultorfas, la conformidad se emite en un plazo méximo de dsez
(10) dias ca[endano bajo responsabmdad

. En caso se-adviertan chservaciones a las prestacmnes ejecutadas por el contratista:

7.32.1 De existir observaciones, el drea Usuiaria remite a la Subgerencia de Logistica un
informe que- detalle cor preusuén el sentido de las observaciones encontradas y
el plazo para la respectiva subsanacién, el cual podra ser no menor de dos (62)
ni. mayor de ccho (08) dTas calendano Dependlendo de [a ccmpie;ldad o2

 subsanar no puede ser menor de cinco (05} ni mayor de qusm:e (15) dias
calendarios, la Subgerencia de Loglstica se eéncarga de comunicar dicha
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mformac:on al contratlsta medaarste documento formal a traves de correo
alectionico o de forma presencial; e! precstado piazo no: puede ser mayor al plazo
original de la contratacion. =

7.32.2 Subsanadas ]asi' rvacnones dentro del plazm Gtorg:ado no corresponde la

{aavides : . > , .

7,38 El pago ebera efe;;tuarse al Contraﬂsta eﬂ” un plazo méxzme de diez: :(10) i
= caiendano de emitida la conformldad bajo resp nsabilidad de las reas involu radasq e

generen el retraso. para el pago cerrespondlente ‘de acuerdo a la dlsponibihdad.

= "presupuestat y f inanciera de la Enttdad

Reqistru de las Conira mones en eI SEACE

 es respon" ble de efe_ctuar el regsstro en ei SEACE de las
imiento, en los piazos y formalidades
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Vili. RESPONSABILIDADES

Las dreas usuarias, Subgerencia de Loglstica, Gerencia de Planeamiento Presupuesto y
Desarrollio institucional, Gerencia de Administracion v Finanzas, y demés unidades de
organizacion, inciuyendo a sus titulares o quienes hagan sus funcionarios responsables,
asi como los coordinadores designados, entre oftos que tengan intervencion directa en el
proceso de. contrataei6n de la Municipalidad Distrital de La Molina, per montos iguales o
menores a ocho (08) ULT, son fesponsables del cumpitm!ento de las dﬂsposmuones
contemdas en el presente Procedimnento : Sl

X _Disgcs;:_c_:_m.nesGamgtementanas qules' o

DOE 9.4  Primera. - - Vigencia =
7 El presente Procedimiento entraré en vmgencsa a partir del dia suguzente de su.
aprebacnén : :

& ' 2 Segunda, Ncrmatwa no aplicable ;
: Las contrataciones: ‘sstablecidas. en el presente Pmcedlmienta sa encuentran exclu:das
del émbsto de aphcacmn de Ia i_ey de Contratamones def Estado y su Reglamento perc

N .) j_,{;ﬂﬂﬁ
> Ottoms‘ :

Estadc (QSCE) de acuefdo a fo establecido en. ei Ilte-ral a) del artlcuio 52 del Textc Umr;o
Qrdenadao de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estadc y modlflcatorsas

Tercera, Modifxcaciones S :

El presente Procedimiento podra ser modificade y/o actua§=zado cuando las disposiciones
normativas vigentes que pudieran regular cualquiera de los contenides sefalados en el
pres:ante Pmcedlmsento y que le sean aplicables, asl lo establezcan ‘debiéndose seguir
el misma procedimiento en su gestiéﬂ ¥ formahdad 'S mvel de aprobac:on que el del
presente Precedtmlento

o 9 4 Cuarta - Esta prohﬁ:udo fraccionar Ia contrataczon de bienes servicias ylo cmsu{iorlas -
] por montos menores o iguales a 8 UIT, con la finalidad de evitar el tipo de procedsmsento'
de seleccion que corresponda segun la necesidad anual, asf como, dividir la contratacion
a través de Ia rea[nzac:on de dos o mas pracedlmientos cie selef;cson para evadnf Ia

o se :ncumré en Fracczonamlento para aquellas contratacxcnes idént;cas que 56
cen en el m;smo eJEE'ClCIO ftscal cuando no se pudo realizac la contratamén completa

U!T

_ "{dad imprevista a4 lo ya programado debldamente sustentado en ol
requertm!enio del drea usuaria. Para ello, los funcionarios responsabies de las dreas
ysuarias,. dehen tener gspecial ¢ uldado al_momento de eféctiar sus rcqucnmlentos
debiendo para ello realizar el control y supemszon coriespondl_ ante; para evitar incurtir en
fraccionamiento, bajo fESpcﬂsabllldad = ' = g

Qumta. Mamtereo de la Ejecucidn de las érdenes de Servicio ylo Compra =

La subgerencia de Logistica se encargara-del momioreo de la gjecucion de las ordenes

= 1de servicio, compra y/o contrato, Las unidades de organizacién, ejecutoras del gasto son
e responsab|es de informar oportunamente a la Subgerencia de Logistica, de existir alguna -
fe bbservaciéh o incumplimiento en la ejecucién.de la prestacion.

Dis pos:mones Complementanas Trans:te _

9_,.6_. Primera. - La Gerencia de Tecnologias de Informacian en coordinacién con la Gerencia
de Administracion y Finanzas, habilitaran y adecuaran el SIGALM enlo que corresponda,
a fin de poder materializar; aplicar v ejecutar el presente Procedirmiento.

Disposicién Complementaria Derogatoria
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“ESPEC[FICAC!ONES TECNICAS PARA LA ADQUISICIDN DE BiENES”

. DENOMINACION
Indicar una breve descr;pcén del requerimiento, medlante la: denommacién del (los).
bien(es) a ser. cmtratado(s}

1L AREA USUAR?A QUE REQUIERE LA CONTRATACION

FiNALiDAD PUBLICA : :
Descr!blr el intarés pubhco que se persigue saﬂsfacer can la-cantratacion.

OBJE‘F!VO
El objetivo debe responder a la pregunta ‘qué” y-"para que”.

ANTECEDENTES
- Consignar una breve. descnpmén de los. antecedentes cons;derados por el ustiario para la
de%erm;naczon de Ea necesidad

DESCR!PCION DE LOS BIENES. '
_Especificar de forma detallada el alcance de la mformacmn relacionada con §as
Especificaciones Técnicas, de acuerdo a la naturaleza de ios blenes a ser contratado&
premsando la cantidad exacta.

—71 VIl. EMBALAJEY ROTULADO (de corresponder)
‘De ser &l caso, se debe precisar si fa pI"EStECiBn comprende et embala;e y!o rotulado de

los bienes soncztados (OPCIONAL)

VI ACDND!GIONAMEENTO MQNTAJEOINSTALACiON (de corresponder) -
 De acuerdo al alcance de fa prestacion, padré requerirse el acondicionamiento, montaje
yla instaiacaon de los bienes. (OPClONAL) '

B SlSTEMA DE CONTRATACEGN
Indzcar &l s;stema de contratacion correspondiente (suma alzada preclcs umtarlos sic).

MODALEDAD DE EJEGUCIéN CONTRACTUAL (f.ie corregpp_ﬂder}
contractua[ la de Have en mano, en wr{ud de la cuai eI proVeedor ofrece %os b&enes &u :
: :nst‘aiacmn ypuesta en funcnonamlente i e i B Ea By

: PERFIL DE LA PERSONA NATURAL O JURTD{CA :

- Precisar las caracteristicas ol ccndlcmnes minimas que debe cumplir é prcveedor sed
personal:natural o persona juridica (Como miinimo un arfo de experiencia en el rubro). El
w, contratista e contar con personal idénes y calificado para ejecutar la contratacion
£\ maiena de! presente proceso de seteccson en Ias condiciones ¥ plazos prewstos : :

1 MUESTRAS {de corresponder)
&/ Encaso determine el area usuaria la utilizacion de muestras de bienes, debera indicarse la
metodologla gue se utilizara.

. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION Y ENTREGA DEL BIEN
Sefialar la direccién emct’adoncfe—se efectuara la entrega de los bienes.

Indicar el plazo de la entrega del bien, en dias calendario, contados a partir del dia (de
notificada la Orden o el contrato, ¢ del dia siguiente de notificada la orden.o el contrato)
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'Ein caso de sumlmstm de bienes de caracter perid
. detallado la cantidad de entregas, la penodrcldad de Ia entrega y la canticiad de blen ! o
: .entregar entre otros detalEes dela prestacxén o

; 'Vverlﬂquen as cond:
N cmmpetente — : _
) ;_'RE'S'PO(NSABILIDAD POR V!CIQS 0CULTOS : : -
;Z'Ind:car E'p: 0 maxn‘no de responsabmdad del cuntrat[sta por |a calldad ofremda y por ios_
ot rtados (expresado en an | no beré ser menor o

_ 1 afos), el &
a part de la conformldad otorgada de corresponde

XX PENALIDABE._'A CABLES ' - -
I czdn‘deé enahdades por rnora (por d a de retraso) u otras_ =

: Se pueden definir Ia ap
o -_penalidades de acuerds

XXI GONFORMIDAD
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La cenformidad del biénjrseté _'emiti'da por el drea usuaria con la emision del Pedido
Ccmprcb'anta--de'salida (PECOSA) y el informe o memorandum de la recepcion de bienes.

XXHi. CLAUSULADE ANTICDRRUPCION :

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o mdarectamente o tratandose de
una persona juridica a tra\.tés de-sus socios, miegrantes de los: organcs de administracion,:
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en El Reglamant@ de la Ley de Contrataciones del Estado, haber
,ofrecido, negociado ¢ efectuado, cualquier pago o, en ganeral cualqwer benef icio o
2 ;;z_iinceni;vo ﬁegal en relacion al cantratc

Y= ,ASImlst; al CONTRATiSTA se obhga a conduc&rse en todo mamento, durante =
" [ ejecucion del confrato, con honestidad, probadaé veracidad e integridad y de no cometer
¢ / actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus SOGIDS,
o/ aceionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de admii ;s_traczon apoderados,
_representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a los lmpedfmenms
-fseﬁalados en el Reglamente dela Ley de: Coniratacmnes del Estado. b i

-Adernés EL CONTRATiSTA se compromete a i) comunicar a ias autondades

competentes, de manera directa y opdrtuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de
la-que tuviera conocimiento; v i) adoptar medidas técnicas, orgamzatwas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas. ; : i

: CONFIDENCIALIBAD ' '

“Toda informacién de la munmpa![dad a que tenga: acceso el cantratista, es estnctamente
confidencial. El contratista, deben comprometerse a mantener las reservas del caso y no
trasmitirla a ninguna persona (natural o Juridsca) sin la: autonzamon expresa ¥ por escrito:
ée la Mumcapahdad Distrital de la Molina. : :

\&%\ XXIV. PROPIEDAD INTELECTUAL . :
: - De corresponder, se deberd | prec;sar que la Entldad tendré todos iDs derechos de :
propiedad intelectual, incluidos. sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres
‘comerciales 'y mareas regfstradas tespecto a los productos o documentos e otros
nateriales que guarden una relacion directa con la ejecucién de la prestacaén o que se
- hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejacumén de la
prestacion. :

1A sqlacitud de Ia Entidad el contratlsta tomara todas las medtdas necesarias, y en general :

Y. ANEXOS _
/ Adjuntarla. infcrmacnon adicmn&i que se consu:iere felevante de ser el caso.
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“TERMINOS DE REFERENC!A PARA LA CONTRATAGION DE SERV!CIDS EN
GENERAL Y CONSULTOR!AS“

5 cons;cierados por eI ,
cnén general respecto de{ motlve p

: onju
umlzamén de recursos humanus persenaa;ﬁu, int

Es convenlente uzm_ ar un len ua;e pi’eCISO con verbos tales como: E!aborar descnblr e
defi nlr anahzar redactar presentar supemsar efe.. -

*METODOLOGIA (PARA comsu;.mmAS) - ' : -
La Entidad ‘podra sefialar la metodologia que debe: empiear el cansultor para la reahzactan -
de a[guna o aigunas de las. actwldades de la cons:.:itor[ i
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Para la contratacion de servicios de consultoria se tendfé en consideracion criterios para
garantizar la sostenibilidad ambiental, procurandc evitar impactos -ambientales: hegativos.
Asi, por ejemplo, las Entidades podran exigir el cumplimiento de los Limites Maximos
Permisibles (LMP).

En casu que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el cump iimiento de
normas técnicas ndciohales e lntemacmnates referidas a la sostenibilidad ambiental, fa
Entidad debera detallar cuales de dichas normas {écnicas resultan aphcabies

Asimismo; -cuando el Reglamenta Técnico estabiezca gue debe seieccmnarse aiguna de;.
las normas técnicas referidas a la sostenibilidad ambiental,
Entidad debera determinar en fos TDR la norma técnica api:cabie de acuerdo al objeto’ y a
las caracter;stlcas dela contratamén

2\ PROGEDIMIENTO (PARA CONSULTORIAS, de corresponder)

% | De acuerdo a la naturaleza del servicio, la ‘Entidad podra senalar al pfoced:miento gue
* /- debe emplear el prcveedor en alguna o algunas de las actwidades previstas para la
2 realizacion del servicio &

CXHIL PLAN DE TRABAJO (PARA CONSULTORIAS de corresponder)

i Es una herramienta de planificacién y gestion que permite programar: el trabajo durante el
tiempo de e;ecucnén del servicio. El plan de trabajo debe contener la relacion secuencial
de aciavldades gue permitan alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los
recursos que seran necesarios, las dificultades que pueden-encontrarse, los s:stemas de
-control, as: como €l cronograma yla desagﬂacnén de responsabfes :

Al respecto de-acuerdo r—a la: naturaleza del serviclo, se podra requerr la presentaclon de:
un plan de trabsjo, para lo cual debera delimitarse el contenido, condmnones y la
_Opoﬁumdad desu entrega : —

RECURSOS A SER PROV!STOS POREL. PROVEEDGR {de correspander)

De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el proveedor debera brindar
para llevar a cabo @l servicio. Por ejemple equipos, instalaciones, infrasstructura fisica,
suministro de mobiliario, hardware, sistemas mfofmatmos, sistemas de telecomumcacton
software e instalac n de red, materiales e insumos, efg senalando en que cantldad asi -
oMo sUs caracteristicas técnicas y condicmnes i

RECURSOS Y FAC]LiIADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD (OPCIQNAL}

listado incluira la mf‘ormaalén bienes o servicios necesarios para §_, var a cabo-el servicio,
Por ejemplo; instalaciones u oficinas, vehicules; - equtpob de comunicacion, equipos de
1mpresn<§n sistema de teiecomumcacmnes efc.

REGLAMENTOS TECNICOS NORMAS METROLOGICAS YIO SANITAR!AS
,NAGIGNALES (PARA CONSULTORIAS, de cotresponder) e
El &rea usuaria debera identificar si existen. reglamentos técmccs normas metrologzcas yio
 sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las caracteristicas
de la contratacsén

De existir alguncs de estos documentos, deberd tncorpoz‘arse en los TDR aquelios
requisitos técnicos que alll se sefialan, indicandose expresamente de donde provienen
tales requxsﬁos :

En. caso que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el cumplimiento de
normas técnicas nacionales e internacionales, fa Entldad debers detallar cudles de dichas
normas técnicas resultan aplicables.

De ser el caso, listar los recursos y facilidades que la Entidad debe brindar al proveedor Elis
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Asmlsme cuanda ei Reg[amento Tecnico estabiezca que debe selecc:enarse alguna de
las narmas técnicas previstas en su contenido, la Entidad debera determinar en los TDR la
norma: tecmca ap!icabfe de acuerdo al objeto y a las caracterfsncas de Ea cantrafacuon

_-gstﬁuétg}ra de ,c_o_stos_ es. _netam_ent
-de mercado correspandiente)

ga 1as C
Iendarlo" saguientes de otorgada la confo
- H candlmones establec;das en e! contrato baja\ respons

RESPONSABILEDAD POR VIC!OS OCULTOS o

lndlcar_el plazo- maximo de responsabilidad del contratrsta pcr la calidad ofrecida y por los

ocu!tos del servnuo ofertado (expresado en aflos), el cual no debera ser ‘menar de un -
'de la conformndad otorgada de correspcmder e e

y marcas reglstradas respecto a Ios
i ion directa con la eqec' on-del QO GJUE
creado o producwdo como cnnsecue_ sia 0 en el Curso. de la EJECUCI(SH del serv;c:lo
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A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas necesarias, y en general,
asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

XXV1, PENALEDADES AFLECABLES
: Se pueden definir la aplicacién de penahdades por mora (por dia de refraso) u ofras
penalidades de acuerdo a la particularidad de la prestacion.

A CONFORMIDAD '

~\ La conformidad del servicio ser emitida por el drea usuaria con el infarme o memorandum -
= segun corresponda, donde se detalle la verificacion y conformidad del servicio requendo

- segun Ios Termmos de Referencna establecidos.

CLAUSULA DE ANTICORRUPGEON

una persona Jur dtca a través de sus socios, mtegrantes de Ios orgarzos de admlnis‘tramcn,_'
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a 108
1mpedlment05 __enalades en el Regiamento cie fa Lay de Gontratacsones de Estado haber

%, -.j_-'@*‘f Asimismo, el CONTRAT]STA se obliga a conduc:rse en iodo momento, durante la

: jecuczen del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e mtegrldad v de no cometer
actos flegales o de corrupcion, d;recta o indirectamente o a fravés de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados ,
representantes legales, funcionarios, asesores y- personas vinculadas a los :mpec%lmentos-
‘sefialados en el Reglamen%o de la Ley de Contrataciones deE Estado,

‘Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a lgs autofidades
'competentes de manera dlrecta Y opgrtuna, cuaiquier acto o conducta ificita o corrupta de.
la que tuviera conacimiento; y i) adoptar medidas técnicas; orgamzatlvas ylo de persanal
aprapiadas para evitar los referidos actos 0 practicas .

XXX CONFIDENCIALIDAB EEL SERVICIO _
5 Toda informacion de la mumctpahdad a que tenga acceso el cc\ntrattsta as estrlctamehte
confidencial. El contratista, deben comprometerse a mantener las reservas del caso y no
tras itirla a ninguna persona (natural o juridlca} 5in la autorizacién expresa y por escrito-
d A & Mumc:paildsd Distrital de la Moliha. . :

/ ANEXOS -
Adjuntar la informacion ad:cmnal que se considere retevante de ser el caso,
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- Elaborar....

VL. SISTEMA DE- CGNTRATACIQN
Indicar el sisterma de contratacnén correspondiente: (suma alzada, precios un;ianos ete).

Vil LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIQN DEL SERVICSO

74 Lugar de [a prestacion:
El servicio serd brindado para la (NOMBRE DEL AREA USUARIA) de la Mumcnpalldad‘
Distrital de: Ia Nioitna

.2. Plazo de. ia prestacmn e
- Hastd los ... dias calendarios, contados desde &l dia de natmcada la Orden de Semcm_
de acuerdoa lo senalado en el numeral Vi -

ENTREGABLE‘ o =
: Texta ":_ara el caso de un UNICO ENTREGABLE

_ Umco Entregabie Un informe sustentatorio sobre Ias actwsdades reallzadas de acuerdo a
\ los sefialado en el numeral Vi, el cual debera ser presentado hasta los. ... dias calendarios
: contac%os desde la notifi camén de la Orden de Serwcm y élngsdo al Jefe lnmedxata

En cuanto ala presentacmn del dnico entregable tal y coma s.e ‘describe en lineas
‘anteriores del presente numeral; este debera ser presentado usando come referencia y de
forma no limitativa el sxgulente formato, el cual podria tener algunas adaptaciones por el
proveedor, de acuerdo a la naturaleza de la actividad prestada, a fin de poder precxsar a
detalle las actwsdacies desarroifadas en ejercicio dela prestacxan de sus servicios: :

- Gypdelty
1. INFORME DEL UNICO ENTREGABLE:

Finalizado

2 e = < "ﬁ_inai_izadd : E

~ (Fusiite: Elaboracion propia)

: Nofa Vahdo sofo para prestacranes de servicios profes;onaips

aﬁ"fﬁ

b

-

los sefialado en el humeral VI, el cual deberd ser presentade hasta fos ... dias calendarios
contados desde la notlﬂcacaén de |la Orden de Semcro y dirigido al Jefe 1nmedtato

9;3;

) Primer Enfregable Un informe sustentatario sobre las actmdades realizadas de acuerdo a

- Seg’undi;— E_‘:itreg-able:, Un informe sustentatorio sobre las actividades realizadas de acuerdo
a los sefialado en el numeral Vi, el cual debera ser presentado hasta [os .. dias calendarios
contados desde la notificacion de la Orden de Servicio y dirigido al Jefe Inmediato.
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: ¥ form
: Mumcxpa{adad de la Molm -

Consuita _
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Texto para el caso de MAS DE UN ENTREGABLE

El pago se realizard en X300 (OOOKN) armadas, posterior a la presentamon del informe
de acfwldades cerrespond:eﬁi& de acuerdo al numeraf VIH Junto a su respectwo ;’ec;be por -

ege

e RUC, {eglstro RNP yla ccmformndad ‘emitida por la (NOMBRE DEL AREA USUARIA} de la

‘unlmpahdad de la Mo[ma

_ sustentae.‘o, ﬂrmado Y recepmonado por el drea usuaria.

Peﬂai_ldad cf!_ar!a = 0. ‘EO xmonto
Sioea F x plazo en dias caiendarios

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dfas: F=0.25.

.contratacmﬁ e

CONFIE}ENCIAL!DAD DEL SERV!CEO

PROPIEDAD iNTELECTUAL

L  tiene igs siguientes.

a) Para pi'aio'fs m;enorésno"_igual_es_ a sesenta (60) dias: F = 0.40,

,\‘{ , :T' a “Slstema lntegrai de Gesﬁon Adm;nxstratwa de la Mummpa!ldad Blstntal de Ea Mohﬂa -
W= SIGALM, acompafiado. del informe del praveedor mismo que debe estar debréamente

valores:

Para efecées del calculo de fa penalfdad diaria, se tomara en consadefacmn ¢l monto de ia

*“"“*ﬂ De corresponder, se deberd precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad

N

- -ﬁpnsecuencra oenelcursodela sjecucion del servicio.

' asistird a la Entidad para obtener esos derechos.

XY. NORMAS ANTICORRUPCION

V?,;,mtelectual incluidos sin limitacion, las patentes derechos de altor, nombres comerciales y
“narcas registradas. respect{} a los productos o documentos y otros materiales que guarden una
Telacion directa con la ejecucion del setvicio o que. se hubieren creado o producido como

A solicitud de la Enttdad &l contratista tomara todas las medidas hecesarias, y en general

EI proveedor acapta expresamente que no llevara a cabo, acciones que estan prohibidas por
las ieyes locales. U otras acciones de anticorrupcién. Sin limitar lo anterior, el proveedor se
obliga & no ‘efectuar algln pago, ni ofrecer o transferir algo de valor, a un funcionario o
empleado gubernamental o a cualquier tercera relacionada con el servicio, aquf establecido de
manera que pudiese violar las leyes locales u. otras leyes antlcorrupmén sin restriccidn alguna.
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En forma especial, el proveedor declara con cardcter de declaracion jurada due no se
encuentra inmerso en ninglin procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos
penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la

- 'Orden:_de Servicio de la que estos términos de referencia forman part‘e.;i_nteg’rant_éa.

fcita o corrupta de la qu
‘practicas, a través de los ca
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MODELO DE INVITACION A COTIZAR

La Molina, Xxxxxxxxxxxx X

Estimados Sefiores/Sefioras:
. Presente. -

Asunto i indagacsén de Mercaz_jo para la contratacidn de "descr:pmon
de la centratac:on

Nos es grato dl[‘IQImOS a ustedes, pzara hacer de su conomm;ento que. ia Mumclpahdad Dtstntal
de La Molina, esta iniciando la. lndagacmn de Mercado para determmar el valor astimad. :
respecto a la "descripcién de la ‘contratacién’, de ‘gcuerdo con los Termmos de
ReferencsaiEspeclflcaclones Técnicas, eiaboradas por el area usuaraa

2\ Por lo tanto le hacemos Iiegar Ia presente mvttacn{}n para que se sirva emmr su respectwa
£ ) cotizaeion respecto ala contra{aczén ya indicada. Dentro de su cotizacion debera de especuflcar :
el cumpiimlenio de fos Tér inos de ReferenclalEspec:ficacienes Tecmcas conforme el
7/ modelo adjunto de cotizacion. -

Asi mismo, si tuviese algun'a cansulta y/u observacion podrd hacerlo por medio del correo
: aleotrcmco (con&;gnar e[ correo corporatwo rnumc;pal del responsable dela mdagacmn)

\ ' Se deja constanc;a que ei piaza maximo: para remitir su cot:zacuén (c:onferme eE madelo adjunto
 de cotizacion), es hasta a5 =w-===- del dia -=-r---, pasado el per:cdo estabiracido no se
podra tomar en cuenta su misiva. =z

Sin- otro pamcular me despido en espera de su cotizacion, agrademendo de antemano ia
'atencsén dque le brinde al presente

5 _e adjunta Térmmos de referenc&afEspecnﬁcac;ones Técmcas (segun carresponda}
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: Anexo N" 05
: "FGRMATO DE COT !ZACIGN EGONOMiCA Y AUTORIZAC]ON BE ABONO EN CuENTA
CCI” e _

: (Caldqﬁr ciudad'y fecha)

o "Senores
~ MUNICIPALIDAD D 'TRITAL DE LA MGLlNA
e *F’resente«'_ e

~ COTIZAGION

- REFERENCWESPEC{FECAC]ON ES TECNECAS_;_ =
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30 dias calendario

/2 AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA: Agradeciéndole gue de ser
avorectdo con la adjudicacion correspondiente y la emision de Ia_Orden de. Compra y/o de -
57 Servicio, se sirva disponer lo conveniente de manera die los pagos a nombre de mi
ot representada (a mi nombre) sean abonados en la cuenta que corresponde al [ndlcado CCI y en
el BANCE) mcl cado en el cuadro precedente e e

n gefo constancxa que el comprobante de paga aser emmdo por el suscrlio {o mi- representada)
tha vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Campra y/o de Servicio quedara
ncelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido
pmprobante de pago a favar de la cuenta en la entidad bancana a que se ref iere en el cuadro

NOTEFICACEGN POR CORREO ELECTRONICO Autortzo gue se nctlfique al correo
e{ectronlco antes decEarado todas las actuacmnes dela presente coatratacxen

.' En tal sentido, en mento ala presente eferta deciaro bajo ;uramento cumplir con los recgulsutos
mdioados en Ios Términos de Referenma!Espemf cacrones Tecmcas :

Por su parte de corresponder la apncamon de penatldades autorizo que esta se me pueda
_‘comunicar al. ca_rre_q lectronico conmgnado lfneas arriba.
: Atentamente :

FMNOMBRE (coiocar el nombre de la persona naturai o representante iegal ‘representante
/iEpmercial o ventas ¢ persona autorizada)
JLARGO (colocar el cargo solo en casode ser pefsona ;ur!dlca}

o Dependiendo de la compie;idad de! bien, el proveedor es libre de
adicionarles detalles o descripciones que deseen, a fin de garantizar
el cumplimiento de las especificaciones técnicas,

» La cotizacion debe ser presentada en forma nitida, escrita 2 maquina
sin tachaduras ni borrones

s El CCl debe estar vinculado con el RUC y no con el DNI
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= Anexn N° 06 :
“FGRMATG DE DECLARACiON JURADA DEL PROVEEDOR”

' "xxxxxf_-tdenﬂﬁc&i@bzﬁb@m! RUG N° xx.xxx,. _ii_eclg.ro bajo juramento Eé:'

_ _ s de- referencla/espemfmacmnes tecmcas n.;.cnrrespenda) - la s
1-_Vez qu me hage fes onsable de cumptir con todos [es:‘ untos del doi

- Ley de Contrataci
dicha Le y en su Reg!amenta _:y:el TUO de Ea Ley N: 27444 -

_ j nte dec!aracson e conform[dad con Io es ::biemdo en ei amcu!o 42“ de( TUO de
ila Laa}. N° 27444 Ley del Proce‘d mleﬂto Admlh:stratwc General

- ewm'g{ary ‘fecha' xx de xxxxx dé 20XX.

- Nembres y Apelhdos

e .j;. T
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. Anexo N°® 07 : :
“MODELO DE MEMORANDUN DE SOLICITUD DE GCP Y/O PREVISION
PRESUPUESTAL”

MEMORANDO N° XXXX~TANO'! MDLM-GAF?SGL

SR. XXXXXXXXXXXXXXXX : '
Gerent:la de Pianeam;ento Presupuesie ¥ Desarrollo instatamenal

8R. XXXXXXXXX‘ XXXXX
Subgerencua de Logfstica

Soi;cstud de aprobacion de ceﬂif cac:tén de Cradito presupuestarro ylo
frevision presuplestal, para. la  contratacién de.
FOKXKHKK AR KKK HIXKXAXXK para fa GerenciafSubgerencna de
XXXXXXXXXX de la Mun;mpaﬁdad D;stntal de La Molma

‘Referencia . [consignar eI, documento el requemmiento del Area_u_s;zari:si]" :

) JFidha ¢ LaMolina, XOOOGKXIOOX

' Por medzo del presente, me: dirijo a usted con la- fmaliciad de saludarlo y, a su vez, manifestarle
que para continuar can los tramites correspondiente para la contratacion del requerlmlento
mencionado en el Asunto y referencia es necesario la aprobacion de los. recursos necesarios
para dichos efectos. tal y como se detaﬂa a contmuaczon
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. “MOBELQ DE MEMORANBUM DE SOLIC.I‘TUQ DE CBNTRATACION"

XXXXX para ia o
ic:palldad Dtstrltal 5

\odelo no aphca para el supuesto establec:ldc en el numeral 6 10 det punto ‘v’l
!sposmsones Especff cas del presente Procedumlento i
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“Formato de Conformidad”

Fienas - Siministro de bigngs:
Sewmzosen Gene:al e © Gonsultorias ;.

Efectuada el izndicaf la fecha de entrega del blen}

Efectuadas desde {Regastrar la fecha de inicio: dei servicio, persoda de
gjecucion o entregable, seqin corresponda] hasta. [Regstrar iafechade :

término del servicio, -periado de e;ecumon a entregab[e segun correspondal

Sl CUMPLE E : e NO CUMPLE—--I e

_ SIGUMPLE]
~ NO CUMPLE |

r medio delz-preéenta documeni@. .]a [Reglstrar el nombre de ?a dependencla ue ctorga ia:conformldad-de.
la prestacion];. [Registrar si se otarga o fo se oforga la confarm:dad de la prestacion] de Ia prestamon :
: naiacia en k)s numerales 4y5. i : ;

NOWMBRE; FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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