Municipalidad de La Malina

DECRETO DE ALCALDIA N° ¢01-2021/MDLM

La Molina, 20 de enero del 2021.

EL ALCALDE DE LA MUNCICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA:

Visto; el Informe N° 005-2021-MDLM-GPPDI, de fecha 06 de enero del 2021, dela
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto ¥ Desarrolle lostitucional; el Informe N° 005-2021-MDLM-GAJ, de
fecha 18 de ensro del 2021, de la Gerencia de Asesorfa Juridica y el Memorande N° §1-2021-MDLM-GM, de
ccha 20 de emero del 2021, de la Gerencia Municipal, mediante el cual se eleva el proyecto de Decreto de
Alcaldia mediante el cual se aprusba Iz actualizecién de once Procedimientos Administrativos Estandarizados de
L?_e_:ncias de Funcionamiento, en atencién a lo dispuesto mediante el Decreto Supremo N*© 200-2020-PCM;

CONSIDERANDO:

19 Que, mediante el Informe N° 02-2021-MDILM-GDEIP/SPEA, de fecha 05 de enerc
QP\\—\DAD Dg, del 2021, la Subgerencia de Promocién Empresarial ¥ Autorizaciones, presenta proyecto de adscuacién de once
& tpeedimientos Administratives Estandarizados de Ticencia de Funcionamiento de la Entidad;

Z Que, mediante el Memordndum N° 001-2021-VDLM-GAF-SCC, de fecha 05 de

enero del 2021, la Subgerencia de Contabilidad y Costos, remite el Costeo del Derecho de Trémite de ocho

,\éﬁocedimientos Administrativos de Licenciz d¢ Funcionamiento de la Entidad, adecuados al Decreto Supremo

$N° 200-2020-PCM ¥, acorde 2 la metodologia de costeo estzblecido en el Decreto Suprems N° 064-2010-PCM,
indicando que ningfin derecho de irémite se ha incrementado, por ¢l contrario, todos los procedimientos han
sufrido una reduccién en su costo al simplificarse los procedimientcs;
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Que, mediante el Informe N° 005-2021-MDLM-GPPDI, de fecha 06 de enero de]
2021, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, remite con opinidn favorable, a la
Gerencia Municipal, Ta propuesta del Decreto de Alcaldfa, que aprueba Ja actualizacién de once Procedimientos
Admipistrativos Estandarizados de Licencias de Funcicnamiento, ocho de los cuales con derecho de trémite, en
atencion a lo dispuesto mediante el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM; para lo cual, sefiala que se ha
cumplido con la adecuacién de los Procedimientos Estandarizados de Licenciz de Funcionamiento, precisando
que, el costeo de los derechos de tramite efectuados en la propuesta, o supera en ningin caso la suma del
derecho de trémite vigente; recomendando finalmente, la aprobacior de la adecuacién de once procedimientos
dministrativos de Licencia de Funcionamiento, y derecho de trdmite ocho de ellos, mediante Decrsto de
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["l = caldia, acordd a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM;

: Que, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante su Informe N° 005-2021-MDLM-
S /GAJ, de fecha 18 de enero del 2021, concluye, en ¢l sentido de que, en los once (11) procedimientos precisados
7 et ¢l numerzal 2.44 del punto I de su informe, se encuentran Sente a supuestos para la modificacién de]l TUPA

como resultado de vm proceso de simplificacion admiristrativa, sobre procedimientos que ya habizn sido
aprobados mediante Ordenanzas N° 371 y N° 378/MDLM, y ratificadas mediante Acuerdo de Concejo N° 524-
2018-MML y el Acuerdo de Concejo N° 054-2019-MML, respectivamente, situacidn por Ia que considera que es
viable legalmente su aprobacisn mediante Decreto de Aleaidia de conformidad con lo prescrito en el artfculo 41°
v el mumeral 44.5 del articule 44° del TUQ de la Ley del Procedimiento Administrative General — Ley N° 27444
¥, lo precisado, en el articulo 19° de los Lineamientos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) aprobado por Resolucién de Secretaria de Gestién Pdblica N° 005-
2018-PCM-SGP, dada que no crean, incrementan dereckas o Tequisites;

Que, el artfculo 194° de la Constitucién Politica del Pert, modificado por el articulo
nico de la Ley de Reforma Constitucional — Ley N° 30303, establece que las municipalidades son érganos de
zobierno local, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competenciz, 1o cual es
concordante con lo dispuesto en el articulo IT del Titulo Preliminar de la Ley Organice de Municipalidades - Ley
N® 27572, en tal virted, estin facultadas para aprobar su organizacién interna, su presupuesto, organizar y

o= -administrar los servicios piblicos locales de su responsabilidad y planificar el desarrollo de su jurisdiccion entre
&"&Dm Lq&q tros aspectos; ‘

Qus, sin embargo, no existe likertad absoluta para el gjercicio de dicha avtonomia,
pgrque tal y conforme se precisa en la Censtitucién Pelitica del Estado v en la Ley Organica de Municipalidades
Ley N® 27972, ]a misma debe ser ejercida en asuntos de competencia municipal y dentro de los limites que
sefiala la Ley; ...

<



Munlcipalidad de La Molina

HICONTINUA DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2021/MDLM

Que, el articulo VIIT del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades -
Ley N° 27972 establece que, los gobiemos locales estén sujetos a las Leyes y disposiciones que de manera
general y de conformidad con la Constitucién Politica regulan las actividades y fimcionamiento del sector
piiblico, asi como a las normas técnicas referidas a los sistemas administratives del Estado que por su naturalsza
son de observancia v cumplimiento obligaterio;

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 1497, se establece medidas para promover ¥
facilitar condiciones regulatorias que-contribuyan a reducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia
Sanitaria producida por el COVID-19; el cnal, que tiene incidencia en los procedimientos de Licencias de
Funcionamiento;

Que, Mediarnte el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, publicade en el Diario Oficial
“Bl Perueno” el 19 de Diciembre del 2020, “Decreto Supremo que aprueba Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Licencia de Funcionamiento v de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bedegas”. El
Gobierno Nacional establece los estandares para las Licencias de Funcionamiento e incorpora el procedimiento
administrativo estandarizado para Bodegas, de manera gratuita. Asirismo, deroga el Decreto Supremo N° 045-
019-PCM Decreto Supremo que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
wcionamiento, en cumplimiento del articulo 41° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Que, mediante la Ordenanza N 371, de fecha 25 de octubre del 2018, se aprueban los
«$#rocedimientos Administrativos y Servicios Brindades en Exclusividad, Requisitos y Derechos de Trémite,
Respecto de Licencias de Funcionamiento ¢ Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones y Otros de La
Municipalidad de La Molina; y, mediante el Acuerdo de Concejo N° 324-2018, de la Municipalidad

ﬁ;})ﬂ 4 Metropolitana, fue ratificada la misma;
3
k4 Que, mediante la Ordepanza N° 403/MDLM - Ordenapza que aprusba el
Procedimiento de Cambio de Giro de Licencias de Funcionamiento, de fecha 05 de junic del 2020, se modifico
v £ /la Ordenanza N° 371, incorporando un procedimiente gratuito;
N %Q%m@‘
iz st Que, mediante la Ordenanza N° 404/MDLM - Ordenanza que Delimita los Gircs

Ly Afines y Complementarios v aprueba el Procedimiento para Actividades Simultdneas y Adicionales, ds fecha 05
SR »de junio del 2020, se modificé la Ordenanza N° 371, incorporando un procedimiento gratuito;
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o l ' Que, mediante la Ordenanza N° 397/MDLM, se aprobd la versién actualizada del
%‘Re lamento de Organizacién y Funciones de la Entidad, contempléndose en la Estructura Orgénica de la Entidad
Sy £l Reglamento de Organizacién y Funcionmes, la Subgerenciz de Promocién Empresarial y Auterizaciones,

dependiente de la Gerencia de Degarrollo Econémico e Inversién Privada, la cual asume las funciones de la

2l x Bubgerencia de Licencias Comerciales e Inspecciones Técmicas de Seguridad en Edificzciomes, que fue
‘fe4 suprimida;

\ /cz!a&- \Q_\\\O-§

\fff’oaqiﬁéﬁi&@ Que, el articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, establece

que, el Alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobiemo mediante Decretes de Alcaldia; asimismo, en el
articulo 42° de la norma citada, se sefiala que los Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de
aplicacién de las Ordenanzas, sancionan los procedimientos. mecesarios para la comecta y eficiente
administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no
Fean competencia del concejo municipal;

Que, de acuerdo zl numeral §) del articulo 20° de la Ley 27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, es atribucién del Alcalde dictar Decretos y Resoluciones de Alcaldia con sujecion a las Leyes
y Ordenanzas;

Que, en el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Generzl, se establece que, una vez aprobado el TUPA, toda



Municipalidad do La Moline

Que, en el articulo 19° de la Resolucidn de Sscretaria de Gestién Piblica N© 005-
018-PCM-SGP, se dispone que, para el caso de los gobiermnos locales, una vez aprobado el TUPA, toda
modificacion se realiza a través de Decreto de Alcaldia;

Que, estando a los considerandos precedentes se tiene que, la Gerencia responsable de
la actualizacion del TUPA de la Enfidad, ha formulado la propuesta para aprobar la actnalizacién de once

C?f"" Procedimicntos Administrativos Estandarizados de Licencias de Funciopamiento v ocho derechos de trémite
_:;5 Fcontenidos en los mismos, en atencidn a lo dispuesto mediante el Decreto Supreme N° 200-2020-PCM

propuesta que ha sido trabajada de acuerdo a la normativa legal vigente aplicable, tal como se pueds apreciar en
.gos informes técnicos v legal que han sido mencionados: recomendéndose que dicha accidn comresponderia
b\?Q'realjzarse mediante un Decreto de Alcaldfa, estando a que se ha cumplido con sl parimetro establecida en los
e apet™ articulos 41° y 44° qumeral 44.5 de 12 Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444; ante lo
cual, habiéndose cumplido con lo requerido por las normas glosadas, y conténdose con la facultad
orrespondiente, corresponderia la emisién de la aprobacién solicitada mediante el acto normativo denominado
%) jhgreto de Alcaldfa, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 42° de Ley Orgénica de Municipalidades —
. Leh\N° 27972,
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Estando a lo expuesto, con el visto de la Gerencia Municipal, de la Gerencia de
“laneamiento, Presupuesto y Desarrollo Institacional, de la Gerencia de Asesoda Juridica, de la Subgerencia de
aneamiento, Inversiones y Modemizacién del Estado, de la Subgerencia de Promocién Empresarial y
Autorizaciones y de la Subgerencia de Contabilidad y Costos, y en uso de la atribucién conferida por el numeral
m\. 6) del articulo 20° de la Ley 27972 - Ley Crgénica de Municipalidades;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la actualizacién de once Procedimientos
‘Administrativos Estandarizados de Licencias de Funcionamiente, conforme se detalla en el Anexo 01, el mismo
que forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldia,

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER Iz inmediata publicacién del presente

Decreto de Alcaldia er el Diario Oficial “El Peruano®, en el Portal Web de la Entidag www.rmunimolina.gob.pe,

y en la Plataforma Digital Unica para Orientecién al Ciudadana del Estado Peruano; asimismo, el intepra del

texto del presente Decreto de Alcaldia y €l Anexo 01 deberd ser publicado en el Portal del Diario Ofcial “El

Peruano” en atencion a Io dispuesto en el articulo 44° numeral 44.3 de la Ley del Procedimiento Administrativo
eneral —Ley N° 27444,

. ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR 2 la Gerencia Municipal, a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, a la Gerencia de Tecnologias de Informacién v demds
unidades de organizacién de la municipglidad competepf&d, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldfa.

REGISTRESE, CO

1

[QUESE, PUBLIQUESE Y CUNVPLASE

G B e
ANDRES VARTIHBERMODE HERCILLA

= SECRETARIO GENERAL




ANexo vl

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

Descripcion del procedimiento

4 Procedimiento a fravés del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para
establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar
en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo gire, sin
afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacién del nivel de riesgo a alto o muy alta. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

\_

Requisitos

1. Declaracidn jurada para informar el cambio de giro. )
A2 )
> S
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T

&

) \
=1 Formularios

3
>

Mesa de partes virtual - hitps://www.munimolina.gob.pe/tramites-municipales/
Plataforma de Atencion al Contribuyente

) S

ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

£/ GRATUITO / \
iﬂ \\ No aplica
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Piazo Calificaciéon del Procedimiento

(

E] Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacién ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacidon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

NO APLICA




I Sedes y horarios de atencion

Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Horarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de 8.30am a 12.00m

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

(" Subgerencia de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano

I Consulta sobre el procedimiento

www. munimolina.gob.pe
:ﬁﬁ erencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones chat en linea
ﬂB 41"
) Tmstancias de resolucién de recursos
3 ,_‘7\
A o
-\ 8 [ 1 g | Reconsideracién Apelacién
\ S Autoridad competente No aplica No aplica
/ Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de |
respuesta No aplica No aplica

Base legal

+ Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28078, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobade por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicade el 03/10/2020, k
)




Anexo 01
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Denominacién def Procedimiento Administrativo

LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BA.JO (Con

ITSE posterior)

Dascripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una

actividad econémica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion
de |a solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcion a ta matriz de riesgo. Recibida la soticitud, 1a municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automética la licencia de funcionamiento. En el plazo de
dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo
méaximo de nueve (9) dias hébiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2} afios.

Retuisitos

?ﬁ";{oljcitud de Licencia de Funcionarniente, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
Teay Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
ExBanjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
Dﬁﬂ, o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

.[:n,/ei caso de personas jurldicas u ofros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
efialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
la Superintendencia Macional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representaciéon de personas

turales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de

dodymento de identidad, salvo que se trate de apoderados con peder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

1My 3 Dl?claracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
/correspondiente, en el casc de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
& Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de [a licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonie Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Culiura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
e remodsfacidn y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a |a solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcienamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

'| / Formularios

/

5 “F" - Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

- hitps://www.munimelina.qob.pefiicencias-de-funcionamiento/

Canales de atencion

- Presencial: Plataforma de Atencién al Contribuyente

- Mesa de partes virtual - hitps://www.munimolina.gob. peftramites-municipales/




Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

/ Caja de la Entidad: Efectivo
5/196.60 y/o tarjetas de Crédito-Débito

www.munimolina.gob.pe
Pagos en linea

o \.

Plazo Calificacién del Procedimiento
2 dias @ Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
habiles presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre gue el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
o h%ﬁ.o o@\ exigidos en el TUPA de la entidad.
Enrey \_

=
©
des §)orarios de atencién

q/
R

— Horaribs: Lunes a Viemes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de 8.30 am a 12.00m

A

-

¢ i l"._lj\idad de organizacisn donde se presenta la documentacién

2

uss {f‘}lzgerencia de Gestion Documentaria y Atencian al Ciudadano

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el procedimiento

Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones www.munimolina.gob.pe
chat en linea

Reconsideracién Apelacion
\,.\ ‘ >V / ;‘; Autoridad competents No aplica No aplica
iy A ’_,/" Pl:‘::s::éggnde No aplica No aplica
= > Plazo maximo de . .
. @\)“AU Dg| 4\ e No aplica No aplica

Base legal

» Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

+ Articulo 20 del Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Anexo 01
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Denominacién del Procedimiento Administrative

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con
ITSE posterior)

Descripcion del procedimiento

( Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Ja autorizacion para el desarrollo de una
actividad econémica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa
presentacién de [a solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a fa matriz de riesgo. Recibida la selicitud, Ia
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento.
En ¢l plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica Ia licencia de funcicnamientoe, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza Ja Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), emite y notifica el certificado [TSE
&n un plazo maximo de nueve (9) dias habiles, E| ceriificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

EMre ¥ N\ - s S, S =
. %_\:itud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién Jurada, que incluya:
a)flratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de
Exltyanjeria de su represantante legal.
Q’}‘ ratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. y el nimero D.N.l. c Camé de Extranjeria, y el nimero de
4jD.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacién.

Juwole~7 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado

sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratindose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
-\ documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo case basta una

| |4 | Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
y i :; Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

/4 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes reguisitos:
a} Declaracidn Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aqusllas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante de! Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministeric de Cultura haya participade en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucitn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la auterizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funclonamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
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| Foermularios

- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracian jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacidn.

m\ - https://www.munimolina.gob.pefiicencias-de-funcionamiento/

j Canales de atenclon

. - e ——

e Mesa de partes virtual - hitps://www.munimolina.gob. peftramites-municipales/
Presencial: Plataforma de Atencién al Contribuyente.
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Pago por derecho de tramitacién

| Modalidad de pago

/

S/ 223.80

Plazo

Caja de la Entidad: Efectivo
yfo tarjetas de Crédito-Débito

www.munimolina.gob.pe
Pagos en linea

Calificacién del Procedimiento

- 4

habites

s

% -

2 dias (x]

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
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Sedes y horarios de atencién

S
-"/ Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Horarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de 8.30 am a 12.00 m

|

\-
e\
I \Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Subgerencia de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano

SRR o

Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones

< /'/l
P T N
/S ,
! §' ; .g Unidad de organizacién responsable de aprobar [a solicitud
&
&
‘\@‘

I Consulta sobre el procedimiento

www. munimolina.qob.pe
chat en linea

4ml -\JQstancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelagion
Autoridad competente No aplica MNo aplica
Plazo maximo de - N o T
presentacion No aplica No aplica
_’d-__-" —
/{{\\SMD 047 Plazo méaximo de

/’é‘r % respuesta No aplica No aplica
S 2
= =

Base legal

%VO o
F oS

03/10/2020.

(Articulo 20 del Nuevo Reglamento de inspecciones Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobade por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

» Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizades de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 183-2020-PCM, publicado el
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Anexo 01

6

A
R

Yy

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO {Con
ITSE previa)

Descripcidn del procedimiento

4z Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica e
cumpliimiento de los requisitos, realiza la Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE) y emite el certificado
{TSE en un pfazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se nofifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
\ certificado ITSE se renueva cada 2 arfios.

Requisitos

-1 Solicitud de Licencia de Funcianariento, con cardcter de Declaracidn Jurada, que incluya: A

44‘9) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nomero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de
tranjeria de su representante legal.
bE{ratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el namero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de
DI o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacian.
2, Eq el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sgnalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcign
la Superintendencia Nacional de Registros Puablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
~Naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numerc de
documente de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3. Croquis de ubicacion.
3 ;;3 Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
5.Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
- 6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7/Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
A& Memoria o protocalos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de 10s equipos de seguridad y proteccién contra
incendio,
g Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesionai vigente y encontrarse habilitade por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de |la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28295, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodeiacidn y monitorec de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
. inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Nota
Na son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
\ planc de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
| cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la
Mynicipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento. \
hitps://www.munimoiina.gob.pe/licencias-de-funcionamiento/

Mesa de partes virtual - hitps://www.munimolina.gob. peftramites-municipales/ 1
resencial: Plataforma de Atencidn al Contribuyente.




Pago por derecho de framitacién

Modalidad de pago

/ s

8/ 304.00

- -

Caja de la Entidad: Efectivo
yio tarjetas de Crédito-Débito

www.munimolina.gob. pe
Paaos en linea

Plazo Calificacion del Procedimiento
(
:éiff': Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion,
fles na obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.
A

: ﬁe
T Er “B‘;édes y horarios de atencién

Av "’Rlcardo Elias Aparicio 740, La Molina

o I-jg’rﬁrlos Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sébados de 8.30 am a 12.00m

1. Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

}‘TSubgerencia de Gestién Documentaria y Atencian al Ciudadano

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

| Consulta sobre el procedimiento

)i }ubgerencna de Promocion Empresarial y Autorizaciones

s\
nﬁ- ;_
l

Instancias de resolucién de recursos

1Y\ Reconsideracién

\
| =, Autoridad competente

= Subgerencia de Promocién
Empresarial y Autorizaciones

www.munimolina.gob.pe

chat en linea

Apelacion

Gerencia de Desarrollo Econdmico
e Inversion Privada

-/ Plazo méximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

upremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

+ Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marca de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicade el 03/10/2020.

rticulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprabadoe por Decreto




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
{Con ITSE previa)

Descripcién del procedimiento

[ Pracedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo méaxima de siete {7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un {1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
K certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

\.

Requisitos

{' 1. Solicitud de Licencia de Funciohamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya;
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimerc de R.U.C. y &l numero de D.N.l. o Carné de
xtranjeria de su representante legal.

Traténdose de personas naturales: su ntimero de R.U.C y el numere D.N.|. o Carné de Extranjerfa, y el nimero de

1. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante reprasentacion.

| caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado

senglando que su poder se encuentra vigente, consignande el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion

en: Ja Superintendencia Nacional de Registros Publicos {SUNARP). Traténdose de representacion de personas
ndtirales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de

<“focumento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en Jos mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion,

4.Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra,

; 7.Plan de Seguridad del Establecimiento Chjeto de inspaccion.

! 15_,.23 hgemoria o protocolos de pruebas de cperatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

~< 9 ﬂzequisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

" a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracidn Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en ¢l caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al oforgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimonio Cultural de ta Nacién, presentar

opia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del

atrimonic Cultural de la Nacién, excepto en [os casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las efapas de
emodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

& de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo,
plana de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados

\a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

/. Formularios

. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
(4\~ hitps:/fiwww munimolina.gob. pefiicencias-de-funcionamiento/
Z

[+ Y

&/ Canales de atenci6n
S

~  Mesa de partes virtual - htips://www.munimolina.gob.peftramites-municipales/
- Presencial: Plataforma de Atencién al Contribuyente.
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Pago por derecho de tramitacién

Madalidad de pago

(

S/ 385.70

/

Caja de |a Entidad: Efectivo
y/o tarjetas de Crédito-Débito

www.munimolina.gob.pe
Pagos en linea

. -

Plazo Calificacién del Procedimiento
8 di [
. !as Evaluacisn previa-Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atericion,
habiles ! s )
no obtiene respuesta, ta peticion se considera aprobada.
o \

Sedes y horarios de atencion

o
AE Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
4 Hg{#rios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de 8.30 ama 12.00m

Subgerencia de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano

\

I } Untidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud
/

/

' Consulta sobre el procedimiento

//“‘m DE L- " ( Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones .munimolina.gop.pe
/e iy chat en linea
&
s, ¢
' % ; a Instancias de resolucién de recursos
3 s
\ 74 O
> E_ol M AT
- % o Reconsideracién Apelacién
) Subgerencia de Promaocién Gerencia de Desarrollo Econémico
o Autoridad competente gerer L . N
y \ Empresarial y Autorizaciones e Inversion Privada
AT \ Plazo maximo de
7T presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
—= Plazo maximo de - -
e respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

I Base legal

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

» Articulos 6, 7 y 8 def Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marca de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicade el 03/10/2020.

"+ Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

N j




ANEXO VI

(4]
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v
&
]

&
;

x5

, — | ™\Notas:
= >N -\No son exigibles el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
‘ b plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

__Kdepende de la clasificacidn del nivel de riesgo gue determine la municipalidad segin la matriz de riesgo.
hD DE

&
< 4,0
Reg isitos

1 Solfcitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

T JZKtranjeria de su representante legal.
2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
"\ Naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nomero de

' 3.Croquis de ubicacion.
4/Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célcuio de aforo.
5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. s
6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. ]
7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

=

~.de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licenclas de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

Peapell — i N

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Descripcidn del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el\

desarrollo de un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o
denominacién social que los representa a la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacién de Ia solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la mairiz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realizaia Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete {7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hébil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuye tramite

i B

ayJratandose de personas juridicas u otres entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. ¢ Carné de

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y ! numero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

sefialando que su poder se encuentira vigente, consignando el nimero de Parlida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas

\documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

equisitos especiales: en los supuastos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos;

a) Declaracidon Jurada de contar con titulo profesional vigente vy encontrarse habilitado por el colegio profesional
cprrespondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamignto de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar 1
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerioc de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que ef Ministerio de Cultura haya parlicipado en las etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a |a solicitud de la licencia del local. La exigencia

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de ta Nacion.

4 / Guentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a L
la/Municipalidad durante los cince (5) afios anteriores inmediatos. ‘

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
https://www.munimolina.gob.pe/licencias-de-funcionamiento/ _

Canales de atencidn

Mesa de partes virtual - https://www.munimolina.gob.peftramites-municipales/
Presencial: Plataforma de Atencién ail Contribuyente.




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

( Caja de la Entidad: Efective
S/374.20 y/o tarjetas de Crédito-Débito
www.munimolina.gob.pe

Pagos en linea
- -

Plazo Calificacién del Procedimiento

e s

8 dias Evaluacion previa-Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
habiles no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.

.

s y horarios de atencién

Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Moalina W\
Horarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de B.SOE[n_ a12.00m _)

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

\

) www.munimolina.gob.pe
Subgerencia de Promacion Empresarial y Autorizaciones i chat en linsa

Instancias de resolucidn de recursos

\ Reconsideracién Apelacién
|
/ Autoridad competente Subgerencia de Promocion Gerencia de Desarrollo Econémico
/ Empresarial y Autcrizaciones e Inversion Privada
Plazec maximo de
prasentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maxima de o I
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

"« Artfculos 6, 7, 8 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los \
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decretce Supremo N°® 163-2020-PCM, publicado el g
03/10/2020. i
|

Artlcuto 25 del Nuevo Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicada el 05/01/2018.




Anexo i1

1¢

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO {Cen ITSE posterior)

Descripcién del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, un tercero, perscna natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio gue ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de ta solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera
automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias hdbiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE)}, emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias hahiles. El certificado
\\ ITSE se renueva cada dos (2) afos.

Requisitos

4 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracioén Jurada, que incluya:
a} Tratindose de perscnas juridicas u otros entes colectives: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimerc de
.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante &n caso actiien mediante representacion,
el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
fialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
aturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se frate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3. Declaracidn Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a} Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigenie y encontrarse habilitado por el colegio profesional
., correspondiente, en ef caso de servicios relacionados con la salud.
ke b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquelias actividades que conforme
2 Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cuitura, conforme a la Ley 28295, Ley General del
L/ Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
otas:
- Yo se requiere solicitar una modificacion, ampliacién © nueva licencia de funcicnamiento, ni una licencia de
£ funcionamienio para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
sponsabilidad de diche titular, desarrolla alguna de las actividades simultdaneas y adicionales que establece el
inisterio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

g

&
»
)

\.

\

“Formularios

- Formato de dectaracién jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en ia edificacidn.

# https://www.munimolina.gob.pe/licencias-de-funcionamiento/

Mesa de partes virtual - hitps://www. mummolma gob. peltram1tes munlcrpalesf
Presencial: Plataforma de Atencion al Contribuyente.




~

04D bAv. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
{yloqarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:.00 pm - Sébados de 8.30 am a 12.00 m
REN T@ 7,

Pago por derecho de framitacién Modalidad de pago
a 4
Caja de la Entidad: Efective
222550 y/o tarjetas de Crédito-Débito
www.munimolina.qob.pe
Pagos enlinea
Pfazo Calificacién del Procedimiento
- ~
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
2 dias presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
habiles administrado cumpla con los requisiios y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
Sedes y horarios de atencian

D1 "ﬁlnidad de organizacibn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
|
g
g / ‘i www.munimalina.gob.pe
: Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones : chat en linea
J

stancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
gisz0 g de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de , - o . i
respuesta No aplica No aplica

]/,.Y'Base legal

- Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28876, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los \\

|
2 i
#Articulo 20 del Nuevo Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto !
upremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. ]
/




Anexo 01

/"

(N

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Descripcién del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de
actividades simulténeas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la solicitud deterrnina el nivel de riesgo allo en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, 1a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Tecnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

e,
%Requisitos
ENTE "B

Q

.

1. S@lcitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a): Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de
E.x}ranjeria de su reprasentante legai.
«B¥ Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nomero D.N.l. ¢ Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.
2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando gque su poder se encuentra vigente, consignando el numerc de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
" \paturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
N 'gicumento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
I\ eclaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
| 53 Croquis de ubicacién.
T4 Eiano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
. 5/Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
-~ 6.Certificade vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.
~ 9 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes reguisitos:
) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
orrespondiente, en el case de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la auterizacion sectorial respectiva en ef caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de |a licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia def local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
-\No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarralla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de fa distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eféctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se frate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos. 5

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. :
ht{ps./Awww.munimolina.qob.pe/licencias-de-funcionamiento/ |

Canales de atencién

Mesa de partes virtual - https://www.munimolina.gob.peftramites-municipales/
Presencial: Plataforma de Atencion al Contribuyente. |




Pago por derecho de framitacion Modalidad de pago

Caja de la Entidad: Efectivo
8/307.70 yio tarjetas de Crédito-Débito
www.munimolina.gob.pe
Pagos en linea

Plazo Calificacién del Procedimiento

@ Evaluacian previa-Silencio Administrative Positivo: Si vencidao el plazo de atencidn,

8 dias no obtiene respuesta, la pelicién se considera aprobada.

habiles

e _

DAD O

EREA S - -
e g, dles y horarios de atencion

-

=
Av. Rjcardo Elias Aparicio 740, La Molina i
Hogllos: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sébados de 8.30 am a 12.00 m }
‘A'\
OL.‘-@/ ;
av >,
Unidad de organizacifin donde se presenta la documentacién
N\ [‘ \_Subgerencia de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano ]
[ V& | J

-

I / Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento

) & www. munimolina.gob.pe
4 Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones

chat en linea

[ Instancias de reselucién de recursos

Auteridad competente

Reconsideracién

Subgerencia de Promocién
Empresarial y Autorizaciones

Apelacién

Gerencia de Desarrollc Econdmice
e Inversion Privada

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

03/10/2020.

Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizades de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

+ Articule 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
% premo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS GON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

K Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcidn a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de las requisitos, realiza la Inspaccin
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maxime de siete {7} dias habiles.
Posteriormente, emite |a licencia de funcionamiento en un (1} dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
\ La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada v el cerificado ITSE se renueva cada 2 afos.

i Requisitos
06‘;‘\ -

ﬂ'?.%‘c’:'_"l;u)citur.i de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién Jurada, que incluya;

a) 'gaténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de

Extranjeria de su representante legal.

b) Fratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y ei namero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de

DN.1. o Garne de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

n ef caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignande el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion ‘
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
‘|~ naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
. documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscriio en SUNARP, en cuyo caso basta una
| “Peclaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

\ 3.Croquis de ubicacidn.

. | Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calcule de aforo. [

b 5.Pfano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

of 6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

t_-.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeceion.
8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio,

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

;i Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el celegio profesional |

“é cerrespondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

) ¢ b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme

Ley Ia requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimenio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, l.ey General del

Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participade en las etapas (

de remodelacidn y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a |a solicitud de la iicencia del local. La exigencia !

< de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

_inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

% No se requiere solicitar una madificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de )a Produccidn, si es que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento.

< No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de

/distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con confarmidad

~ de obra y no han sufride modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
( afos anteriores inmediatos.

104
R

Ji

P
%

Formularios

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamienio. v'i
hitps://iwww.munimeolina.gob. peflicencias-de-funcicnamiento/ ,

Canales de atencidn

esa de parteé virtual - hitps:/fwww.munimolina.gob.peftramites-municipales/
33;,3xesencial: Plataforma de Atencion al Contribuyente.




Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Caja de |a Entidad: Efectivo
5/ 38540 ylo tarjetas de Crédito-Débito

www.munimolina.gob.pe
Pagos en linea

- \-

Plazo Calificacién del Procedimiento
r .
:ég:fei Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: 8i vencido el plazo de atencidn,
W ADA D e no ohtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.
e\(.u? Gep A 6.(-\
3 Te N -
= Ay
AT
2 R s ;
A NS | M’Sades y horarios de atencion
! = 7
v1o VOBO .\#. !
ZiSimmay W Q}
Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina |
B orarios: Lunes & Viernes de 10:00a 7:00 pm - Sébados de 8.30ama12.00m J
r.-..'//’i = I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
| & N 1 Y |
()
L Y - /{" pubgerencia de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano
g ARRP o /
-~ hODE . e - G
/ A o 45% Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
= & “ :
F !‘ &
5 ﬂ_.,‘; 5 ——
alleg g' = www. munimelina.gob.pe
gi,n =5 Subgerencia de Promocién Empresarial v Autorizaciones chat en linea

¢

&

e’ , =
N\ 4 ‘f'& ANE AW Q,g‘
T Ragpcon P

I Instancias de resolugién de recursos

] Pt
) / 4 N Reconsideracion Apetacion
[ = ( ! L : Autoridad competente Subgerencia de Promocidn Gerencia de Desarrollo Econémico
\ B\ © _ & / Empresarial y Autorizaciones & Inversidn Privada
ot ] Plazo maximo de
N presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

« Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-FCM, publicado el
03/10/2020.

e 37 & lo 25 del Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
\ Rgemo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
. & L




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

TRANSFERENCIA DE LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTO O GAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcién del procedimiento

( Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la
licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y Ia zonificacidn. El procedimiento es
el mismo para los casos de cambio de denominacién ¢ nombre comercial de la persona juridica, y es de aprobacion

automatica.

foal
‘?, armato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
;2 Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.
o
~
~

b

Formularios

2 1 - Formato de declaracion jurada para iicencia de funcionamiento.

Ngees ey

4 P i, i
. / \ |
2 \ httos://www munimolina gob.pe/licencias-de-funcionamiento/ ]
= e \
A )
I/:__T_,_;" Canales de atencién
\D.DE
PRI
i ‘:'é' - Mesa de partes virtual - https://www.munimolina.gob.peftramites-municipales/
e & )‘% - Presencial. Plataforma de Atencion al Contribuyente.
] 5
Y o
N4 q‘p’-_Mm\'\:“ 4‘§
":tmmﬁef/ Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
e ‘/ . Gratuito \
/ IPN No aplica

. \: N !:-“.\'\

Calificacién del Procedimiento

~

Autcmatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

-

/’k //




I Sedes y horarios de atencién

Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Horarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de 8.30ama 12.00 m

Unidad de organizacién donde se prasenta la documentacién

]
)

idad de organizacion responsable de aprobar Ja solicitud l Consulta sobre el procedimiento

www.munimelina.gob.pe

'_",,\Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones chat en linea

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

%, \iﬁase legal

1 f/I—-'Articulo 13 del Texta Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos

gt’:tualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

R




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

CESE DE ACTIVIDADES

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda perscna natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento
otorgada. El cese de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su
actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de aprobacion automatica.

Requisitos

1. Comunicacion de cese de actividades.

D DEN,

<
ENTE T2\
Faurmularios
=)

= " i . i . i

- Formate de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
ﬁg"’aﬂfps:!,'www_munimolina.qcb.peliicencias-de-funcionamiento.'

4

- Mesa de partes virtual - https://www.munimolina.gob.pe/tramites-municipales/
- Presencial: Plataforma de Atencién al Contribuyente.

?\)ngE
/é?' Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago
/ S,
£ &
\ % o
\ e e e \ \
. %hmﬁy No aplica

Gratuito

/L /

Calificacién del Precedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
NO APLICA presentacién ante la entidad competente para conocerla, siempre gue el
administrado cumpla con los requisitos y entregue ia documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

-




Sedes y horarios de atencién

Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Horarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 7:00 pm - Sabados de 8.30 ama 12.00m

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Subgerencia de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano ]
J
ad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. . . o www.munimeolina.gob.pe
ubgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones
chat en linea
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente felsplics jloleplics
filazomaxiniolds No aplica No aplica
presentacion P P
Plazo maximeo de . R
respuesta No aplica No aplica
) &
N e <)
2oL Base legal
T e ( - Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marce de Licencia de Funcionamiento y los formatos \I
\\\actuarizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N? 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. |
AN {
\ ¢ \ |
| ]
/




