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Municipaiiad e La Holina

DECRETO DE ALCALDIA N° 003-2021/MDLM
La Molina, 25 de febrero del 2021.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA:

Visto: el Informe N° 023-2021-MDLM-GPPDI, de fecha 27 de enero del 2021, de la
C|Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, el Informe N° 010-2021-MDLM-GAIJ, de
>/fecha 10 de febrero del 2021, de la Gerencia de Asesoria Juridica y el Memorandum N° 229-2021-MDLM-GM,
de fecha 22 de febrero del 2021, de la Gerencia Municipal, mediante los cuales se eleva el proyecto de Decreto
de Alcaldia que aprueba la Actualizacién del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la

Informacién Piiblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Memordndum N° 009-2021-MDLM-SG, de fecha 06 de enero del
2021, la Secretaria General sefiala su conformidad al Anexo 01 del Procedimiento Administrativo Estandarizado
de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su
control, adecuado al Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, elaborado por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Institucional;

Que, mediante el Informe N° 023-2021-MDLM-GPPDI, de fecha 27 de enero del
2021, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional concluyd lo siguiente:
e Se ha concluido con la adecuacion del procedimiento 1.1 del Decreto de Alcaldia N° 006-2017, referido
al procedimiento de Acceso a la Informacién Piblica que posea o produzca la Entidad, acorde a lo
o establecido en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM.
DDEZIS

sl e Dado que el Formato del Anexo 01 del precitado Decreto Supremo fija cudl es el pago por derecho de
& tramitacién del Procedimiento Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por

la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, no corresponde que la Municipalidad
efectiie el costeo del referido procedimiento.
* Esta modificacién no implica el incremento de derechos de tramitacién o requisitos y ademds se trata
’ sobre un procedimiento previo contemplado en el TUPA de la Municipalidad, por lo que se debe
aprobar mediante Decreto de Alcaldia, conforme a lo establecido en el numeral 36.3 del articulo 36° del
TUO de la LPAG, concordado con el articulo 38.5 del articulo 38° del mismo cuerpo normativo:
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Que, mediante el Memordndum N° 155-2021-MDLM-GM, de fecha 01 de febrero del
2021, la Gerencia Municipal remite a la Gerencia de Asesoria Juridica la propuesta para la actualizacion del
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, de conformidad con las disposiciones contenidas en el
Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, mediante Decreto de Alcaldia, con la finalidad de que emita opinién
especto a la propuesta;

Que, mediante el Informe N° 010-2021-MDLM-GAJ, de fecha 10 de febrero del
2021, la Gerencia de Asesoria Juridica emite su pronunciamiento sobre la propuesta, concluyendo en el sentido
de:

® Que, de acuerdo con lo sefialado en los numerales 2.1 al 2.3 del punto I de su informe, los sistemas
administrativos alcanzan a todo el Estado en sus diferentes niveles de gobierno: nacional, regional y
local, siendo por tanto de aplicacién a todas las municipalidades sean estas provinciales, distritales y/o
de centros poblados. Ademas, dentro de los sistemas administrativos se encuentra el de modernizacién
de la gestion publica, cuya politica nacional establece que el sistema de modernizacién de la gestion
publica se diferencia de los demés sistemas administrativos porque no regula un proceso especifico de
soporte de la gestidn, sino que se trata de un sistema que impulsa reformas en todos los 4mbitos de la
gestion publica, aplicables a todas las entidades y niveles de gobierno.
Que, conforme a lo precisado en su informe, la simplificacién administrativa y la mejora de la calidad
regulatoria presenta un rol preponderante, porque permite no sélo adecuar los procedimientos
administrativos de manera eficiente y eficaz, sino también permite reducir los costos de transaccion que
implica su tramitacién, ya sea que estos costos se traduzcan en tiempo y dinero tanto para la entidad
como para los ciudadanos que requieren una respuesta inmediata de parte de las entidades publicas. De
esta manera, la adecuacién de los procedimientos administrativos tramitados por las municipalidades a
procedimientos administrativos estandarizados propuestos por la Presidencia del Consejo de Ministros,
recogen la finalidad y objetivos de la Politica de Modernizacion del Estado y la simplificacién
administrativa antes mencionada.
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e Que, de la evaluacion de la documentacién correspondiente obrante en autos, se advierte que el llenado
de la ficha propuesta en el Anexo 01 del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se ha efectuado de
manera correcta, respetando el texto propuesto por la Secretaria de Gestién Piblica de la Presidencia
del Consejo de Ministros.

e Que, de su apreciacién considera que se ha cumplido con completar el llenado de la Tabla ASME-VM
propuesta por la Secretaria de Gestién Publica de conformidad con lo establecido en el Decreto
Supremo N° 164-2020-PCM, contenido en la Guia de Simplificacién Administrativa, aprobada
mediante Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N°® 002-2012-PCM-SGP.

e Que, también es de la opinién que no corresponde efectuar un costeo dado lo indicado en el numeral
2.33 del punto II de su Informe y, siendo que al respecto, asi se ha expresado la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional a través de su informe.

e Que, dado que esta entidad resguarda el cardcter del procedimiento estandarizado aprobado mediante
Decreto Supremo N° 164-2020-PCM vy, siendo el incremento del plazo de 7 a 10 dias un supuesto de
modificacién del TUPA, que no requiere su aprobacién mediante Ordenanza, de conformidad con lo
previsto en el numeral 44.5 del articulo 44° del precitado TUO de la LPAG y lo establecido en el
numeral 19.1 del articulo 19° de los precitados Lineamientos para la elaboracion y aprobacién del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados a través de la mencionada Resolucién de
Secretaria de Gestién Publica N° 005-2018-PCM-SGP, y lo establecido en el numeral 6) del articulo 20°
de 1a LOM, corresponde la modificacién del mencionado procedimiento mediante Decreto de Alcaldia;

Que, en el informe antes mencionado también se recomienda que, se remitan los
actuados a la Secretaria General para su gestién correspondiente ante la Alcaldia para la emisién y publicacién
del correspondiente Decreto de Alcaldia, conforme 2 lo precisado en el numeral 1) del articulo 44° de la Ley
Orgénica de Municipalidades — Ley N° 27972;

/”6{0-6;:'&?\ Qus, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perti en concordancia con el
/Q N L“/% articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972, establece que, los
oy < gobiernos locales tienen autonomia politica, econdmica v administrativa en los asuntos de su competencia, con
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Z sujecién al ordenamiento juridico;
o Q,{(\""J Que, sin embuargo, no existe libertad absoluta para el ejercicio de dicha autonomia,
wéﬁgﬁw porque tal como lo precisa la Constitucién y la LOM, esta autonomia debe ser ejercida en asuntos de
e competencia municipal y dentro de los limites que sefiala la Ley. De esta manera, conforme a lo establecido en el
articulo VIII del Titulo Preliminar de la LOM se establece que los gobiernos locales estdn sujetos a las Leyes y
disposiciones que de manera general y de conformidad con la Constitucién regulan las actividades y
funcionamiento del sector publico; asi como las normas referidas a los sistemas administrativos del Estado que
por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio;
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Que, los sistemas administrativos alcanzan a todo el Estado en sus diferentes niveles

de gobierno: nacional, regional y local, siendo por tanto de aplicacién a todas las municipalidades sean estas

rovinciales, distritales y/o de centros poblados. Ademds, dentro de los sistemas administrativos se encuentra el

¢ modernizacién de la gestién publica, cuya politica nacional establece que el sistema de modernizacién de la

% s gestion piblica se diferencia de los demds sistemas administrativos porque no regula un proceso especifico de

W. soporte de la gestién, sino que se trata de un sistema que impulsa reformas en todos los dmbitos de la gestion
publica, aplicables a todas las entidades y niveles de gobiermno;

&
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Que, el numeral 1.1 del articulo 1° de la Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion
de la Gestion del Estado, declara al Estado Peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y
construir un Estado democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano. Ademés, tiene por finalidad la
obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la
7Fciudza.dan.ia, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos, con el objetivo de alcanzar un Estado al
Sservicio de la ciudadania, con canales efectivos de participacion ciudadana, descentralizado y desconcentrado,
transparente en su gestién, con servidores publicos calificados y adecuadamente remunerados y fiscalmente
equilibrado; asimismo, en el marco de la precitada norma, uno de los componentes de la modernizacion de la
A gestion publica es la mejora de calidad regulatoria, que incluye la estandarizacién de los procedimientos
= administrativos;
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Que, mediante el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, - “Decreto Supremo que
aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Piblica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”, se establece procedimientos estindar y
derechos de tramite, siendo de observancia obligatoria para los gobiernos locales;

Que, el numeral 36.3 del articulo 36° concordante con el numeral 38.5 del articulo 38°
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que una vez aprobado el TUPA,
toda modificacién que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién
o requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia;

Que, mediante el Decreto de Alcaldia N° 006-2017, de fecha 12 de junio del 2017, se
aprueba la adecuacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, aprobado mediante la
Ordenanza N° 321, el cual contiene el Procedimiento Administrativo Niimero 1.1: “Acceso a la Informacién
Publica que Posea o Produzca la Entidad™;

Que, en el marco de la modernizacién del Estado, la simplificacién administrativa y la
mejora de la calidad regulatoria presenta un rol preponderante, porque permite no sélo adecuar los
procedimientos administrativos de manera eficiente y eficaz, sino también permite reducir los costos de
transaccién que implica su tramitacién, ya sea que estos costos se traduzcan en tiempo y dinero tanto para la
entidad como para los ciudadanos que requieren una respuesta inmediata de parte de las entidades publicas. De
esta manera, la adecuacion de los procedimientos administrativos tramitados por las municipalidades a
procedimientos administrativos estandarizados propuestos por la Presidencia del Consejo de Ministros, recoge la
finalidad y objetivos de la Politica de Modernizacién del Estado y la simplificacién administrativa antes

A@m mencionada;

Q iyt
;‘:,%\’ ’43 Que, respecto a los supuestos para la aprobacion o modificacién del TUPA, el articulo
2 }= 5° de los lineamientos para la elaboracién y aprobacién del TUPA, aprobado mediante la Resolucién de
% g ,Secretana de Gestién Ptblica N°005-2018-PCM-SGP establece los supuestos cuando las entidades de la

/ administracién piblica deben aprobar o modificar su TUPA;
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Que, en el caso del procedimiento “Acceso a la Informacién Publica que posea o
produzca la entidad”, fue incorporado mediante la Ordenanza N° 321, la cual fue ratificada mediante Acuerdo de
Concejo N° 337 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, y posteriormente fue actualizado mediante los
Decretos de Alcaldia N° 016-2016-y N°® 006-2017; y, respecto a su estandarizacién dispuesta por el Decreto
Supremo N° 164-2020-PCM, por el cual se actualiza su denominacién como “Acceso a la Informacién Ptblica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control”, implica necesariamente su
modificacién; sin embargo, la misma no implica la creacién de un nuevo procedimiento, tampoco implica el
incremento de derechos de tramitacion, ni tampoco implica el incremento de requisitos; situacién por la cual se
considera que debe emitirse para su aprobacién un Decreto de Alcaldia;

Que, de lo sefialado por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Institucional y la Gerencia de Asesorfa Juridica en los considerandos precedentes, se considera que se ha
cumplido con completar el Ilenado de la Tabla ASME-VM propuesta por la Secretaria de Gestién Ptiblica de
conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N°164-2020-PCM, contenido en las Guias de
Simplificacién Administrativa y Determinacién de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Loca, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2012-PCM-SGP;

Que, dado que esta entidad resguarda el cardcter del Procedimiento Administrativo

Estandarizado aprobado mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM v, siendo el incremento del plazo de 7 a

Q .10 dias un supuesto de modificacién del TUPA, que no requiere su aprobacién mediante Ordenanza, de

Zonformidad con lo previsto en el numeral 44.5 del articulo 44° del precitado TUQ de la Ley del Procedimiento

Administrativo General — Ley N° 27444 y lo establecido en el numeral 19.1 del articulo 19° de los Lineamientos

para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos aprobados a través de la

?meucmnada Resolucién de Secretaria de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM-SGP vy, lo establecido en el numeral

6) del articulo 20° de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N° 27972, corresponde la modificacién del
mencmnado procedimiento mediante Decreto de Alcaldia;
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Estando a lo expuesto, con el visto de la Gerencia Municipal, de la Gerencia de
+ Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, de la Gerencia de Asesoria Juridica, de la Subgerencia de
- Planeamiento, Inversiones y Modernizacién del Estado, y en uso de las atribuciones conferidas por el numeral 6)
del articulo 20° de la Ley 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades;

Q‘ -
"( "Uﬂcw\?\'\\ .QCJC : SE DECRETA:
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ARTICULO PRIMERO.- APROBAR LA ACTUALIZACION DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O
BAJO SU CONTROL, conforme se detalla en el ANEXO 01, el mismo que forma parte integrante del presente
Decreto.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General de la
unicipalidad Distrital de La Molina, la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial “El
?% eruano”, y a la Gerencia de Tecnologias de Informacidn su publicacién en el Portal Web de la entidad
%\e\%&& www.munimolina.gob.pe.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, y demds unidades de organizacién competentes, el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Decreto.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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NDRES MARTIN HERMUDEZ HERCILLA
SECRETAMO GENERAL



ANEXO 01 — Decreto de Alcaldia N° 003-2021/MDLM ~

i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO l

| ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU
’ POSESION O BAJO SU CONTROL

| Descripcién del procedimiento

obtenida, en posesién o bajo control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o
medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta
|sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea materialmente
%imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
ercha én que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos
l\Q‘J_Ei(:{ias hébiles de recibido el pedido de informacion.

{Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creadaw

1
/

i

[ Requisitos

~,
( 1. Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.
2. De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizd en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*. ;
* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la
solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccidn de la informacion requerida a cancelar.

Notas: i

- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido

designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida se pone a disposicién del solicitante a partir del sexto
dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad
efectlie la reproduccién de la informacién requerida y pueda poner a disposicién la informacion dentro del plazo establecido
legalmente.
No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.
En caso de presentacidén de Recurso de Apelacion, el plazo méaximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segln Resolucion N°
010300772020. El plazo maximo de respuesta es de 10 dias hébiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con Ia Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del
Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la ‘Ley de Transparencia y Acceso a la
\_Informacién Publica J

iy

| | Formularios (AR ;

Solicitud de Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo sﬂ
onirol

‘\ |.Modalidad de pago ,

» Copia Simple formato A4: S/0.10 (por unidad) ) 0 Caja de Ia Entidad )
» Informacién en CD : S/1.00 (por unidad) |
acion por Correo Electrénico: Gatuito D
) L0 ;

Evaluacion Previa - Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, |
no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.

.




| Sedes y horarios de atencion

~,
f/ Local Central - Av. Ricardo Elias Aparicio N° 740 — La Molina
Horario: Lunes a Viernes 8.00 am a 5.00 pm

|
|

k.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién TR

f Subgerencia de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano w

i
L v

| U’n‘i‘d'adVdé‘ro_‘fgé‘r‘ﬁz'é{éié'n responsable de a‘p(c‘sb'a‘r T | Consulta sobre el procedimiento -

solicitud. . '
i : : ; - 1
ELFuncmnarlo Designado por Resolucién de Alcaldia ] ‘ Funcionario Designado por Resolucion de Alcaldia ]

A}P‘D PELap.
§ % Reconsideracién Apelacion
S 2
= =
ey ay u. -
2 5 ; Tribunal de Transparencia y
kng%u $ tandad CRmBEIEe Honapitce Acceso a la Informacion Plblica
s PN
‘E.i‘v_‘.fmr. ._‘}; s '/
Plazo maximo de : . -
presentacion No aplica 15 dias habiles
No aplica 10 dias habiles

rkspuesta

(7
ko maximo de
w1
o
=

| Base legal

/ " “%}h
1 o Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 - Ley de'
/ Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el |
11/12/2019. |

o Articulos 4, 5, 5-A, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicado el 07/08/2003.

e Articulos 8, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria Medificatoria del Decreto Legislativo N* 1353 - Decreto |
Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Regimen |
de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses, publicado el 07/01/2017. ’
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